
STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

1 GV BM CNHH

Tham gia giảng dạy các môn: thực phẩm chức năng, 

công nghệ thực phẩm, thực hành thực phẩm chức 

năng, thực hành công nghê (TP), thực hành công 

nghệ lên men, thực hành phương pháp thí nghiệm, 

thực hành phương pháp phân tích thành phần hóa lý

- Có trình độ đại học các ngành công nghệ hóa học, công 

nghệ thực phẩm loại khá trở lên.

- Tiếng anh trình độ B hoặc tương đương

- Tin học văn phòng.

1 GV BM CNHH
Tham gia giảng dạy các môn kĩ thuật phản ứng, kĩ 

thuật xúc tác, hoạt chất bề mặt, hóa lý polymer

- Trình độ Đại học chuyên ngành hóa học, kỹ thuật hóa 

học loại khá trở lên.

- Tiếng anh trình độ B hoặc tương đương

- Tin học văn phòng.

2

Bộ môn Lý 

luận chính 

trị

1 GV

Tổ bộ môn 

Những nguyên 

lý của CN 

Mác - Lênin

- Giảng dạy các môn học các nguyên lý của CN 

Mác -Lê nin.

- Thực hiện các hoạt động khác của bộ môn: làm 

công tác tư tưởng chính trị cho SV; triển khai thực 

hiện kịp thời các chủ trương, chính sách, đường lối 

của Đảng và Nhà nước.

- Tốt nghiệp ThS trở lên chuyên ngành Triết học hoặc 

Kinh tế chính trị học.

- Anh văn trình độ B hoặc tương đương.

- Tin học đạt các chứng chỉ đủ trình độ triển khai công 

nghệ thông tin vào phục vụ giảng dạy.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng các môn học đào tạo theo 

chương trình tích hợp của Bộ GDĐT: chứng chỉ các 

nguyên lý chủ nghĩa Mác- Lê nin, đường lối cách mạng 

của Đảng CSVN.
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Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Bộ môn 

Công nghệ 

Hóa học
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Tổng cộng: 02 GV

1



STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

1 GV

Tổ bộ môn 

Đường lối 

cách mạng của 

Đảng CSVN

- Giảng dạy các môn học Đường lối các mạng của 

Đảng CSVN.

- Thực hiện các hoạt động khác của bộ môn: làm 

công tác tư tưởng chính trị cho SV; triển khai thực 

hiện kịp thời các chủ trương, chính sách, đường lối 

của Đảng và Nhà nước.

- Tốt nghiệp ThS trở lên chuyên ngành Lịch sử Đảng 

CSVN, Lịch sử VN.

- Anh văn trình độ B hoặc tương đương.

- Tin học đạt các chứng chỉ đủ trình độ triển khai công 

nghệ thông tin vào phục vụ giảng dạy.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng các môn học đào tạo theo 

chương trình tích hợp của Bộ GDĐT: chứng chỉ các 

nguyên lý chủ nghĩa Mác- Lê nin, đường lối cách mạng 

của Đảng CSVN.

1
Chuyên 

viên

Văn phòng bộ 

môn LLCT

- Làm trợ lý giáo vụ bộ môn.

- Giúp trưởng bộ môn quản lý kế hoạch giảng dạy, 

nội dung chương trình tại Trường và hai Phân hiệu.

Phụ trách công tác tiếp nhận hồ sơ, hướng dẫn SV 

làm thủ tục xét môn học tương đương;

- Tham gia cố vấn môn học giúp SV đăng kí môn 

học cho phù hợp.

Giúp việc cho Trưởng bộ môn trong công tác tiếp 

xúc SV, giải quyết yêu cầu của SV. 

- Tốt nghiệp đại học chính quy các ngành loại khá trở lên .

- Sử dụng tiếng anh thành thạo.

- Tin học đạt các chứng chỉ đủ trình độ triển khai CNTT 

vào quản lý đào tạo.

- Có điểm môn học Lý luận chính trị đạt điểm giỏi. Có 

hiểu biết các ngành đào tạo tại Trường;

- Có kiến thức về đào tạo tín chỉ và hiểu biết cấu trúc các 

môn học Lý luận chính trị trong chương trình đào tạo tín 

chỉ.

3
Bộ môn 

CNSH 
1

Chuyên 

viên

Thư ký văn 

phòng

- Tiếp nhận và lưu trữ công văn, thông báo, quyết 

định của đơn vị.

- Trình ký giấy tờ.

- Tiếp khách của đơn vị, sinh viên

- Soạn thảo văn bản, tổng hợp báo cáo tổng kết của 

đơn vị.

- Phụ trách tạm ứng, hoàn ứng kinh phí của đơn vị.

- Cấp giấy chứng nhận, giới thiệu cho SV.

- Phụ trách công tác trợ lý quản lý SV và trang web.

- Tốt nghiệp các ngành trình độ Cao đẳng trở lên (ưu tiên 

ngành CNTT)

- Tin học B, Tiếng anh trình độ B hoặc tương đương;

- Có chứng chỉ quản lý nhà nước Chương trình chuyên 

viên;

- Có phong cách làm việc khoa học, sư phạm và gương 

mẫu.

- Có kỹ năng: soạn thảo văn bản, viết và tổng hợp báo 

cáo, kỹ năng tư duy tốt, kỹ năng giao tiếp, kỹ năng truyền 

thông để truyền đạt nội dung

Tổng cộng: 03 (02 GV, 01 CV)

2

Bộ môn Lý 

luận chính 

trị

2



STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

3
Bộ môn 

CNSH 
1 Kỹ sư

Phụ trách 

phòng thực 

hành, thí 

nghiệm, nhà 

lưới

- Quản lý hóa chất, dụng cụ, trang thiết bị.

- Phối hợp với GV môn học để chuẩn bị các hóa 

chất/ thiết bị cần thiết phục vụ môn học

- Làm đề xuất sửa chữa, mua mới hóa chất/ thiết bị 

cụng cụ. Báo cáo trưởng bộ môn kịp thời về các hư 

hỏng (nếu có) và đưa phương án khắc phục.

- Tham gia giảng dạy học phần thực hành.

- Theo dõi và ghi nhận tình trạng từng thiết bị vào 

hồ sơ lưu trữ.

- Theo dõi và tổng hợp việc sử dụng hóa chất, trang 

thiết bị theo tháng, thiết bị/dụng cụ/phòng thí 

nghiệm sau mỗi buổi làm.

- Tốt nghiệp đại học trở lên thuộc các chuyên ngành Công 

nghệ sinh học/ Nông học/ Thực phẩm/ Công nghệ hóa 

học/ Thủy sản/ Bác sĩ Thú  y;

- Tin học B;

- Tiếng anh trình độ B hoặc tương đương;

- Có phương pháp sư phạm tốt.

- Có khả năng tham mưu, giúp việc cho lãnh đạo.

- Có khả năng đưa ra các giải pháp khả thi giải quyết vấn 

đề.

- Phong cách làm việc khoa học, sư phạm và gương mẫu.

- Có kỹ năng soạn thảo VB, kỹ năng giao tiếp tốt, kỹ năng 

truyền đạt, kỹ năng nhận định, phân tích và các kỹ năng 

mềm khác

1 GV
Giảng dạy môn Sinh lý và Sinh lý bệnh và các hoạt 

động khác của Khoa, Bộ môn

- Có trình độ từ đại học loại Khá (chuyên ngành Thú y) 

trở lên.

- Tiếng anh bằng B.

- Tin học bằng A

- Năng động, chịu khó, có tinh thần trách nhiệm cao, yêu 

nghề và kĩ năng truyền đạt thông tin khá

1 Kỹ sư
Quản lý phòng thí nghiệm, tham gia giảng thực 

hành và các công việc khác của Bộ môn, Khoa

- Có trình độ từ đại học loại Trung bình Khá (chuyên 

ngành Thú y) trở lên.

- Tiếng anh bằng A.

- Tin học bằng A

- Năng động, chịu khó, có tinh thần trách nhiệm cao, yêu 

thích công việc trong phòng thí nghiệm

BM Khoa học 

sinh học thú y

Tổng cộng: 02 (01 CV, 01 KS)

4 Khoa CNTY
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STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

1 GV
BM Chăn nuôi 

chuyên khoa

- Giảng dạy các môn học: Chăn nuôi thú nhai lại, 

Chăn nuôi heo (Bao gồm giảng dạy lý thuyết, thực 

hành, coi thi và chấm thi)

- Tham gia các chương trình nghiên cứu và hỗ trợ 

công việc chung của Bộ môn

- Có trình độ chuyên môn từ Đại học loại Khá, chuyên 

ngành Chăn nuôi hoặc Thú y trở lên.

- Tiếng anh bằng A.

- Tin học bằng A.

- Có phương pháp sư phạm tốt; có năng lực tham gia hoạt 

động khoa học, công nghệ, hướng dẫn sinh viên nghiên 

cứu khoa học;

- Có kỹ năng giao tiếp tốt;

1 GV

BM

 Thú y Lâm 

sàng

- Giảng dạy môn Nội khoa và các hoạt động khác 

của Khoa, Bộ môn.

- Có trình độ từ đại học loại  Khá (chuyên ngành Thú y) 

trở lên.

- Tiếng anh bằng B.

- Tin học bằng A

- Năng động, chịu khó, có tinh thần trách nhiệm cao, yêu 

nghề và kĩ năng truyền đạt thông tin khá

1 Kỹ sư

BM bệnh 

truyền nhiễm 

và thú y cộng 

đồng

- Quản lý các phòng thí nghiệm Vi sinh thú y, Ký 

sinh trùng

- Hỗ trợ cho giáo viên môn học trong việc chuẩn bị 

các buổi thực hành cho môn học: Vi sinh thú y, 

Bệnh truyền nhiễm chung, Bệnh truyền nhiễm gia 

cầm, Bệnh truyền nhiễm heo, Ký sinh trùng và Vi 

sinh đại cương.

- Tham gia nghiên cứu khoa học của Bộ môn.

- Tham gia hỗ trợ cho công tác chung của Khoa

- Tốt nghiệp ĐH loại trung bình khá ngành Chăn nuôi 

hoặc Thú y trở lên.

- Độ tuổi: dưới 35 tuổi

- Tiếng anh bằng A.

- Tin học bằng A.

5

Khoa 

Cơ khí 

Công nghệ

1 GV
BM 

Công thôn 

Giảng dạy và thực hành:

- Thực tập động cơ đốt trong

- Thực tập bảo dưỡng 1

- Cấp thoát nước trong nông nghiệp.

- Tốt nghiệp Đại học đúng chuyên ngành cơ khí nông lâm 

trở lên.

- Học lực loại khá trở lên.

- Anh văn B.

- Tin học B.

- Nam, sức khỏe tốt.

Tổng cộng: 05 (03 GV, 02KS)

4 Khoa CNTY
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STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

1 GV
BM 

CN Nhiệt lạnh

Giảng dạy lý thuyết và thực hành:

- Kỹ thuật lạnh

- Điều hòa không khí

- Thiết bị lạnh

- ThS chuyên ngành nhiệt lạnh loại khá trở lên.

- Anh văn TOEIC 530 trở lên hoặc tương đương

- Tin học B

- Nam, sức khỏe tốt.

1 KTV
Tổ gia công cơ 

khí

- Trực tiếp vận hành máy phay CNC

- Hướng dẫn thực hành máy phay & tiện CNC

- Công nhân kỹ thuật cơ khí hoặc trung cấp các ngành: Cơ 

khí, máy tính, điều khiển tự động

- Có chứng chỉ bồi dưỡng, đào tạo sử dụng máy CNC

- Nam, sức khỏe tốt.

- Độ tuổi không quá 35 tuổi 

1 GV

- Tham gia giảng dạy môn Kĩ thuật ổn định thực 

phẩm đóng hộp và môn Phát triển sản phẩm

- Tham gia nghiên cứu khoa học.

- Có khả năng giảng dạy bằng tiếng anh

- Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành công nghệ thực phẩm loại 

khá trở lên.

- Nghe, nói, đọc, viết tiếng anh lưu loát. 

- IELTS ≥ 6.0 hoặc tương đương

- Tin học trình độ B hoặc tin học văn phòng.

1 Kỹ sư

- Quản lý phòng thí nghiệm.

- Tham gia trợ giảng Thực hành.

- Tham gia nghiên cứu khoa học.

- Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành công nghệ thực phẩm loại 

khá trở lên.

- Nghe, nói, đọc, viết tiếng anh lưu loát. 

- Tiếng anh trình độ B1 hoặc tương đương.

- Tin học trình độ B hoặc tin học văn phòng.

1 GV BM. CNSTH

- Tham gia giảng dạy môn Công nghệ Chế biến Rau 

quả.

- Tham gia nghiên cứu khoa học.

- Phụ trách vận hành trang thiết bị tại xưởng pilot.

- Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành công nghệ thực phẩm, 

điểm trung bình ≥ 7.5.

- Ưu tiên nam.

- Sức khỏe tốt.

- Nghe, nói, đọc, viết tiếng anh lưu loát. 

- IELTS ≥ 6.0 hoặc tương đương

- Tin học trình độ B hoặc tin học văn phòng.

1 Kỹ sư
BM Kỹ thuật 

Thực phẩm

- Quản lý trang thiết bị, vật tư Phòng thí nghiệm.

- Hướng dẫn SV làm bài thực hành.

- Tham gia các đề tài nghiên cứu.

- Thực hiện các phân tích dịch vụ

- Tốt nghiệp ĐH loại khá trở lên chuyên ngành liên quan 

đến CNTP.

- Tiếng anh trình độ B1 hoặc tương đương.

- Tin học trình độ B hoặc tin học văn phòng.

- Đam mê nghiên cứu, ham thích làm việc với sinh viên

Khoa 

Cơ khí 

Công nghệ

BM. PTSP

Tổng cộng: 03 (02 GV, 01 KTV)

Khoa 

CNTP
6

5

5



STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

1 GV
BM Kỹ thuật 

Thực phẩm

- Giảng dạy môn Kỹ thuật thực phẩm 1 và Chế biến 

hạt ngũ cốc

- Tham gia thực hiện đề tài nghiên cứu, xuất bản kết 

quả nghiên cứu.

- Thực hiện các công việc khác của bộ môn

- Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành công nghệ thực phẩm, 

điểm trung bình ≥ 7.5.

- Nghe, nói, đọc, viết tiếng anh lưu loát (có phỏng vấn 

bằng Tiếng Anh).

- IELTS ≥ 6.0 hoặc tương đương

- Thành thạo phần mềm tin học văn phòng (tin học trình 

độ B).

- Ham thích công việc giảng dạy, đam mê nghiên cứu, có 

định hướng học lên để cải thiện kiến thức

1 GV
BM Kỹ thuật 

Thực phẩm

- Giảng dạy môn Bao bì thực phẩm, môn Thống kế 

và xử lý số liệu.

- Tham gia thực hiện đề tài nghiên cứu, xuất bản kết 

quả nghiên cứu.

- Thực hiện các công việc khác của bộ môn

- Trình độ ThS chuyên ngành CNTP hoặc ngành có liên 

quan.

-  Điểm trung bình cho chương trình bậc ĐH và cao học 

đều ≥ 8.0.

- Nghe, nói, đọc, viết tiếng anh lưu loát (có phỏng vấn 

bằng Tiếng Anh).

- IELTS ≥ 6.0 hoặc tương đương

- Thành thạo phần mềm tin học văn phòng (tin học trình 

độ B).

- Ham thích công việc giảng dạy, đam mê nghiên cứu, có 

định hướng học lên để cải thiện kiến thức

1 GV

BM 

Quản trị kinh 

doanh

Giảng dạy môn quản trị kinh doanh

Tốt nghiệp ThS trở lên chuyên ngành QTKD, QT Tài 

chính, có kỹ năng nghiên cứu, ngoại ngữ, tin học; ưu tiên 

tốt nghiệp nước ngoài (dạy Chất lượng cao).

1 GV

BM 

Kinh tế nông 

nghiệp

Giảng dạy các môn kinh tế nông nghiệp
Tốt nghiệp ThS trở lên chuyên ngành Kinh Tế nông 

nghiệp, có kỹ năng nghiên cứu, ngoại ngữ, tin học

8
Khoa Lâm 

nghiệp
1 GV

BM Thiết kế 

đồ gỗ nội thất

Giảng dạy các môn: Thiết kế ngoại thất, Nguyên lý 

Thiết kế nội thất, Thiết kế nội thất, Họa hình ứng 

dụng, Luật xa gần

- Tốt nghiệp ThS ngành Kiến trúc, Mỹ thuật; Thiết kế nội 

thất; Công nghệ CBLS

- Anh văn B1 hoặc tương đương.

- Tin học B, AutoCad, 3Dsmax, Shetup, photoshop…

Tổng cộng: 01 (01 GV)

7

Tổng cộng: 02 GV

Tổng cộng: 06 (04 GV, 02 KS)

6 Khoa CNTP

Khoa 

Kinh tế

6



STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

1 GV
BM 

Thủy nông

Giảng dạy môn học Thủy nông, nghiên cứu Khoa 

học, chuyển giao khoa học kỹ thuật nông nghiệp về 

Thủy nông

- Tốt nghiệp đại học các ngành nông học, Khoa học cây 

trồng, Trồng trọt, Thủy lợi từ loại Khá trở lên. (Ưu tiên 

những ứng viên có bằng thạc sĩ, tiến sĩ).

- Tuổi dưới 28 đối với người có bằng ĐH, dưới 35t đối 

với ThS, dưới 45t đối với TS.

- Ưu tiên các ứng viên có trình độ tiếng anh tốt (IELTS > 

6 hoặc TOEFT tương đương)

- Có năng lực sư phạm, yêu thích nghiên cứu giảng dạy.

1 GV

BM 

Bảo vệ thực 

vật

Giảng dạy môn học Bệnh cây và các môn học liên 

quan, nghiên cứu Khoa học, chuyển giao khoa học 

kỹ thuật nông nghiệp về bảo vệ cây trồng

- Tốt nghiệp đại học các ngành nông học, Khoa học cây 

trồng, Trồng trọt, Bảo vệ thực vật từ loại Khá trở lên. (Ưu 

tiên những ứng viên có bằng thạc sĩ, tiến sĩ).

- Độ tuổi: dưới 28t đối với người có bằng ĐH, dưới 35t 

đối với ThS, dưới 45t đối với TS.

- Ưu tiên các ứng viên có trình độ tiếng anh tốt (IELTS > 

6 hoặc TOEFT tương đương)

- Có năng lực sư phạm, yêu thích nghiên cứu giảng dạy.

1 GV

BM 

Cây lương 

thực - Rau - 

Hoa - Quả

Giảng dạy môn học Cây lương thực (cây màu), 

nghiên cứu Khoa học, chuyển giao khoa học kĩ 

thuật nông nghiệp về cây lương thực

- Tốt nghiệp đại học các ngành nông học, Khoa học cây 

trồng, Trồng trọt từ loại Khá trở lên. (Ưu tiên những ứng 

viên có bằng thạc sĩ, tiến sĩ).

- Độ tuổi: dưới 28t đối với người có bằng ĐH, dưới 35t 

đối với ThS, dưới 45t đối với TS.

- Ưu tiên các ứng viên có trình độ tiếng anh tốt (IELTS > 

6 hoặc TOEFT tương đương)

- Có năng lực sư phạm, yêu thích nghiên cứu giảng dạy.

10
Khoa 

Khoa học
1 GV

BM 

GDTC
- Giảng dạy môn GDTC 1, GDTC 2

- ThS ngành GDTC hoặc Huấn luyện viên thể thao (Bằng 

đại học chính quy loại khá trở lên).

- Tiếng anh tương đương trình độ B1;

- Tin học B.

Tổng cộng: 03 (03 GV)

9
Khoa Nông 

học

7



STT Đơn vị SL Ngạch Nơi làm việc Mô tả công việc Yêu cầu về năng lực

1 GV
BM 

Vật lý

- Giảng dạy môn Vật lý 1, Vật lý 2, thí nghiệm Vật 

lý 1.

- ThS ngành Vật lý (Bằng Đại học chính quy loại khá trở 

lên).

- Tiếng anh tương đương trình độ B1;

- Tin học B.

1
Nhân viên 

kỹ thuật
BM Sinh học

- Chuẩn bị vật liệu, hóa chất và các thiết bị thí 

nghiệm cho các hoạt động giảng dạy và nghiên cứu 

của Phòng thí nghiệm.

- Theo dõi tình trạng bảo trì và hoạt động của các 

thiết bị thí nghiệm của Phòng thí nghiệm

- Bằng trung cấp ngành Dược hoặc các ngành Sinh học trở 

lên.

- Chịu khó, nhanh nhẹn, cẩn thận và có trách nhiệm cao 

trong công việc.

- Tin học trình độ A.

1 Kỹ sư BM Hoá học

- Quản lý phòng thí nghiệm, chuẩn bị hóa chất - 

dụng cụ thực tập Hóa đại cương và thực tập Hóa 

phân tích.

- Giảng dạy các môn thực tập Hóa đại cương và 

Thực tập hóa phân tích.

- Tham gia nghiên cứu khoa học của bộ môn.

- Tốt nghiệp đại học chính quy loại khá trở lên chuyên 

ngành Hóa lý hoặc công nghệ hóa.

- Ưu tiên nam.

- Tiếng anh tương đương trình độ B1; Tin học B.

- Chịu khó, nhanh nhẹn, cẩn thận và có trách nhiệm cao 

trong công việc.

1 GV
BM kỹ thuật 

nuôi t

Tham gia giảng dạy một số môn thuộc bộ môn kỹ 

thuật nuôi trồng thủy sản, tham gia hướng dẫn thực 

hành thực tập và tốt nghiệp cho SV

- Trình độ ThS/TS chuyên ngành nuôi trồng thủy sản.

- Tiếng anh B1 hoặc tương đương.

- Tin học B.

- Có đam mê giảng dạy và nghiên cứu khoa học.

- Ưu tiên nam.

1 GV

BM sinh học 

và Quản lý 

nguồn lợi

Tham gia giảng dạy và hướng dẫn thực hành thực 

tập các môn học liên quan đến công nghệ sinh học, 

di truyền, sinh học phân tử trong nuôi trồng thủy 

sản.

- Trình độ ThS/TS chuyên ngành công nghệ sinh học, sinh 

học phân tử.

- Có kiến thức về nuôi trồng thủy sản.

- Tiếng anh B1 hoặc tương đương.

- Tin học B.

- Có đam mê giảng dạy và nghiên cứu khoa học.

1 GV

BM quản lý và 

phát triển nghề 

cá

Tham gia giảng dạy và hướng dẫn thực hành thực 

tập các môn học thuộc bộ môn như sinh thái vùng 

cửa sông ven biển, quan trị doanh nghiệp thủy sản, 

kinh tế sản xuất thủy sản, quản lý nghề cá.

- Trình độ ThS/TS chuyên ngành kinh tế, quản lý công 

nghiệp, ưu tiên ứng viên có kiến thức về nuôi trồng thủy 

sản.

- Tiếng anh B1 hoặc tương đương.

- Tin học B.

- Có đam mê giảng dạy và nghiên cứu khoa học.

Tổng cộng: 03 GV

11
Khoa Thủy 

sản

Tổng cộng: 04 (02 GV, 01 KS, 01 NVKT)

10
Khoa 

Khoa học

8
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12

Trung tâm 

Khảo thí và 

Đảm bảo 

chất lượng

1
Chuyên 

viên

Đảm bảo chất 

lượng

- Quản lý dữ liệu liên quan đến công tác Đảm bảo 

chất lượng. Lập kế hoạch và tổ chức thực hiện kiểm 

định chất lượng, đánh giá theo AUN.

- Xây dựng kế hoạch, tổ chức đánh giá ISO

- Tốt nghiệp Cử nhân ngôn ngữ Anh.

- Tin học văn phòng

- Có kỹ năng soạn thảo văn bản.

- Kỹ năng phân tích, tổng hợp; kỹ năng làm việc độc lập, 

làm việc nhóm.

- Ưu tiên nam

13

Trung tâm 

Đào tạo Quốc 

tế

1
Chuyên 

viên 

Phát triển trung 

tâm

- Chuẩn bị hồ sơ, văn bản, tài liệu xin phép mở ngành 

đào tạo trong và ngoài nước;

- Liên lạc đối tác trong và ngoài nước;

- Chuẩn bị hồ sơ, tài liệu pháp lý liên quan đến các 

chương trình hợp tác đào tạo.

- ThS tốt nghiệp chuyên ngành Kinh tế hoặc Quản trị kinh 

doanh.

- Trình độ IELTS 5.0 trở lên; có khả năng giao tiếp tiếng anh 

lưu loát;

- Trình độ tin học C, sử dụng thành thạo tin học văn phòng và 

các phần mềm hỗ trợ khác.

- Ưu tiên Nam

14

Phòng Quản 

lý Nghiên 

cứu khoa 

học

1
Chuyên 

viên

Phòng Quản lý 

Nghiên cứu 

khoa học

1. Soạn thảo và quản lý công văn đến và công văn 

đi của Phòng.

2. Quản lý email và cập nhật website.

3. Công tác kiểm định chất lượng giáo dục ĐH.

4. Công tác tạp chí KHKT Nông lâm nghiệp

5. Các công tác khác theo sự chỉ đạo của lãnh đạo 

phòng

1. Tốt nghiệp đại học loại khá (ưu tiên Cử nhân ngoại ngữ 

chuyên ngành tiếng Anh); Ưu tiên Nam

2. Tin học trình độ A trở lên.

3. Tiếng anh trình độ B trở lên hoặc tương đương.

4. Trung thực, cẩn thận, chịu khó, có tinh thần cầu tiến, 

ham học hỏi.

5. Có kỹ năng soạn thảo VB; Có kỹ năng làm việc nhóm

Tổng cộng: 01 (01 CV)

Tổng cộng: 01 CV

Tổng cộng: 01 (01 CV)

9
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15
Phòng Hợp 

tác quốc tế
1

Chuyên 

viên

Phòng Hợp tác 

quốc tế

- Theo dõi thông tin thông báo học bổng, kêu gọi dự 

án;

- Thực hiện các thủ tục, hồ sơ xin Visa nhập cảnh 

cho khách quốc tế;

- Hỗ trợ công tác tổ chức hội nghị/hội thảo quốc tế 

và các khoá tập huấn ngắn hạn

- Thực hiện công tác  đón đưa khách quốc tế của 

BGH đến thăm và làm việc với Trường.

- Thực hiện các công tác hợp tác quốc tế khác theo 

phân công của Trưởng/Phó phòng

- Tốt nghiệp đại học; có khả năng giao tiếp tiếng Anh 

(tương đương trình độ B - qua phỏng vấn trực tiếp)

- Có sức khoẻ tốt, nhiệt tình trong công việc.

- Ưu tiên ứng viên nam, ứng viên đã từng thực tập, học 

tập và làm việc ở nước ngoài.

16

Phòng 

Thanh tra 

giáo dục

1
Chuyên 

viên

Phòng Thanh 

tra giáo dục

- Thực hiện công tác thanh tra

- Tiếp nhận và lập hồ sơ giải quyết khiếu nại, tố cáo 

trình trưởng phòng xem xét

- Tốt nghiệp Cử nhân Luật.

- Tiếng Anh trình độ A trở lên

- Tin học A

- Nhiệt tình trong công việc, sức khỏe tốt.

17

Trung tâm 

Ươm tạo 

Doanh 

nghiệp Công 

nghệ

1
Chuyên 

viên

Trung tâm Ươm 

tạo Doanh 

nghiệp Công 

nghệ

1. Hỗ trợ BGĐ trong việc tìm kiếm các cơ hội hợp tác 

với các đối tác bên ngoài.

2. Tạo cầu nối cho các hoạt động liên kết các DN đang 

ươm tạo tại TT với các DN, đối tác khác.

3. Tiếp nhận thông tin từ các DN Ươm tạo phản ánh với 

BGĐ.

4. Đề xuất những giải pháp nhằm nâng cao hoạt động 

các doanh nghiệp

5. Hỗ trợ quản lý các DN.

6. Quản lý email, hỗ trợ cập nhật website của TT.

7. Thực hiện các công việc khác theo sự phân công 

1. Tốt nghiệp đại học; ưu tiên Nam

2. Tin học trình độ A trở lên.

3. Tiếng anh trình độ B trở lên hoặc tương đương.

4. Trung thực, cẩn thận, chịu khó, có tinh thần cầu tiến, ham 

học hỏi.

Tổng cộng: 01 (01 CV)

Tổng cộng: 01 (01 CV)

10
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17

Trung tâm 

Ươm tạo 

Doanh 

nghiệp Công 

nghệ

1
Kế toán 

viên

Trung tâm Ươm 

tạo Doanh 

nghiệp Công 

nghệ

1. Kiểm tra, giám sát các khoản thu, chi tài chính, các 

nghĩa vụ thu, nộp, thanh toán nợ của TT.

2. Báo cáo thuế, đối chiếu số dư kho bạc và các thủ tục 

liên quan.

3. Cung cấp thông tin, báo cáo tài chính, giải trình số 

liệu cho Ban giám đốc hoặc các đơn vị chức năng khi có 

yêu cầu.

4. Thực hiện công tác kiểm tra, kiểm kê và quản lý tài 

sản tại Trung tâm.

5. Thống kê, lưu trữ hồ sơ liên quan đến công tác tài 

chính và hồ sơ công văn của TT.

6. Tham gia hỗ trợ chuẩn bị, tổ chức các hội nghị, hội 

thảo, cuộc họp, gặp gỡ của GĐ với các Doanh nghiệp và 

đối tác.

7. Quản lý email, hỗ trợ cập nhật website của TT.

8. Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của 

GĐTT

1. Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành kế toán.

2. Tin học trình độ A trở lên.

3. Thành thạo phần mềm kế toá (Misa).

4. Tiếng anh trình độ C trở lên hoặc tương đương.

5. Trung thực, cẩn thận, chịu khó, có tinh thần cầu tiến, ham 

học hỏi.

18

VP 

Đoàn Thanh 

niên

1
Chuyên 

viên
Văn phòng

- Phụ trách công tác xây dựng Đoàn: Quản lý thông 

tin đoàn viên, sổ đoàn, tổ chức học tìm hiểu và kết 

nạp Đoàn, xét đánh giá rèn luyện Đoàn viên, hướng 

dẫn tổ chức đại hội Đoàn, công tác phát triển đảng 

trong đoàn, các công việc tổ chức xây dựng Đoàn 

theo chuyên đề từng tháng do Thành Đoàn ban 

hành.

- Tốt nghiệp ĐH trở lên tất cả các ngành.

- Nắm rõ Điều lệ Đoàn.

- Tiếng anh trình độ B hoặc tương đương.

- Tin học trình độ A.

- Thành thạo kĩ năng soạn thảo VB.

- Kỹ năng giao tiếp tốt, nhiệt tình, năng động.

- Từng tham gia hoạt động Đoàn ở vai trò BCH Đoàn cấp 

Khoa/ Bộ môn trở lên.

Tổng cộng: 02 (02 CV)

Tổng cộng: 01 CV
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19 Trạm y tế 1

Y sĩ hoặc 

Điều 

dưỡng đa 

khoa

Kho thuốc và 

BHYT

Quản lý kho thuốc. Thực hiện BHYT sinh viên; 

công tác hành chính của đơn vị; trực chuyên môn 

theo phân công

- Tốt nghiệp cao đẳng hệ chính quy chuyên ngành y sĩ 

hoặc điều dưỡng đa khoa.

- Tin học A.

- Ngoại ngữ A.

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm chuyên môn.

+ Giảng viên 24 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2016

+ Chuyên viên 9 HIỆU TRƯỞNG

+ Kỹ sư, KTV 7

+ Y sĩ 1

+ NVKT 1

42 GS.TS. Nguyễn Hay

Tổng hợp đề xuất tuyển dụng:

Tổng cộng: 01 (01 Y sĩ)

Tổng số:
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