



























       
Mẫu 2

    BỘ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM

              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            TP. HỒ CHÍ MINH


    Số:             /CV-
        




      TP. Hồ Chí Minh, ngày          tháng 6 năm 2009










Kính gởi: - Ban Giám hiệu;















- Phòng Tổ chức cán bộ.


Chi bộ………..và Ban Chủ nhiệm ………(khoa, Phòng, Ban, Bộ môn trực thuộc) nhất trí và đề nghị Hiệu trưởng gia hạn thời gian học tập cho ông (bà):


Họ và tên cán bộ được đề cử; yêu cầu ghi đầy đủ các thông tin: mã số công chức; ngày vào biên chế; ngạch công chức; mã số ngạch; bậc lương; hệ số lương; chức danh; chức vụ được bổ nhiệm (nếu có);




Đi theo dự án hợp tác/chương trình học bổng nào hay nhu cầu học tập, công tác của đơn vị;


Mục đích chuyến đi (công tác, dự khóa học ngắn hạn hay lấy bằng cấp chuyên môn gì ?);


Nguồn kinh phí cho chuyến đi (học bổng nào/tự túc/kinh phí của đơn vị hay của Trường);


Thời gian học tập, công tác (ghi rõ ngày đi và ngày về), nếu đi theo dạng Sandwich cần liệt kê cụ thể từng giai đoạn;


Nơi đến học tập, công tác (tên Cơ sở đào tạo);


Đính kèm văn bản này có kèm theo: thư mời, giấy xác nhận nguồn kinh phí (nếu là tiếng nước ngoài cần dịch thuật và công chứng). 


Kính chào trân trọng./. 
Ý kiến của Chi bộ đơn vị

         

               Thủ trưởng đơn vị

     (Ký và ghi rõ họ tên)



       



    (Ký và ghi rõ họ tên)
Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu: Văn phòng.
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