BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUQ'NG DAI‘HQ_C NONG LAM Doc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: G0H /QP-PHNL-TCCB Théanh phé Ho Chi Minh, ngay0/ thang4-nim 2014

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire,
Iy phiéu tin nhiém vién chirc quan ly cac don vi tryc thuéc
Truong Dai hoec Nong Lam Thanh pho Ho6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM TP. HO CHi MINH

Can ctr Ludt Gido duc Pai hoc sb 08/2012/QH13 cua Qudc hodi ban hanh ngay
18 thang 06 nam 2012;

Cian cir Luat Gido duc s6 38/2005/QHI1 1 ngay 14 thang 7 nam 2005 va Lut s6
44/2009/QH12 ngay 25 thang 11 nim 2009 sira d6i bd sung mét s didu ctia Luat
gido duc;

Can ci Piéu 1& Truong Pai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé
58/2010/Qb-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 ctia Thu tudng Chinh phu;

Can ctr Luét Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh 6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 04 ndm 2012 ctia Chinh
phi vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can cir Quyét dinh 58/2010/QP-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 ctia Thi tuéng
Chinh pht ban hanh “Piéu 1& trudng dai hoc" ;

Can ctr Quyét dinh sé 2006/QD-BGDPT ngay 29 thang 05 nam 2012 ctia Bd
trudng Bo Giao duc va Pao tao vé viéc bd nhiém Hiéu truong truong Pai hoc Nong
Lam thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky 2012 —2017;

Xét dé nghi cua Trudng phong T chtc — Can bd,

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché bd nhiém, bé nhiém
lai, mién nhiém, cho tir chire, lay phleu tin nhlem vién chirc quan ly cac don vi
true thudc truwong Dai hoec Nong Lam Thanh ph6 H6 Chi Minh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 47/QD-DHNL-TCCB ngay
09/01/2014 ctia Hiéu trudong Trudng Pai hoc Néng Lam Tp.Hd Chi Minh va co
hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) trudng, phé cac don vi truc thude, cac td chirc, cac doan
thé trong nha truong va toan thé can bo vién chire, ngudi lao dong chiu trach nhiém

thi hanh quyét dinh nay./. LS
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ip — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

x »_ QUY CHE ‘ ,
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM, CHO TU CHUC,
LAY PHIEU TiN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY CAC PON VI TRUC
THUQC TRUONG DAIHOQC NONG LAM TP. HO CHi MINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 @/ ’)/QD DHNL-TCCB ngay 0] thang 4ndm 2014 cua
Hiéu trucng trieong Pai hoc Néng Lam thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir
chae vién chtc quan lycac don vi tryc thude truong Pai hoc Nong Lam thanh pho
Hb Chi Minh bao gém: Trudng khoa, Truéng phong, Phan hiéu truong, Giam déc
Trung tam, Vién truong, Truong B¢ mon truc thudc truong va cap pho tuong Ung
(goi tat la vién chirc quan ly cac don vi thude truong).

Diéu 2. Nguyén tic bd nhiém, b nhiém lal vién chirc lanh dao

1. Céc cap uy dang tu co s¢ trd [én truc tiép quan lycdng tac bd nhiém, bd
nhiém lai dbi véi vién chic theo phan cAp quan ly cua nha trudng va dung quy
trinh, thu tuc theo quy dinh cua phap luat.

2. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, phat huy trach nhiém cia ngudi
dtng dau nha trudong, don vi.

3. Xuét phat tur yéu cau, nhiém vu ctia nha truong, don vi.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién ctia ddi ngii vién chirc, ning cao
chét lugng va hiéu qua hoat dong cua nha truong, don vi.

Piéu 3. Tudi bd nhiém

1. Tudi bé nhiém vién chirc quan ly cdp Khoa, Phong, Phén hi€u, Trung tam,
Vién, B6 mon thude truong noéi chung khong qua 55 tudi déi voi nam, khong qua 50
tudi 601 v6i nit, tinh dén ngay ghi trén Quyét dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao vé
viée bd nhiém Hiéu trudng nha truong theo nhiém ky.

2. Truong hop riéng

a) D6i véi vién chire 1a Trudng phong, Phé Phéan hiéu truéng duong nhiém
con tir di 04 ndm dén dudi 05 nam cong tac trude khi dén tudi nghi huu tinh dén
ngay ghi trén Quyét dinh b6 nhiém Hiéu trudng nha trudng nhi€ém ky mdi cua B
Gido duc va Pao tao, neu xét thay viéc bo nhiém lai 1a can thlet dé bao dam su 6n
dinh, ké thira va phat trién ctia don vi thi Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém lai.
Thoi han bd nhiém lai duge tinh dén thoi diém vién chic d6 du tudi nghi huu theo
quy dinh.

b) DPdi voi vién chuc 1a Vién trudng, Giam dbc Trung tdm duwong nhiém con
tir dii 03 nam dén dudi 05 nim c¢ong tac trude khi dén tudi nghi huu tinh dén ngay
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ghi trén Quyét dinh bd nhiém Hiéu truéng nha truong nhiém ky mdi cua Bé Giac
duc va bao tao, neu xét thay viéc bo nhiém lai la can thlet dé bao dam su 6n dinh,
ké thira va phat trién cta don vi thi Hiéu truong ra quyét dinh b6 nhiém lai. Thoi
han bd nhiém lai duoc tinh dén thoi diém vién chae d6 da tudi nghi huu theo quy
dinh.

Diéu 4. Thoi han giir chire vu

1. Thot han gilt chiic vu mét nhiém ky la 05 (nam) nam theo nhiém ky Hiéu
truéng, cu thé nhu sau: (i) ngay bat dau 1a ngay Hiéu trudng duong nhiém duoc bd
nhiém, bd nhiém lai va duoc ghi trong quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai cta Bo
Gido duc va Pao tao; (ii) ngay két thuc 1a ngay Hiéu trudng nhiém ky mdi ra quyét
dinh bé nhiém vién chtic quan 1y cta don vi d6 cho nhiém ky mai.

2. Nhiém ky cua vién chuc quan ly don vi thudc truong theo nhiém ky cua
Hi¢u truong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, va co thé dugc bd nhiém lai,
nhung khong qua (02) hai nhiém ky lién t1ep Nhiém ky cua cap pho vién chirc quan
ly don vi thudc truong theo nhiém ky cua cép truong, va co thé dugc bd nhiém lai,
nhung khong qua (03) ba nhiém ky lién tlep

3. Béi voi vién chirc quan ly duoc diéu dong, bo nhiém gilt chtrc vu méi hodc
sang mot don vi mdi tuong duong vai chire vy cii (cting hé s6 phu cép chirc vu lanh
dao), thot han gilt chire vu tinh tor ngay duge bo nhiém chirc vu méi. Truong hop
thay ddi chitc vu quan ly do thay d6i tén goi t6 chirc, thoi han gitr chire vu tinh tir
ngay duoc bd nhiém chie vu ci, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

Piéu 5. Tham quyen b6 nhlem, b6 nhlem lai, mién nhiém, cho tir chirc

Tham quyén bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chitc dbi véi vién
chic quan ly don vi thudc truong quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay thudc Hiéu
trudng nha truong.

Piéu 6. Thyc hién viéc danh gia vién chirc

1. Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai phai thuc hién viéc danh gid vién
chuec.

2. Viéc danh gia vién chirc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Luét
Vién chic va tai Diéu 37 Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh
pht vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtre. Cac ndi dung chii yéu nhu sau:

2.1. Viéc danh gié vién chuc duge nha truong xem xét theo céc ndi dung sau:

. a) Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop d6ng lam viéc da ky

két;

b) Viéc thuc hién quy dinh vé dao ditc nghé nghiép;

¢) Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhén dan, tinh than hop tac véi
ddng nghiép va viée thuc hién quy tic tng xi clia vién chiic;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac cta vién chiec.

d) Trudong hop Ung vién la vién chirc quan ly duong nhiém thi dugc xem xét
thém céc ndi dung sau:

~ Nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va té chtrc thuc hién nhiém vy;

— Két qua hoat dong ctia don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

2.2. Quy trinh thuc hién:

a) Béi véi vién chirc quan ly:



f"

— Vién chirc tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao va tu
nhan xét tru, nhuge diém trong cong tac;

~ Tap thé noi vién chirc quan 1y lam viéc to chirc hop va déng gop ¥ kién. Y
kién gop y duoc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

— Ngudi ¢6 thdm quyén bd nhiém chiu trach nhiém danh gia, quyét dinh xép
loai va thong bao dén vién chirc quan ly sau khi tham khao bién ban gép y
ctia tap thé noi vién chirc quan ly lam viéc.

b) Bdi véi vién chire khong giit chirc vu quan ly:

— Vién chtrc ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao;

— Tép thé don vi sir dung vién chirc t6 chirc hop va dong gép y kién. Y kién
gbp vy dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

— Ngudi duge giao thAm quyén danh gia vién chirc nhan xét vé két qua ty
danh gia cua vién chirc, danh gid nhimg wu, nhuge diém cua vién chic
trong cong tac va quyét dinh phan loai vién chirc.

2.3. Viéc thong bdo két qua danh gia, phén loai vién chirc thyuce hién theo quy

dinh tai Diéu 44 Luét vién chc.

Piéu 7. Piéu kién chung

1. Cé ly lich ro rang;

2. Vién chirc con trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach trd 1én thi

khéng dugc bd nhiém, bd nhiém lai.

. A L thlrongﬂ I ) - :
PIEU KIEN, TIEU CHU~AN C];JA VIEN QHUC’ DUQC PE NGHI BO
NHIEM GIU CHUC VU QUAN LY DON VI

Pic¢u 8. Diéu kién, tiéu chuin ciaa vién chirc dwoe dé nghi b nhiém chic
vu Phan hiéu trueéng, Phé Phan hi¢u trudéng

1. Phan hi¢u truéng

Do mét thanh vién trong Ban Gidm hi€u kiém nhiém.

2. Pho Phan hiéu truéng

a) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt;

b) Yéu cau chuyén mén:

- C6 trinh d6 Tién s¥;

- C6 kinh nghiém trong giang day: da giang day chinh thirc it nhit 5 (nim)
nam d6i véi bac dai hoc.

- C6 kinh nghiém trong nghién ctru khoa hoc: da chu tri hodc tham gia dé tai
nghién ctru khoa hoc tir cap truong hodc cép tinh trd 1én.

Truong hop giang vién ¢6 hoc ham Phé Gido su, Gido su thi duge xem nhu
da théa man céc didu kién quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay

c¢) Nang luc quan ly:

Co6 néng lyc quan ly. Khong can diéu kién thoi gian di tham gia quan ly.

d) C6 sirc khoé t6t. Do tudi khi bd nhiém phu hop quy dinh tai Diéu 3 Quy
ché nay.




Piéu 9. Piéu kién, tiéu chuin cia vién chirc dwge dé nghi bé nhiém chu
vu Truéng khoa, Vién truéng, Trwéng By mon truc thudce trudng (sau day go
chung la Trudng khoa)

1. Trudong khoa

a) C6 pham chét chinh tri, dao durc tot;

b) Yéu céu chuyén mon:

- C6 bang Tién s¥ thudc linh vuc dao tao cua khoa hodc lién quan va cé chiic
danh tlr giang vién chinh trd 1én.

- C6 kinh nghiém trong giang day: da giang day chinh thirc it nhéat 7 (bay)
nam dbi véi bac dai hoc va ding nganh dao tao ciia khoa.

- C6 kinh nghiém trong nghién ctru khoa hoc: da chu tri dé tai nghién ctru
khoa hoc tir cap truong hosc cap tinh trd 1én.

Truong hop giang vién ¢6 hoc ham Phé Giao su, Gido su thi duge xem nhu
da thoa man cac diéu kién quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.

¢) Nang luc quan ly:

Thoi gian da tham gia quan ly cap Khoa, Phong, Trung tdm, Vién, B0 mén
thudc trudmg it nhat 03 (ba) nam, hodc cap Bo médn thudc khoa it nhét 05 (ndm) nam
hodc da tirng gitr chirc vu Bi thur Doan truong, Pho Bi thu Poan truong.

d) C6 strc khoé tét. PO tudi khi b nhiém phit hop quy dinh tai Didu 3 Quy
ché nay.

2. Ph6 Trudéng khoa

a) Co phém chat chinh tri, dao dirc tot;

b) Yéu ciu chuyén mén:

- C6 trinh d6 thép nhét 1a Thac s§ thudc linh vuc dao tao cua khoa hoac lién
quan. Riéng Phé Trudng khoa phu trach dao tao va hoat dong khoa hoc - cong nghé
phai ¢6 bang Tién s§ thudc linh vuc dao tao ctia khoa hodc lién quan;

- C6 kinh nghiém trong giang day: di giang day chinh thirc it nhét 5 (nim)
nam dbi véi bac dai hoc.

- Co kinh nghiém trong nghién ctru khoa hoc: da chu tri hoac tham gia dé tai
nghién ctru khoa hoc tur cép trudng hodc cép tinh trd 1én.

Trudng hop giang vién ¢6 hoc ham Pho Gido su, Giao su thi duge xem nhur
da thoa mén cac diéu kién quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.

¢) Nang luc quan ly:

C6 nang lyc quan ly. Khong can diéu kién thoi gian da tham gia quan ly.

d) C6 sirc khoé tét. D6 tudi khi b nhiém pht hop quy dinh tai Diéu 3 Quy
ché nay.

Picéu 10. Piéu kién, tidu chuin ciia vién chirc dwge dé nghi bd nhiém chire
vu Giam doc Trung tim nghién ctru ing dung khoa hoc cong nghé, Trung tim
dao tao quoc té

1. Giam dbe

a) C6 pham chét chinh tri, dao durc tdt;

b) Yéu ciu chuyén mén

b.1) Truong hop vién chirc 12 giang vién: phai dép tng cac diéu kién sau:

- C6 bang Thac s§ trd 1én va c6 chirc danh giang vién chinh tr¢ 1én. B6i voi
Trung tdm dao tao qudc té, vién chirc phai c6 trinh d6 Tién s§ va thong thao Anh ng.
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b

- C6 kinh nghiém trong giang day: da giang day chinh thirc it nhit 5 (ndm)
nim déi véi bac dai hoc.

- C6 kinh nghiém trong nghién ctru khoa hoc: da chu tri dé tai nghién ciu
khoa hoc tir cdp truong hodc cap tinh tré 1én hodc da chu tri cac du an hop tac quéc
te.

Truong hop giang vién c¢6 hoc ham Phé Gido su, Gido su thi duge xem nhu da thoa
man céac quy dinh néu trén.

b.2) Trudong hop vién chirc 1a nghién ctru vién: phai dap tng cac diéu kién
sau:

- C6 bang Tién s¥;

- C6 kinh nghiém trong nghién ctru khoa hoc: da cha tri dé tai nghién ctu
khoa hoc tir cap trurdong hodc cap tinh trd 1én.

- Pi cong tac tai trudng it nhét 3 (ba) nam

¢) C6 nang luc quan ly va da tham gia quan ly tir cap BO mon trd 1én it nhét
03 (ba) nam hoac da kinh qua chic vu Pho giam dbc Trung tam hoac da ting gilr
chire vu Bi thu Doan truong, Pho Bi thu Doan trurong.

d) Cé strc khoé tét. Do tudi khi bd nhiém phu hop quy dinh tai Didu 3 Quy
ché nay.

2. Ph6 Giam déc

a) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét;

b) La giang vién hodc nghién ciru vién c6 bang Thac s§ trd 1én;

¢) Co kinh nghiém trong nghién ctru khoa hoc: dé chu tri hogc tham gia dé tai
nghién ctru khoa hoc tir cap truong hodc cap tinh tré 1én hodic da chu tri cac dy an
hop tac qubc té.

d) Co6 nang lyc quan ly. Khéng can diéu kién thoi gian da tham gia quan ly.

d) C6 sirc khoé tét. Do tudi khi bd nhiém phit hop quy dinh tai Pidu 3 Quy
ché nay.

Truong hop giang vién ¢6 hoc ham Phé Gido su, Gido su thi duge xem nhu
di théa min céc diéu kién b va ¢ khoan 2 Piéu nay.

Picu 11. Picu kién, tiéu chuan ciia vién chirc dwoc dé nghi b6 nhiém chire
vu Giam dbc Trung tam Ngoai ngir

1. Giam doc

a) Cé phém chét chinh tri, dao dirc tét;

b) D t6t nghiép dai hoc chuyén nganh Anh ngit;

¢) Co trinh d¢ Thac sy trd 1én chuyén nganh Anh ngft hodc Quan ly gido duc
hodc Quan tri kinh doanh hoac tuong duong.

. d) ba giang day ngoai ngit it nhat 5 (ndm) nam;

d) C6 nang luc quan ly va da tham gia quan ly cdp B6 mén trd Ién it nhat 03
(ba) ndm. Trudng hop c¢6 hoc ham Phé Gido su, Giao su thi khéng cén thoi gian da
tham gia quan ly.

e) C6 strc khoé tot. DO tubi khi bd nhiém phu hop quy dinh tai Diéu 3 Quy
ché nay.



2. Phé Giam dbc
Nhu tiéu chuéan cua Giam doc. Khong can diéu kién thoi glan da tham gia quéan ly.

Diéu 12. Piéu kién, tiéu chuan ciia vién chirc dwge dé nghi b6 nhiém chiic
vu Giam d6c Trung tim dich vy, Trung tim phuc vu

1. Giam doc

a) C6 pham chét chinh tri, dao durc tot;

b) La giang vién hodc chuyén vién cé bang Thac s§ trd 1én;

¢) Pa cong tac tai trudng it nhat 7 (bay) nam;

d) Co6 néng lyc quan ly;

d) C6 stic khoé tt. D6 tudi khi b nhiém phu hop quy dlnh tai Piéu 3 Quy
ché nay.

2. Phé Giam doc

a) C6 pham chét chinh tri, dao dtrc tét;

b) La giang vién hodc chuyén vién cé bang dai hoc trd 1én;

¢) P cong tac tai trudng it nhat 5 (ndm) nim;

d) C6 nang luc quan ly;

d) Cé stre khoé tdt. DO tudi khi bd nhiém phi hop quy dinh tai Didu 3 Quy
ché nay.

Piéu 13. Piéu kién, tiéu chuin ciia vién chirc dwge dé nghi bo nhiém chire
vu Truéng phong

1. Trwong phong

a) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt;

b) C6 hoc vi Thac sy trd 1én. Piéu kién b sung:

- Péi véi cac phong Quan ly Pao tao, phong Quan ly Pao tao Sau Dai hoc,
phong Hop tac Qudc té va phong Quan ly Khoa hoc: Trudng phong phai ¢é trinh do
Tién s§ va la giang vién.

- B6i voi phong Té chire Can bo: Trudng phong phai 1a Pang vién chinh thirc
cua Dang Cong san Viét Nam va la gidng vién.

- Péi voi phong Hanh chinh va phong Cong tac Chinh tri: Trudng phong phai
la phai la Pang vién chinh thirc cia Pang Cong san Viét Nam va la giang vién hodc
chuyén vién.

- Pbi véi phong Ké hoach Tai chinh: Truéng phong pha1 la giang vién dang
day mén chuyén nganh cua khoa Kinh té, hoac la chuyén vién tét nghiép chuyén
nganh tai chinh ké toan hoac tvong duong;

¢) C6 nang luc quan ly. D3 cong tac tai trudng it nhét 7 (bay) nam;

d) C6 strc khoé tét. D6 tudi khi bd nhiém phu hop quy dinh tai Piéu 3 Quy
ché nay.

2. Ph6 Trwéng phong

a) C6 pham chét chinh tri, dao duc tot;

b) Cé b'fmg Thac sy tré 1én dbi vai giang vién, hodc béng dai hoc trd 1én dbi
v&i chuyén vién;

¢) Riéng dbi voi Phé Trudng phong clia phong K& hoach Tai chinh phai 1a
giang vién dang day mén chuyén nganh cta khoa Kinh té, hodc chuyén vién tdt
nghiép chuyén nganh tai chinh ké toan hozc twong dwong;
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d) C6 néng lyc quan ly. Da cong tac tai truong it nhét 4 (bon) nam;
d) Co6 strc khoé tét. Do tudi khi bd nhiém phu hop quy dinh tai Diéu 3 Quy ché

nay.

Chuong 111
QUY TRINH BO NHIEM

Muc 1
QUY TRINH BO NHIEM TRUONG KHOA, VIEN TRUONG, TRUONG BQ
MON THUQC TRUONG (sau diy goi chung la Truéng khoa)

Diéu 14. Xac dinh danh sach irng vién dat tiéu chuan bo nhiém (budc 1)

1. Truéng phong Té chirc Can bd bao cédo Hiéu truéng, Bi thu cap uy vé
phuong an nhan su: danh sach cac ing vién dat tiéu chuén bd nhiém Truéng khoa
can cu theo hé so luu (dd cép nhat) tai phong Té chirc Can bd nha truong.

2. T6 ¢bng tac do Hiéu trudng thanh ap (sau day goi tat 1a T6 cong tac) gém:
Dai d1en Ban Giam hiéu, Truong phong T chirc Can bo va Céng doan truong. Dai
dién Ban Giam hiéu lam té trudng. T cbéng tac thuc hién quy trinh b nhiém
Truéng khoa theo chi dao cua Hiéu truéng.

3. T6 cbng tac lam viéc véi Chi ty va Ban chdp hanh Céng doan co so cua
timg don vi vé cac ndi dung sau day:

a) Danh séch céc tng vién dat tiéu chuin bd nhiém Trudng khoa ctia don vi
minh va théng nhat danh sach cac tmg vién dé giéi thiéu tai hoi nghi lay phiéu tin
nhiém cua don vi.

b) Danh sach cac thanh vién tham gia h6i nghi ldy phiéu tin nhiém cta don vi
do Phong T6 chirc — Can bd 1ap trén can i sau:

- T4t c& vién chure 1am viée theo loai hop 6611g lam viéc xac dinh thoi han
hodc khéng xac dinh thoi han véi nha truong dang lam viéc tai khoa. Vién chuc
dang trong thoi gian tap su tai khoa khong la thanh vién tham gia hoi nghi.

- T4t ca cac vién chire 1a giang vién dang lam viéc tai cac don vi khac trong
nha trudng nhung van tham gia sinh hoat b mon tai khoa

- Tat ca nguoi lao dong va thude dang ky hop ddng lao dong khong xac dinh
thoi han v6i nha truong va dang lam viée tai khoa dugce phén bé theo ty 18 2 nguoi
chon ra mot nguoi theo hinh thirc bée tham, trudong hop s6 1¢ thi quy tron tro xudng.

4. To cong tac phai lap bién ban cac cudc hop vé viée thdng nhét cac danh
sach néu trén.

5. TAt ca cac ung vién dat tiéu chuén bd nhiém Trudng khoa ctua don vi phai
dugc nha truong danh gia theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 Luét Vién chirc trude
khi cong khai danh sach ing vién.

6. Danh sach cac (mg vién dat tiéu chudn bd nhiém Truong khoa cua don vi
va danh séch cac thanh vién tham gia hoi nghi ly phiéu tin nhiém cua don vi phai
dugc cong khai tai don vi va tai truong it nhat 1a 7 (bay) ngay trudc khi t& chirc hoi
nghi lay phleu tin nhiém cta don vi.

7. T6 trudng To cdng tac chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc cong khai
danh sach va ra quyét dinh triéu tap hoi nghi ldy phiéu tin nhiém cua don vi.
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Picu 15. Hinh thic 1y phiéu tin nhiém

1. Viéc lay phiéu tin nhiém duoc tién hanh bang hinh thirc phiéu kin.

2. Hi nghj lay phiéu tin nhiém chi dugc tién hanh khi c6 t6i thiéu 2/3 tong s
thanh vién thudc thanh phan tridu tdp du hop c6 mit.

3. N6i dung, két qua hoi nghi phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. Khi thuc hién lay phiéu tin nhi€ém phai thanh 1dp Ban kiém phiéu. Ban
kiém phiéu do nguoi chu tri hdi nghi dé xuit va phai dugc hdi nghi thong qua.

5. Tylé phleu tin nhiém duoc tinh trén téng s6 thanh vién tham gia bo phiéu.

Piéu 16. To chire héi nghi lay phiéu tin nhiém (buéc 2)

1. Chu tri hoi nghi: T6 cong tac, Bi thu chi by, Chu tich cong doan co sé ctia
don vi.

2. Thanh phan tham gia héi nghi:

Dugc quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 14 cia Quy ché nay.

3. Noi dung hoi nghi

a) Thong bao chu truong, yéu cAu, tiéu chuén, quy trinh bo nhiém;

b) Kiém tra s6 thanh vién thudc thanh phan triéu tdp du hop c6 mit.

¢) Cong bb danh sich vién chirc c6 du didu kién, tiéu chuan cta chirc danh
can bd nhiém theo quy dinh.

d) Théng béo tom tat ly lich, qué trinh hoc tép, céng tac va quy hoach can b
da dugc phé duyét dbi vai tmg vién.

d) Giai thich, giai ddp thic méc (néu co).

e) Hoi nghi thong qua danh séch img vién chinh thurc.

g) Nguoi chu tri dé xuit thanh vién Ban kiém phiéu va hoi nghi thong qua. :

h) T6 chirc thuc hién viéc ldy phiéu tin nhiém. Hudng din ghi phiéu, kiém
phiéu va 14p bién ban kiém phiéu.

1) Thong qua bién ban hoi nghi. Bé mac.

Diéu 17. To chirc hdi nghi Ban chip hanh Pang iy nha truong véi Hiéu
truong (budre 3)

1. T6 cong tac thong béo két qua 1ay phleu tin nhiém

2. Hi€u truong danh gid, nhén xét v€ t6 chic hoi nghi ldy phiéu tin nhiém &
budc 2; xem xét két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu co)

3. Hiéu trudng gidi thiéu ung vién vao chic vy Trudng khoa cho cap uy nha
truong can cu trén nguyén tic chon tng vién c6 sd phiéu tin nhiém cao tir trén
xuong.

4. Pang Uy nha truong thao luan va nhén xét img vién do Hiéu trudng gioi
thiéu

5. Pang uy bo phiéu tin nhiém tng vién do Hiéu truong gioi thiéu:

a) Truong hop tmg vién duoc gidi thiéu dat ty 1€ s6 phiéu tin nhiém tir 50%
try 1én tinh trén tong s6 thanh vién tham gia bo phiéu thi Hoi nghi thong qua tmg
vién duoc bo nhiém vao vi tri Trudng khoa.

b) Truong hop Ung vién dugc gidi thiéu dat ty 1€ phiéu tin nhiém dudi 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tham gia bo phiéu thi Hiéu trudng phai gidi thidu tng
vién thay thé trong danh sach tng vién. Truong hop ung vién duge gidi thiu thay
thé van dat ty 1& phiéu tin nhiém dudi 50% tinh trén téng s6 thanh vién tham gia bo
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phiéu thi Hiéu trudong dugc quyén quyét dinh chon mét trong hai ting vién d6 dé bd
nhiém vao vi tri Trudong khoa.

6. Can cr két qua bé phiéu tin nhiém quy dinh tai khoan 5 Diéu nay, Hiéu
truong nha trudng ra quyét dinh bé nhiém Trudng khoa.

Piéu 18. Ho so' dé nghi bo nhiém q

a) To trinh dé nghi bo nhiém cua Truong phong T6 chitc Can bg;

b) So yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2008, c6 anh (ban khai tai thoi diém
trinh b6 nhiém); ly lich khoa hoc ctia ngudi duoc de nghi bd nhiém:;

c) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

d) Ban sao céc vin bang, ching chi (c6 cong chimg/ching thuc);

d) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tin nhiém tai cac budc 2, 3;

e) Bién ban hop ctia cip uy nha truong nhan xét, danh gia vé can b duge dé
nghi b6 nhiém.

~ Muc2 _
QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG,
GIAM POC TRUNG TAM (sau day goi chung 1a Truéng phong)

Piéu 19. Xac dinh danh sach @wng vién dat tiéu chuan bo nhiém (budgc 1)

1. Truong phong T6 chic Can bd bao cdo Hiéu truong, Bi thu cap uy vé
phuong 4n nhan su: danh sach céc (mg vién dat tiéu chuan bo nhiém Trudéng phong
cin ctr theo ho so luu (da cap nhat) tai phong T6 chire Can bd nha trudng.

2. Hiéu trudng lam viée véi Chi iy va Ban chéap hanh Céng doan co s& cua
timg don vi vé danh sach céc tmg vién dat tiéu chuan bd nhiém ctia don vi minh va
ghi nhan y kién vé danh séach céc tmg vién do.

Piéu 20. T6 chirc hdi nghi Pang iy nha truong véi Hiéu truéng (budc 2)

1. Hiéu trudng gidi thiéu tmg vién vao chirc vu quan 1y don vi cho cap uy nha
truong.

2. Dang uy nha trudong thao luan va nhan xét ung vién do Hiéu truong gidi
thiéu

3. Pang ty bo phiéu tin nhiém {mg vién do Hiéu truong gioi thiu:

a) Truong hop ung vién duge gidi thi€u dat ty 1€ s6 phiéu tin nhiém tir 50%
tr& 1én tinh trén tong s6 thanh vién tham gia bo phiéu thi Hoi nghi théng qua tmg
vién duge bd nhiém vao vi trf Trudng phong.

b) Truong hop ung vién duoc gidi thiéu dat ty 1é phiéu tin nhiém dudi 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tham gia bo phiéu thi Hidu truéng phai giéi thiéu (mg
vién thay thé trong danh sach ung vién. Trudong hop ung vién duoc gidi thiu thay
thé van dat ty 1é phiéu tin nhiém dudi 50% tinh trén tong s thanh vién tham gia bo
phiéu thi Hiéu truéng duge quyén quyét dinh chon mét trong hai timg vién d6 dé bd
nhiém vao vi tri Trudng phong.

4. Can ct két qua bo phleu tin nhiém quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, Hiéu
trudng nha tru'(mg ra quyet dinh bé nhiém Trudng phong

Dicu 21. Ho so dé nghj bo nhiém

a) To trinh dé nghi bo nhiém cua Truong phong T6 chitc Cén bd;

b) So yéu ly lich theo miu 2C-BNV/2008, ¢6 anh (ban khai tai thoi diém

trinh bo nhiém); ly lich khoa hoc ctia ngudi duge dé nghi bd nhiém;
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¢) Ban ké khai tai san, thu nhdp theo mau quy dinh;

d) Ban sao céc van bing, chimg chi (c6 cong chimg/chimg thyc);

d) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tin nhiém tai budc 3;

e) Glay chimg nhén sirc khoé do bénh vién da khoa huyén, quén thudc tinh
trg 1€n cap (con trong thoi han 6 thang);

g) Nhan xét, danh gia cta cip uy nha truong vé can bd duge d& nghi bd
nhiém.

| Muc 3
QUY TRINH BO NHIEM PHO TRUONG PON VI THUQC TRUONG

Diéu 22. Quy trinh b6 nhi¢ém Phé Phan hiéu trudng

1. Hi€u trudng gidi thi€u Pho Phan hiéu trudng vai Pang uy.

2. T6 chirc cudc hop giira Pang ty nha truong v6i Hiéu trudng. Pang uy nha
truong thao ludn va nhan xét ing vién dugce gidi thiéu.

3. Pang ty bo phiéu tin nhiém ¢ tng vién do Hi€u truong gioi thiéu:

a) Truong hop ng vién dugc gidi thiu dat ty 1€ phiéu tin nhiém tir 50% trd
[én tinh trén téng s6 thanh vién tham gia bo phiéu thi Hoi nghi théng qua tmg vién
duge bd nhiém vao vi tri Phé Phan hiéu trudng.

b) Truong hop mg vién duge gidi thiéu dat ty 1€ phiéu tin nhiém dudi 50%
tinh trén tong so thanh vién tham gia bo phiéu thi Higu truéng phai gidi thiéu tng
vién thay thé trong danh sach mg vién. Trudng hop tng vién duogc gi6i thidu thay
thé van dat ty 1& phiéu tin nhiém dudi 50% tinh trén tong sd thanh vién tham gia bo
phiéu thi Hiéu trudong duge quyén quyét dinh chon mét trong hai ing vién d6 dé bd
nhi€ém vao vi tri Phé Phén hiéu truong.

4. Can ctr két qua b6 phiéu tin nhiém quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, Hiéu
truong nha trudong ra quyét dinh bd nhiém Phé Phén hiéu trudng.

Piéu 23. Quy trinh bo nhiém cap phé trwéng don vi thude truong (ngoai
trir Ph6 Phan hi€u truéng)

1. Trudng don vi gidi thi€u danh séch ung vién vao chic vu Phé trudng don
vi cho Hiéu trudng sau khi tham khéao y kién cua Bi thu Chi bd va Chu tich cong
doan co s&. Trudng phong T6 chire Can bd kiém tra dbi chiéu tiéu chuan, diéu kién
clia Ung vién vao chirc vu Phé truéng don vi theo Quy ché hién hanh cua nha
truong. Truong hop dat hodc khong dat yéu cau theo Quy ché thi Truéng phong T6
chic Can by van phai gui vén ban tra 161 cho Truéng don vi.

2. Truéng don vi lam vén ban gidi thi€u tng vién vao chuc vu Phé trudng
don vi trinh 1€n Hiéu truéng.

3. Truéng phong T6 chirc — Can bd giri nhan xét bing van ban vé tiéu chuin
va diéu kién cta ung vién lén Hiéu trudng.

4. T6 chirc cudc hop giira Pang uy nha truong voi Hiu truong. Pang uy nha
truong thao luan va nhén xét img vién duogc gidi thiéu.

5. Cén cr vao cic y kién ctia Pang Gy va cua don vi, Hiéu truéng ra quyét
dinh bd nhiém (hozc khong bd nhiém) chirc vu Phé Trudng don vi.

6. Thu tuc va quy trinh bd nhiém dbi voi ung vién thay thé duoc thuc hién
tuong tu nhu trén.
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: Chuong IV 2
BO NHIEM LAI, TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 24. B6 nhiém lai

1. Viéc danh gia vién chirc dugc thyc hién khi bd nhiém lai vién chic.

2. Diéu kién, tiéu chuin va quy trinh bé nhiém lai giéng nhu diéu kién, tiéu
chuén va quy trinh b6 nhiém lan dau.

Piéu 25. Tir chire

1. Trong thoi gian giit chire vy, néu vién chirc quan ly thay khéng du diéu
kién dé hoan thanh nhiém vu hoic ¢6 nguyén vong xin tur chure vi ly do khac thi lam
don xin tir chtre giri Hidu truéng nha truong xem xét quyét dinh.

2. Trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngdy nhan duoc don xm tu chue,
Hiéu trudng nha truong phai xem xét dé quyét dinh hoic bao cao Bo quyét dinh tuy
tham quyén.

3. Khi don tir chirc chua duoc cép ¢6 tham quyén chuén y thi vién chirc quan
ly van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chirc trach duoc giao.

4. Vién chitc quan ly sau khi tir chitc duge Hiéu trudng nha trudng bo tri
cong tac khac phi hop véi chuyén mén hoidc chuyén vé don vi cil.

Piéu 26. Xin thoi giit chirc vu quan 1y hodc mién nhiém d6i véi vién chire
quan ly

1. Vién chirc quan ly c6 thé xin thoi gitt chitc vy quan ly hodc dugc mién
nhiém néu thudc mét trong céac truong hop sau:

a) Khong du suc khoé;

b) Khoéng du nang luc, uy tin;

¢) Theo yéu ciu nhiém vu mdi;

d) Vién chirc quan ly bi Toa an tuyén pham t6i thi dwong nhién thoi gil chure
vu quan ly, ké tir ngay ban an, quyét dinh ctia Toa an c6 hiéu luc phép lut.

d) Vi ly do khac.

2. Vién chue quan ly xin théi gitr chirc v quan ly nhung chua dugc Higu
truong déng y cho thoi gitr chitc vu quan ly van phai tiép tuc thyc hién nhiém vy,
quyén han cua minh.

3. Trong thoi han bo nhiém, néu vién chure quan ly dugc quyét dinh ctr di hoc
toan thoi gian tir 02 (hai) ndm tré 1€n thi Hi€u trudng ra quyét dinh mién nhiém
chuc vu dang gitr ma khong cho hét thoi han bo nhiém.

4. Trong thoi han bd nhiém, néu vién chirc quan ly phai nghi lién tuc do bénh
v6i thoi gian tir 12 (mudi hai) thang trd 18n thi Hiéu truéng ra quyét dinh mién
nhiém chuc vy dang gitr ma khong cho hét thoi han bb nhiém.

5. Vién chirc quan ly sau khi dugc théi gitr chirc vu quan ly hodc mién nhiém
duoc Hiéu trudong bd tri vao vi tri viéc lam theo nhu cdu cong tac, phi hop véi
chuyén mén, nghi€p vu cta vién churc.

6. Tham quyén, trinh tu, tha tuc xem xét, quyét dinh viéc xin thoi giir chic vu
quan ly, mién nhiém vién chirc quan ly dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 27. HO so' dé nghi mién nhiém, tir chirc

1. So yéu 1y lich ctia vién chirc; nhan xét, danh gia vé vién chiic cia Quan ly
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don vi va cip uy don vi (néu rd ly do dé nghi mién nhiém, tir chirc) va ban tu nhan
xét, danh gia kiém diém cua vién chirc.

2. T& trinh ctia Quan ly don vi va cép ty don vi; hd so lién quan dén ly do
mién nhiém hodc tir chire, hodc hd so vi pham ky luit cua Dang va phép luét cua
Nha nudc cua vién chirc quan ly.

3. Trudng phong T chirc Can bd tong hop, béo cdo Hiéu truong, Bi thu
Pang ty nha truong xem xét, quyét dinh viéc tir chire, mién nhiém cta vién chirc
lanh dao.

Chwong V
LAY PHIEU TiN NHIEM

Diéu 28. Lay phiéu tin nhiém giita nhiém ky hoic dot xuit dbi voi
Truwéng khoa va Phé Truwéng khoa, Vién trudng va Pho Vién trudéng, Trudng
va Ph6o Truéng B mon truc thugc trwong (goi chung la Trudng khoa va Phe
Trudéng khoa)

1. Co sé& thuc hién
Céan cur theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 41 Diéu 18 truong Pai hoc ban hanh kém
theo Quyét dinh s& 58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cta Thu tudng
Chinh phu:

“Hang ndm, Hiéu truong danh gia cac Truong khoa va Pho Truong khoa vé
murc d§ hoan thanh nhiém vu duoc giao. Trudong hop can thiét Hiéu truong c6 thé
l4y phiéu tin nhiém gifta nhiém ky hodc dot xuat dbi véi Truong khoa, Phé truong
khoa. Trudng khoa, Pho truong khoa khong hoan thanh nhiém vu phai duoc thay
thé kip thoi.”

2. Quy trinh thuc hién

2.1. T6 chirc hoi nghi 14y phiéu tin nhiém

2.1.1. Chuan bi

a) Truong hop ldy phiéu tin nhiém giita nhiém ky

- Truéng khoa ndp cho Phong T6 chitc Cén bd ban bdo cdo hoat déng ciia
don vi va vai tro cua cd nhan quéan ly trong thoi gian qua trong d6 néu rd uu khuyét
diém ctia minh. Ban céo cdo dugc ndp trude khi to chirc hdi nghi trong vong 20
ngay.

- Phé Trudng khoa ndp cho Phong T6 chirc Cén bd ban bdo céo hoat dong
ctia phan cong viéc ma minh duge phan céng phu tréch tai don vi va vai trd cua ca
nhan quén 1y trong trong thoi gian qua trong d6 néu ré wu khuyét diém cta lanh
dao. Ban céo cao dugce ndp trude khi t6 chirc hdi nghi trong vong 20 ngay.

b) Trudng hop lay phleu tin nhiém d6t xuat

- Hiéu trudng cong bd viée lay phleu tin nhiém dot xuat déi v6i Truong khoa,
Phé Trudng khoa trude toan thé don vi can té chuc iy ph!1eu tin nhiém.

- Truéng khoa, Phé Trudng khoa nop cho Phong T6 chirc Cén b ban bao céo
tém tit hoat dong clia ca nhan trong thdi gian qua trude khi td chire hoi nghi it nhét
7 ngay.

2.1.2. T6 chirc hdi nghi

a) Cht tri hoi nghi: Hiu trudng, Trudng phong Té chire Can bo, Chu tich
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cong doan Trudng.

b) Thanh phan tham gia hoi nghi: ,

bl) Danh sach cac thanh vién tham gia hdi nghi lay phiéu tin nhiém cua don
vi do Phong T6 chirc Can bd nha trudong 1ap trén cac cdn cr sau:

- Tht ca vién chirc lam viéc theo loai hop dong lam viéc xac dinh thoi han
hodc khéng xéac dinh thoi han véi nha truong va dang lam viée tai khoa. Vién chire
dang trong thoi glan tap su tai khoa khong la thanh vién tham gia hoi nghi.

- T4t ca giang vién dang lam viéc tai cdc don vi khac trong nha trudng nhung
van tham gia sinh hoat bo mén tai khoa.

- Nhitng nguoi lao dong dang lam viéc tai khoa va thudc dang ky hop dong
lao dong khong xéc dinh thoi han v6i nha truong duge phén bb theo ty 1é 2 nguoi
chon ra mét ngudi theo hinh thirc béc tham, trudng hop sb 1é thi quy tron tré xudng.

b2) Danh sach cac thanh vién tham gia hdi nghi |y phiéu tin nhiém ctia don
vi duoc giri cho khoa va cong khai trude khi t6 chirc hdi nghi trong vong 5 (nim)
ngay.

2.1.3. Noi dung hoi nghi

a) Hiéu truéng thong bao chi truong 14y phiéu tin nhiém gitra nhiém ky (hoc
dot xuat) déi voi Truong khoa, Pho truong khoa;

b) Kiém tra sé thanh vién thudc thanh phan triéu tdp du hop c6 mat. Hoi nghi
lay phleu tin nhiém chi duoc tién hanh khi c6 téi thiéu 2/3 tdng sb thanh vién thudc
thanh phan triéu tap du hop c6 mat.

¢) Truéng khoa, Pho truong khoa doc ban bdo céo hoat dong cua don vi va
vai trd quan ly cua cd nhan trong thoi gian qua;

d) Giai thich, giai dap thac mic (néu co);

d) Viéc lay phiéu tin nhiém duoc tién hanh bang hinh thire phiéu kin.

e) Ngudi chu tri d& xuat danh sach thanh vién Ban kiém phiéu va héi nghi
thong qua;

g) T6 chire thuc hién viée léy phiéu tin nhiém; Hudng dan ghi phiéu, kiém
phiéu va 14p bién ban kiém phiéu;

h) Thong qua bién ban hdi nghj. Bé mac.

2.2. Hiéu trwdong nha truong ra két luan hoac ra quyét dinh vé két qua
lay phiéu tin nhiém

2.2.1. Trudng phong To chirc Cén bd thong bao két qua lay phiéu tin nhiém.
Ty 1€ phiéu tin nhi¢m duoc tinh trén tong s6 thanh vién tham gia b6 phiéu.

2.2.2. Trudng hop nguoi duge liy phiéu tin nhiém dat ty 1& phiéu tin nhiém tir
50% tinh trén tong s6 thanh vién tham gia bo phiéu tré 1én thi Hiéu trudng ra két
ludn vé két qua lay phiéu tin nhiém dong thoi béo cdo cho Bi thu Dang uy nha
truong.

2.2.3. Trudong hop ngudi duge liy phiéu tin nhiém dat ty 16 phleu tin nhiém
duéi 50% tinh trén tong s6 thanh vién tham gia bo phiéu thi giai quyét nhu sau:

a) Buoc 1: Hiéu truéng va Bi thu Pang Gy nha truong (truong hop Hiéu
truong ki€ém Bi thu Dang uy thi Pho Bi thu Dang uy thay thé) thao luan va cho y
kién vé hudng giai quyét ddi véi ngudi duoc 1dy phiéu tin nhiém.

b) Bude 2: Ban Giam hi¢u hop véi Dang uy nham thao ludn va bé phiéu tin

nhiém dbi v&i nguoi duoc 1y phiéu tin nhiém.
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- Truong hop nguoi dugce lay phiéu tin nhiém dat sé phiéu tin nhiém tir 50%
tinh trén s& ngudi tham gia bé phiéu tré 1én thi Hiéu trudng ra két luan vé két qua
liy phiéu tin nhiém.

- Truong hop nguot duge 14y phléu tin nhiém dat sb phiéu tin nhiém dudi
50% tinh trén so nguorl tham gia bo phleu thi Hi€u truong ra thong bao vé két qua
|y phiéu tin nhiém va ban hanh quyét dinh thuc hién quy trinh b nhiém Trudng
khoa/Phé Trudng khoa theo quy dinh tai muc I chuong III ctia Quy ché nay.

2.2.4. Viéc ra két luan hodc ra quyét dinh d6i voi ngudi duoc lay phiéu tin
nhiém dugc thuc hién trong vong 20 ngay ké tir ngay t6 chirc hdi nghi 1y phiéu tin
nhiém.

Piéu 29. Lay phiéu tin nhiém giita nhiém ky hodc d¢t xuat ddi voi
Truwéng phong va Phé Truéng phong truc thudc trudng

1. Co sé thuc hién

Can cir theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 43 Piéu 18 trudng Pai hoc ban hanh
kém theo Quyét dinh s& 58/2010/QDP-TTg ngay 22 thang 9 nim 2010 cia Thu
tuong Chinh phu:

“Hang nam, Hi€u trudong danh gla cac Truong phong va Pho Truong phong
vé mirc dd hoan thanh nhiém vu dugc giao. Trudng hop cén thiét, Hiéu truong c6
thé lay phiéu tin nhiém gitra nhiém ky hodc dét xuét ddi voi Trudng phong, Phod
Trudng phong. Truong phong, Phé Truong phong khong hoan thanh nhi€ém vu phai
dugc thay thé kip thoi.”

2. Quy trinh thyec hién

2.1. Chuan bi

a) Truéng phong ndp cho Phong T6 chire Cén bd ban bao cao hoat dong ciia
don vi va vai trd quan 1y ctia c4 nhan trong hai nim qua trong d6 néu ré wu khuyét
diém. Ban céo cdo dugc ndp trudce khi td chire hdi nghi trong vong 10 ngay.

b) Ph6 Trudng phong ndp cho Phong T6 chire Can bd ban bao cao hoat dong
ctia phan c6ng viéc ma minh dugc phan céng phu trach tai don vi va vai trd cia ca
nhan quan 1y trong hai nam qua trong dé néu rd wu khuyét diém. Ban céo cdo dugc
ndp trude khi td chirc hdi nghj trong vong 10 ngay.

2.2. T6 chirc hoi nghi gitra Pang Gy nha trudng, Chu tich Cong doan trudng
voi Ban Giam hiéu.

a) Chu tri hdi nghi: Hiéu truong, Bi thu Bang 1y, Chu tich Cong doan truong.

b) Thanh phén tham gia hoi nghi: Bi thu Pang uy, Ban Giam hiéu, Chu tich
Cong doan trudng, cac Trudng khoa, cac Trudng phong, cac Gidm doc Trung tam,
Vién truéng, Phé Phan higu trudng va tat ca vién chire chinh thire ctia phong.

2.3. N§i dung hoi nghi:

a) Hiéu trudng théng béo chu truong liy phiéu tin nhiém gitra nhiém ky (hoc
dot xuat) dbi voi Trudng phong, Phé Trudng phong;

b) Trudng phong, Phé Trudong phong doc ban bao cao hoat dong cua don vi
va vali tro cua ca nhan quan ly trong thoi gian qua;

c) Giai thich, giai dap thac mic (néu co);

d) Nguoi chu tri dé xudt danh sach thanh vién Ban kiém phiéu va hoi nghi
thong qua.

d) T6 chirc thyc hién viéc 14y phiéu tin nhiém. Huéng dan ghi phiéu va kiém
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phiéu tin nhiém.

g) Théng qua bién ban héi nghj. Bé mac.

3. Hiéu truwdng nha truedng ra két ludn hoiic ra quyét dinh vé két qua lay
phiéu tin nhiém

3.1. Trudng phong T6 chirc Can bd thong bao két qua lay phleu tin nhiém.

3.2. Truong hop nguoi duge lay phleu tin nhiém dat sé phiéu tin nhiém tur
50% tinh trén s6 ngudi tham gia bd phiéu tré 1én thi Higu truong ra két luan vé két
qua iy phiéu tin nhiém déng thoi bao cdo cho Bi thu Pang uy nha truong.

3.3. Truong hop nguoi dugce lay phleu tin nhiém dat s6 phiéu tin nhiém dudi
50% tinh trén sé nguoi tham gia bo phiéu thi giai quyét nhu sau:

a) Budc 1: Hi€u truong va Bi thu Dang uy nha truong (truong hop Hicu
truong kiém Bi thu Dang uy thi Pho Bi thu Dang uy thay thé) thao luén va cho y
kién vé hudng giai quyét dbi véi ngudi duoc 1ay phiéu tin nhiém.

b) Budc 2: Ban Giam hiéu hop véi Pang ty nham thao ludn va bo phiéu tin
nhiém déi véi ngudi dugc 14y phiéu tin nhiém.

- Trudong hop ngudi duge iy phiéu tin nhiém dat s6 phiéu tin nhiém tir 50%
tinh trén sé ngudi tham gia bo phiéu trd 1én thi Hiéu truéng ra két luan vé két qua
14y phiéu tin nhiém.

- Trudng hop nguoi duge lay phleu tin nhiém dat sd phiéu tin nhiém dudi
50% tinh trén s0 nguoi tham gia bo phleu thi Hiéu truéng ra thong bao vé két qua
lay phiéu tin nhiém va ban hanh quyét dinh thuc hién quy trinh bd nhiém Truodng
phong/Ph6 Truong phong theo quy dinh tai muc 2 chuong III cia Quy ché nay.

3.4. Viéc ra két luan hodc ra quyét dinh dbi véi nguoi duge lay phleu tin
nhiém duoc thuc hién trong vong 20 ngay ké tir ngay t6 chirc hoi nghi lay phiéu tin
nhiém,

Diéu 30. Di¢u khoan thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Nhimng quy dinh
truge day ctia nha truong trai véi Quy ché nay déu bai bo.

Phong T6 chirc Cén bd, Trudng cac don vi va ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy che nay.

Quy ché nay gbm 5 chuong, 30 diéu khoan.f =

,// O —~Y. q’

HIEU TRUONG A

PGS.TS. Nguyén Hay
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