
BO GlAO D1jC vA DAo TAO 
TRUONG D~I HQC NONG LAM 

THANH PHO HO CHi MINH 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM 
DQc l~p - T\f do - H~nh phuc 

sf>: 006IQD-DHNL-TCCB Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay04 thangf nam 2014 

QUYETDINH 

Ban h~lOh Quy ch~ b8 nhi~m, bB uhi~m I~i, mi~n nhi~m, cho tir chu-c, 


I§y phi~u tin nhi~m vien chrrc quan Iy d ic dO'n vi trl}'C thuQc 

TrU'o'ng D~i hQc Nong Lam Thanh p h8 H8 C hi Minh 


HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC NONG LAM TP. HO CHi MINH 

Can cil Lu~t Giao dl,lc Dc:ti hQc s6 08/2012/QH13 cua Qu6c hQi ban hanh ngay 
18 thang 06 nam 2012; 

Can cli Lu~t Giao dl,lc s6 38/2005/QH11 ngay 14 thang 7 narn 2005 va Lu~t s6 
44/20091QH12 ngay 25 thang 11 narn 2009 sua d6i b6 sung rn9t s6 diSu cua Lu~t 
giao dl,lc; 

Can cil DiSu l~ Truang Dc:ti hQc ban hanh kern thea QuySt dinh s6 
58/20101QD-TTg ngay 22 thang 9 narn 2010 cua Tht.i tUOng Chinh phu; 

Can Cll' Lu~t Vien chlrC s6 58/2010lQH12 ngay 15 thang 11 narn 2010; 
Can cil Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 20 12 cua Chinh 

phu vS tuy~n dl,lng, su dl,lng va quan ly vien ChtfC; 
Can cil Quy~t dinh 58/20101QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cua Thu tUOng 

Chinh phu ban h~ll1h "DiSu l~ truang dc:ti hQc" ; 
Can Clr QuySt dinh s6 2006/QD-BGDDT ngay 29 thang 05 nam 2012 cua B9 

tru6ng BQ Giao dl,lC va Dao tc:to vS vi~c b6 nhi~m Hi~u truang truang Dc:ti hQc N6ng 
Lam thanh ph6 H6 Chi Minh nhi~rn ky 2012 - 2017; 

Xet dS ngh! cua Truong phong T6 chilc - Can bQ, 
QUYETDlNH: 

Di~u 1. Ban h~mh kern thea Quy~t dinh nay "Quy ch~ bB nhi~m, b8 nhi~m 
I~i, mi~n nhi~m, cho tir chu-c, I§y phi~u tin nhi~m vien chrrc quan Iy cac dO'n vi 
trl}'c thuQc tru'o'ng D~i hQc Nong Lam Thanh ph8 H8 Chi Minh". 

Di~u 2. Quy~t dinh nay thay th~ QuySt dinh s6 47/QD-DHNL-TCCB ngay 

09101 /2014 clla Hi~u truong Truang Dc:ti hQc N6ng Lam Tp,H6 Chi Minh va co 

hi~u hJc k€ ttl' ngay ky, 
Di~u 3. Cac 6ng (ba) truong, pho cac don vi tnJc thuQc, cac t6 chilc, cac doan 

th~ trong nha truang va toan th~ can bQ vien chilc, nguai lao d9ng chiu trach nhi~m 
thi hanh quy~t dinh nay./. 
Nui nh{in: 
- Nhu diSu 3; 

- Dang uy; 

- Luu: He,TeeB, 




BO GIAO DljC v A BAo TAO C<)NG HoA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM 
TRTfO'NG D~I HQC NONG LAM D{>c I ~p - T l}' d o - H~nh phuc 

THANH PHO HO CHi MINH 

QUYCHE 

BO NHI¢M, BO NHI~M L~I, MIEN NHI~M, CHO TU CHUC, 


LAy PHIEU TiN NHI~M VIEN CHUC QUAN LY cAc DON VI TRl)'C 

THUOC TRUONG D~I HQC NONG LAM TP. HO CHi MINH 


(Ban himh kern theo Quyit ainh s6 ~dO/Qf)-f)HNL-TCCB ng~y 01 thang 4nam 2014 clla 

Hi?u truong truong f)qi h9C N6ng Lam thanh ph6 H6 Chi Minh) 


ChuO'ng I 
QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va d6i hrQ'ng ap d1}ng 
Quy ch~ mlY quy dinh v~ vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, mi~n nhi~m, cho tu 

chuc vien ChLl'C quan lycac dan vi trvc thu9C truang D~i h9C Nang Lim thanh ph6 
H6 Chi Minh bao g6m: TruO'ng khoa, TruO'ng phong, Phan hi~u truong, Giam d6c 
Trung tam, Vi~n truong, Truang B9 mon trvc thu9C truang va c~p pho tuang Ung 
(g9i t~t la vien chuc quan ly cac dan vi thu9C truang). 

Di~u 2. Nguyen t~c b& nhi~m, b& nhi~m t~i v ien chtfc tanh d~o 
1. Cac d.p uy dang ttl' co sO' trO' len tn,rc tiSp qWln lycong tac b6 nhi~m, b6 

nhi~m l~i d6i v6i vien chuc thea phan c~p quan ly cua nha truang va dung quy 
trinh, thu t\lC thea quy dinh cua phap lu~t. 

2. Thvc hi~n nguyen t~c t~p trung dan chu, phat huy trach nhi~m cua nguai 
dUng d~u nha truong, dan vi. 

3. Xu~t phat tu yeu c~u, nhi~m V\l cua nha twang, dan vi. 
4. Bao diuTI S\!' 6n dinh, kS thua va phat tri@n eua d9i ngu vien chuc, nang cao 

ch~t lm;mg va hi~u qua ho~t d9ng cua nha truang, da n vi. 
Di~u 3. Tu&i bc3 nhi~m 
1. Tu6i b6 nhi~m vien chuc quan ly c~p Khoa, Phong, Phan hi~u, Trung tam, 

Vi~n, B9 mon thu9c truo'ng noi chung khong qua 55 tu6i d6i vai nam, khong qua 50 
tu6i d6i vai nfr, tinh d~n ngay ghi tren Quy~t dinh eua B9 Giao d\lc va Dao t~o v~ 
vi~c b6 nhi~m Hi~u truong nha truang thea nhi~m kyo 

2. Truang hqp rieng 
a) 86i vai vien chu'c la Truong phong, Pho Phan hi~u truang duang nhi~m 

con tu du 04 nam d~n duai 05 nam cong tac truac khi d~n tU6i ngh! hUll tinh dSn 
ngay ghi tren QuySt dinh b6 nhi~m Hi~u truong nha twang nhi~m ky mai cua B9 
Giao d\lc va 8ao t~o, n~u xet th~y vi~c b6 nhi~m l~i Iii c~n thi~t dS bilO dam s\!' 6n 
dinh, k~ thira va phat tri~n cua dan vi thi Hi~u truang ra quy~t dinh b6 nhi~m l~i. 
Thai h~n b6 nhi~m l~i duqc tlnh d~n thai diSm vien chuc d6 du tu6i ngh! hUll thea 
quy dinh. 

b) 86i vai vien chu'c la Vi~n truong, Giam d6c Trung tam duang nhi~m con 
tu du 03 nam dSn du6i 05 nam cong tac truac khi dSn tU6i ngh! huu tinh d~n ngay 
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ghi tren QuySt dinh b6 nhi~m Hi~u truemg nha truang nhi~m ky mai cua BQ Gial 
dl,lc va Dao tC;lO, nSu xet thiy vi~c b6 nhi~m lC;li la c~n thiSt d~ biw dam Sl,l' 6n dinh, 
kS thua va phat tri~n cua don vi thi Hi~u truemg ra quySt dinh b6 nhi~m lC;li. Thm 
hC;ln b6 nhi~m lC;li duQ'c tinh dSn thai di~m vien ch uc do du tu6i nghi hUll thea quy 
dinh. 

Di~u 4. Thrri h~n gill' chuc Vl} 

1. Tho'i h;;m gifr ch(rc Vl,l mQt nhi~m ky la 05 (nam) nam thea nhi~m ky Hi~u 
truemg, Cl,l th~ nhu sau: (i) ngay b~t d~u la ngay Hi~u truemg duang nhi~m duQ'c b6 
nhi~m, b6 nhi~m lC;li va duQ'C ghi trong quySt dinh b6 nhi~m, b6 nhi~m lC;li cua BQ 
Giao dl,lC va Dao tC;lo; (ii) ngay kSt thuc la ngay Hi~u truemg nhi~m ky mai ra quySt 
dinh b6 nhi~m vien chuc quan ly cua don vi do cho nhi~m ky maio 

2. Nhi~m ky cua vien chuc quan ly don vi thuQc truang thea nhi~m ky cua 
Hi~u truang_ duQ'c quy dinh t?i khoim 1 Di~u nay, va co th~ duQ'c b6 nhi~m l?i, 
nhung kh6ng qua (02) hai nhi~m ky lien tiSp. Nhi~m ky eua d.p pho vien chuc quan 
ly don vi thuQc truang thea nhi~m ky cua c~p truOng, va co th~ duQ'c b6 nhi~m l?i, 
nhung kh6ng qua (03) ba nhi~m ky lien tiSp. 

3. D6i vai vien chu'C quan ly dUQ'c di~u dQng, b6 nhi~m giu chuc Vl,l mai ho~c 
sang mQt don vi mai tuong duong vai chlrc Vl,l cli (cung h~ s6 phl,l c~p chuc Vl,l Hinh 
d?o), thai h?n gifr chuc Vl,l tinh til ngay duQ'c b6 nhi~m chuc Vl,l maio Truang hQ'P 
thay d6i chuc Vl,l quan ly do thay d6i ten g<;>i t6 ehuc, thai h;;m giu chuc VI,l tinh tU 
ngay duqc b6 nhi~m chu'c Vl,l CU, tn1 truang hQ'p phap lu~t co quy dinh khac. 

Di~u 5. Thfim quy~n b3 nhi~m, b3 nhi~m I~i, mi~n nhi~m, cho tir chu'c 
Th~m quy~n b6 nhi~m, b6 nhi~m l?i, miSn nhi~m, cho tu chuc d6i vai vien 

chuc quan ly don vi thuQc truo'ng quy dinh t?i DiSu 1 Quy chS nay thuQc Hi~u 
truemg nha truang. 

Di~u 6. Thl}'c hi~n vi~c danh gia vien chu c 
1. Khi xem xet b6 nhi~m, b6 nhi~m l?i phai thgc hi~n vi ~c danh gia vien 

ch(rc. 
2. Vi~c danh gia vien chuc thgc hi~n thea quy dinh t?i khoan 3 Di~u 41 Lu~t 

Vien chuc va t?i Di~u 37 Nghi dinh s6 29/20121ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh 
phu v~ tuy~n dl,lng, Slr dl,lng va quan ly vien chuc. Cac nQi dung chu ySu nhu sau: 

2.1. Vi~c danh gia vien chuc duqc nha truang xem xet thea cac nQi dung sau: 
a) KSt qua thgc hi~n c6ng vi~c ho~c nhi~m Vl,l thea hqp d6ng hlm vi~c da kY 

b) Vi~c thgc hi~n quy dinh v~ d?o duc ngh~ nghi~p; 
c) Tinh th~n trach nhi~m, thai dQ phl,lc Vl,l nhan dan, tinh th~n hQ'P tac va i 

d6ng nghi~p va vi~c th~rc hi~n quy t~c u'ng xu cua vien chuc; 
d) Vi~c thgc hi~n cac nghla Vl,l khac cua vien chuc. 
d) Tru'o'ng hqp (mg vien la vien chuc qwin ly duong nhi~m thi duQ'C xem xet 

them cac nQi dung sau: 
~ Nang ll,l'c lanh d?o, quan ly, di~u hanh va t6 chuc thl,l'c hi~n nhi~m Vl,l; 
- KSt qua hO <;1t dQng cua dan vi duQ'c giao quan ly, phl,l trach. 
2.2. Quy trlnh thgc hi~n: 


a) D6i v6i vien chuc qUEmly: 
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- Vien chilc tl,I danh gia k~t qua cong tac theo nhi~m V\l duQ'c giao va tl,I 
nh~n xet Uti, nhuQ'c diSm trong cong tac; 

- T~p thS noi vien chilc quan ly lam vi~c t6 chilc hQp va dong gop y ki~n. Y 
ki~n gop y duQ'c l~p thanh bien ban va thong qua tl;li cUQc hQp; 

- Nguai co thAm quySn b6 nhi~m chiu trach nhi~m danh gia, quy~t dinh xSp 
lOl;li va thong bao d~n vien chilc quan 1y sau khi tham khilO bien ban gop y 
Clla t~p thS noi vien chilc quan ly lam vi~c. 

b) D6i v6i vien chuc khong gifr chilc V\l quan ly: 

- Vien chuc tl,I danh gia k~t qua cong t.k theo nhi~m V\l duQ'c giao; 

- T~p thS don vi su d\lng vien chuc t6 chuc hQp va dong gop y ki~n. Yki~n 


gop y duQ'C l~p thanh bien ban va thong qua tl;li cUQc hQP; 
- Nguai duQ'c giao thAm quYSn danh gia vien chuc nh~n xet vS k~t qua tl,I 

danh gia Clla vien chuc, danh gia nhfrng Uti, nhuQ'c diSm Clla vien chilc 
trong cong tac va quy~t dinh phan lOl;li vien chuc. 

2.3. Vi~c thong bao k~t qua danh gia, phan lOl;li vien chuc thl,Ic hi~n theo quy 
dinh tl;li DiSu 44 Lu~t vien chuc. 

Di~u 7. Di~u ki~n chung 
1. Co ly lich r6 rang; 
2. Vien chuc con trong thai gian bi thi hanh ky lu~t tll' khiSn trach tra len thi 

khong duQ'c b6 nhi~m, b6 nhi~m ll;li. 

Chrrong II 

D[EU KItN, T[EU CHuAN CVA V[EN CHUC DUQC DE NGHl BO 


NHItM GIU CHUC Vl) QuAN LY DON VJ 


Di~u 8. Di~u ki~n, tieu chu~n clla vien chu'c dUQ'c d~ nghj ba nhi~m chu'c 
vI} Phan hi~u trU'o-ng, Ph6 Phan hi~u tru'&ng 

1. Philn hi~u trU'{Yng 

Do mQt thanh vien trong Ban Giam hi~u kiem nhi~m. 


2. Ph6 Phan hi~u truo-ng 

a) Co phAm ch~t chinh tri, dl;lO duc t6t; 

b) Yeu c~u chuyen mon: 

- Co trinh dQ Ti~n sy; 

- Co kinh nghi~m trong giang dl;ly: da giang dl;ly chinh thuc it nh~t 5 (nam) 


nam d6i v6i b~c dl;li hQc. 
- Co kinh nghi~m trong nghien Clm khoa hQc: da Chll tri ho~c tham gia dS tai 

nghien Clm khoa hQc tll' c~p twang ho~c c~P tinh tra len. 
Truang hqp giang vien co hQc ham Pho Giao su, Giao su thi duQ'c xem nhu 

da thoa man cac diSu ki~n quy dinh tl;li diSm b khoan 2 DiSu nay 
c) Nang ll,Ic quan ly: 
Co nang ll,Ic quan lY. Khong c~n diSu ki~n th(Ji gian da tham gia quan lY. 
d) Co suc khoe t6t. DQ tu6i khi b6 nhi~m phil hqp quy dinh tl;li DiSu 3 Quy 

ch~ nay. 
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Di~u 9. Di~u ki~n, tieu chu~n clla vien chuc dU'f}'c d~ ngh! b6 nhi~m cht. 
vt} TrU'o-ng kboa, Vi~n trU'o'ng, TrU'o-ng BQ mOD trl}'c thuQc tru'o'ng (sau day gQl 
chung la TruOng khoa) 

1. Truo-ng khoa 
a) Co phAm ch~t chinh trj, d~o duc t6t; 
b) Yeu cAu chuyen man: 
- Co b~ng Ti~n sy thuQc linh vvc dao t~o cua khoa ho~c lien quan va c6 chu'c, 

danh tll' giang vien chinh tra len, 
- Co kinh nghi~m trong giang d~y: da giang d~y chinh thuc it nh~t 7 (bay) 

nam d6i vai b~c d~i hQC va dung nganh dao t~o cua khoa, 
- Co kinh nghi~m trong nghien cuu khoa hQc: da chu tri dS tai nghien Clru 

khoa hQc tir c~p truOng ho?c c~p tinh tra len. 
Truang hgp giang vien co hQc ham Pho Giao su, Giao su thi duQ'c xem nhu 

da thoa man cac diSu ki~n quy djnh t~i diSm b khoan 1 DiSu nay. 
c) Nang ll!c quan ly: 
Thai gian da tham gia quan ly c~p Khoa, Phong, Trung tam, Vi~n, B9 mon 

thuQc truOng it nh~t 03 (ba) nam, ho~c c~p BQ ma n thuQc khoa it nh~t 05 (nam) nfuTI 
ho?c da tUng gifr chuc V\! Bf thu Dofm truOng, Pho Bi thu Doan truOng. 

d) Co suc khoe t6t. DQ tu6i khi b6 nhi~m phu hgp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 
ch~ nay, 

2. Ph6 Truo'ng khoa 
a) Co phAm ch~t chinh tr!, d~o duc t6t; 
b) Yeu cAu chuyen man: 
- Co trinh dQ th~p nh~t la Th~c sy thuQc lInh Vl!C dao t~o cua khoa ho?c lien 

quan. Rieng Pho TruOng khoa ph\! trach dao t~o va ho~t dQng khoa hQc - cong ngh~ 
phai co b~ng Ti~n sy thuQc linh Vl!C dao t~o cua khoa ho?c lien quan; 

- Co kinh nghi~m trong giang d~y: da giang d~y chinh thuc it nh~t 5 (nam) 
nam d6i vai b~c d~i hQc. 

- Co kinh nghi~m trong nghien cUu khoa hQc: da chu tri ho~c tham gia dS tai 
nghien cUu khoa hQc tir c~p truOng ho?c c~p tinh tra len. 

TruOng hgp giang vien co h9C ham Pho Giao su, Giao su thi duQ'c xem nhu 
da th6a man cac diSu ki~n quy djnh t~i diSm b khoan 1 DiSu nay. 

c) Nang Ivc quan ly: 
Co nang Ivc quan ly, Khang cAn diSu ki~n thai gian da tham gia quan lY. 
d) Co suc khoe t6t. DQ tu6i khi b6 nhi~m phu hgp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 

ch~ nay. 
Di~u 10. Di~u ki~n, tieu chu§n clla vien chuc dlff}'C d~ ngh! b6 nhi~m ch(rc 

Vt} Giam d8c Trung tam nghien cuu ung dt}ng khoa hf}c cong ngh~, Trung Him 
dao t~o qu8c t~ 

1. Giam dBc 
a) Co phAm ch~t chinh trj, d~o duc t6t; 
b) Yeu cAu chuyen man 
b.I) TruOng hgp vien chuc la giang vien : phai dap frng cac diSu ki~n sau: 
- C6 b~g Th~c sy tra len va co chuc danh giang vien chfnh tra len. Dbi vai 

Trung tam dao t~o qu6c t~, vien chuc phai co trinh d9 Ti~n sy va thong th~o Anh ngu. 
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- Co kinh nghi~m trong giang d~y: da giang d~y chinh thuc it nh~t 5 (nam) 
nam d6i v6i b~c d~i hQc. 

- Co kinh nghi~m trong nghien Clm khoa hQc: da chu tri dS tai nghien Clm 
kJ10a hQc ttl c~p truOng ho~c c~p tinh tra len ho?c da chu tri cac dll an hqp tac qu6c 
teo 
TruOng hqp giang vi en co hQc ham Pho Giao SU, Giao su thi duqc xem nhu da thoa 
man cac quy dinh neu tren. 

b.2) TruOng hqp vi en chuc Ia nghien Clm vien: phai dap Ung cac diSu ki~n 
sau: 

- Co b~ng TiSn sy; 
- C6 kinh nghi~m trong nghien Clm khoa hQc: da chu tri dS tai nghien Clm 

khoa hQc ttl c~p truOng ho?c c~p tinh tra len. 
- Da cong tac t(;1i truOng it nh~t 3 (ba) nam 
c) Co nang Illc quan Iy va da tham gia quan Iy ttl c~p Be> mon tra len it nh~t 

03 (ba) nam ho~c da kinh qua chuc V\l Pho giam d6c Trung Him ho~c da tung gifr 
chuc V\l Bf thu Doan truOng, Pho Bi thu Doan tn rOng. 

d) Co suc khoe t6t. De> tu6i khi b6 nhi~m phil hqp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 
chS nay. 

2. Ph6 Giam dBc 

a) Co phAm ch~t chinh tf!, d(;1o duc t6t; 
b) La giang vien ho?c nghien Clm vien co b~ng Th~c sy tra len; 
c) Co kinh nghi~m trong nghien Clm khoa hQc: da chu tri ho?c tham gia dS tii 

nghien Clm khoa hQc ttl c~p truOng ho~c c~p tinh tra len ho~c da chu tri cac dll an 
hqp tac qu6c tS. 

d) Co nang Illc quan lY. Khong c~n diSu ki~n thai gian da tham gia quan IY. 
d) Co suc khoe t6t. De> tu6i khi b6 nhi~m phil hqp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 

chS nay. 
TruOng hqp giang vien co hQc ham Pho Giao su, Giao su thi duqc xem nhu 

da thoa man cac diSu ki~n b va c khoan 2 DiSu nay. 
f)i~u 11. f)i~u ki~n, tieu chufin ciia vien chuc dU'Q"c d~ ngh! b8 nhi~m chfrc 

VI} Giam dBc Trung Him Ngo~i ngu· 
1. Giam d6c 
a) Co phAm ch~t chinh tr!, d~o duc t6t; 
b) Da t6t nghi~p d(;1i hQc chuyen nganh Anh ngfr; 
c) Co trinh de> Th~c sy tra len chuyen nganh Anh ngfr ho?c Quan Iy giao d\lc 

ho~c Quan tri kinh doanh ho~c tuong duong. 
d) Da giang d~y ngo~i ngfr it nh~t 5 (nam) nam; 
d) Co nang I11C quan Iy va da tham gia quan ly c~p Be> mon tra len it nh~t 03 

(ba) nam. TruOng hqp co hQc ham Pho Giao su, Giao su thi khong c~n thai gian da 
tham gia quan IY. 

, e) Co suc khoe t6t. De> tu6i khi b6 nhi~m phil hqp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 
che nay. 
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2. Ph6 Giam d8c 
Nhu tieu chuAn cua Giam d6c. Khong c~n diSu ki~n thai gian dff tham gia quan IY. 

Di~u 12. Di~u ki~n, tieu chu~n clla vien ch.rc dU'(},c d~ ngh! b8 nhi~m chu'c 
vI} Giam d8c Trung dim dich VI}, Trung tam phl}c VI} 

1. Giam d8c 

a) Co phAm ch~t chinh tri, d~o duc t6t; 

b) La giang vien ho?c chuyen vien co b~ng Th~c sy tra len; 

c) Dff cong tac t~i truemg it nh~t 7 (bay) nam; 

d) Co nang h,rc quan Iy; 

d) Co suc khoe t6t. DQ tu6i khi b6 nhi~m phil hqp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 


chS nay. 
2. Ph6 Ghim d8c 

a) Co ph~m ch~t chinh tri, d~o duc t6t; 

b) La giang vien ho?c chuyen vien co b~ng d~i hQc tra len; 

c) Dff cong tac t~i truemg it nh~t 5 (nam) nam; 

d) Co nang h,rc quan Iy; 

d) Co suc khoe t6t. DQ tu6i khi b6 nhi~m phil hqp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 


chS nay. 
Di~u 13. Di~u ki~n, tieu chu~n clla vien ch.rc d U'Q'c d~ ngh! b8 nhi~m chwc 

vI} TrU'(Yng phong 
1. TrU'i)'ng phong 

a) Co ph~m ch~t chinh tri, d~o duc t6t; 

b) Co hQc vi Th~c sy tra len. DiSu ki~n b6 sung: 

- D6i v6i cac phong Quan Iy Dao t~o, phong Quan ly Dao t~o Sau D~i hQc~ 


phong Hqp tac Qu6c ts va phong Quan Iy Khoa hQc: Truang phong phai co trinh dQ 
TiSn sy va la giang vien. 

- D6i v6i phong T6 chuc Can bQ: TruOng phong phai la Dang vien chinh thll'C 
cua Dang CQng san Vi~t Nam va Ia giang vien. 

- D6i v6i phong Hanh chinh va phong Cong tac Chinh tri: TruOng phong phai 
Ia phai la Dang vien chinh thuc cua Dang CQng san Vi~t Nam va Ia giang vien ho?c 
chuyen vien, 

- D6i v6i phong KS ho~ch Tai chinh: TruOng phong phai Ia giang vien dang 
d~y mon chuyen nganh cua khoa Kinh tS, ho?c Ia chuyen vien t6t nghi~p chuyen 
nganh tai chinh kS toan ho?c tuang duang; 

c) Co nang h,rc quan Iy, Dff cong tac t~i truemg it nh~t 7 (bay) nam; 
d) Co suc khoe t6t. DQ tu6i khi b6 nhi~m phil hqp quy dinh t~i DiSu 3 Quy 

chS nay, 
2. Ph6 TrU'img phong 

a) Co ph~m ch~t chinh tr!, d~o duc t6t; 
b) Co b~ng Th~c sy tra len d6i v6i giang vien, ho?c b~ng d~i hQc tra len d6i 

v6i chuyen vien; 
c) Rieng d6i v6i Pho TruOng phong cua phong KS ho~ch Tai chinh phai lei 

giang vien dang d~y mon chuyen ngimh cua khoa Kinh tS, ho?c chuyen vien t6t 
nghi~p chuyen nganh tai chinh kS toan ho?c tuang duang; 
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d) Co nang h,rc quim lY. Da cong tac t?i truOng it nh~t 4 (b6n) nam; 
d) Co suc khoe t6t. D9 tubi khi bb nhi~m phil hqp quy dinh t?i Dic§u 3 Quy ch~ 

nay. 
Chlfo'ng III 

QUY TRINH BO NHItM 

Muc 1 

QUY TRINH BO NHItM TRUONG KuOA, VItN TRUONG, TRUONG DO 


MON THUQC TRUONG (sau day gQi ch ng lit TrlfO'ng khoa) 


Di~u 14. Xac dinh danh sach rrng vi en d~t tieu chuan bB nhi~m (bU'o'c 1) 
1. TruOng phong T6 chll'c Can b9 bao cao Hi~u truOng, Bi thu c~p uy v~ 

phuong an nhan S\l: danh sach cac trng vien d?t tieu chu§n b6 nhi~m TruOng khoa 
can cll' thea h6 sa luu (da c~p nh~t) t?i phong T6 chll'c Can b9 nha truOng. 

2. T6 cong tac do Hi~u truOng thanh l~p (sau day gQi t~t la T6 cong tac) g6m: 
D?i di~n Ban Giam hi~u, TruOng phong T6 chll'c Can b9 va Cong doan truOng. D?i 
di~n Ban Giam hi~u lam t6 truOng. T6 cong tac th\lc hi~n quy trinh b6 nhi~m 
TruOng khoa thea chi d?o cua Hi~u truOng. 

3. T 6 con.g tac lam vi~c vai Chi uy va Ban ch~p hanh Cong doan ca sa cua 
tUng don vi v~ cac n9i dung sau day: 

a) Danh sach cac trng vien d?t tieu chu§n b6 nhi~m TruOng khoa cua don vi 
mlnh va th6ng nh~t danh sach cac trng vi en d~ giai thi~u t?i hQi nghi Ifty phiSu tin 
nhi~m cua don vi. 

b) Danh sach cac thanh vien tham gia hQi nghi lfty phiSu tin nhi~m cua don vi 
do Phong T6 chll'c - Can bQ l~p tren can cll' sau: 

- Tftt ca vien chll'c lam vi~c thea lo?i hqp d6ng lam vi~c xac dinh thai h?n 
ho~c khong xac dinh thai h?n vai nha truOng dang lam vi~c t?i khoa. Vien chuc 
dang trong thai gian t~p S\l t?i khoa khong la thanh vien tham gia hQi nghi. 

- Tftt ca cac vien chll'c la giang vien dang lam vi~c t?i cac don vi khac trong 
nha truOng nhung v~n tham gia sinh ho?t bQ mon t~i khoa 

- Tftt ca nguai lao dQng va thuQC d?ng ky hqp d6ng lao dQng khong xac dinh 
thai h?n vai nha truOng va dang lam vi~c t?i khoa dU'Q'c phan b6 thea ty l~ 2 nguai 
chQn ra m9t nguai thea hlnh thll'c b6c tham, truOng hqp s6 Ie thl quy tron tra xu6ng. 

4. T6 cong tac phai l~p bien ban cac cUQc hQp v~ vi~c th6ng nhftt cac danh 
sach neu tren. 

5. T~t ca cac trng vien d?t tieu chu§n b6 nhi~m TruOng khoa cua don vi phai 
duQ'c nha truang danh gia thea quy dinh t?i khoan 3 Di~u 41 Lu~t Vien chilc truac 
khi cong khai danh sach trng vien. 

6. Danh sach cac trng vien d?t tieu chu§n b6 nhi~m TruOng khoa cua don vi 
va danh sach cac thanh vien tham gia hQi nghi l~y phiSu tin nhi~m cua don vi phai 
duQ'c ~ong 10ai t?i dan vi va t?i truOng it nhftt la 7 (bay) ngay truac khi t6 chilc hQi 
nghi lay phieu tin nhi~m cua dan vi. 

7. T6 truOng T6 cong tac chiu trach nhi~m t6 chll'c th\lc hi~n vi~c cong khai 
danh sach va ra quySt dinh tri~u t~p hQi nghi l~y phiSu tin nhi~m cua don vi. 
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Di~u 15. Hinh thuc l~y phi~u tin nhi~m 
1. Vi~c l~y phiSu tin nhi~m dugc tiSn hanh bAng hlnh thuc phiSu kin. 
2. HQi nghi l~y phiSu tin nhi~m chi dugc tiSn hanh khi co t6i thi~u 2/3 t6ng Sl 

thanh vien thuQc thanh ph~n tri~u t~.p dV hQP co m?t. 
3. NQi dung, kSt qua hQi nghi phai dugc l?p thanh bien ban. 
4. Khi thvc hi~n l~y phiSu tin nhi~m phai thanh l?p Ban ki~m phi~u. Ban 

ki~m phi~u do nguoi chu tri hQi nghi dS xu~t va phai dugc hQi nghi thong qua. 
5. Ty l~ phi~u tin nhi~m dugc tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia bo phiSu. 
Di~u 16. Tc3 chuc h9i nghi l~y phi~u tin nhi~m (bU"Cyc 2) 
1. Chu tri hQi nghi: T6 cong tac, Bi thu chi bQ, Chu tich cong doan co sa cua . 

dan vi. 
2. Thanh ph~n tham gia hQi nghi: 

Dugc quy dinh tl;li di~m b khoan 3 DiSu 14 cua Quy chS nay. 

3. NQi dung hQi nghi 

a) Thong bao chu truang, yeu c~u, tieu chufrn, quy trinh b6 nhi~m; 

b) Ki~m tra s6 thanh vien thuQc thanh ph~n tri~u t?P dV hQp co m?t. 

c) Cong b6 danh sach vien chuc co du <liSu ki~n, tieu chufrn cua chuc danh 


c~n b6 nhi~m thea quy dinh. 
d) Thong bao tom t~t ly lich, qua trinh hQc t?P, cong tac va quy hOl;lCh can bQ 

da: dugc phe duy~t d6i vai lIng vien. 
d) Giai thich, giai dap th~c m~c (n~u co). 
e) H<)i nghi thong qua danh sach (mg vien chinh thuc. 
g) Nguoi chu tri dS xu~t thanh vien Ban ki~m phiSu va h<)i nghi thong qua. 
h) T6 chuc thvc hi~n vi~c l~y phiSu tin nhi~m. Huang dlln ghi phiSu, kiem 

phiSu va l?p bien b~m ki~m phiSu. 
i) Thong qua bien ban hQi nghi. BS ml;lc. 
Di~u 17. TB chuc h9i nghi Ban ch~p hanh Dang uy nha tru·o·ng voi Hi~u 

trU'o·ng (btro·c 3) 
1. T6 cong tac thong bao k~t qua l~y phiSu tin nhi~m 
2. Hi~u truang danh gia, nh?n xet vS t6 chuc h<)i nghi l~y phiSu tin nhi~m 0 

buac 2; xem xet kSt lu?n nhUng v~n dS mai nay sinh (n~u co) 
3. Hi~u truang giai thi~u lIng vien vao chuc V\l Truang khoa cho c~p uy nba 

tru?"ng can cu tren nguyen t~c chQn lIng vien co s6 phi~u tin nhi~m cao til tren 
xuong. 

4. Dang uy nha truOng thao lu?n va nh?n xet ,(mg vien do Hi~u truang gim 
thi~u 

5. Dang uy bo phiSu tin nhi~m lIng vien do Hi~u truang giai thi~u: 
a) Truong hgp lIng vien dugc giai thi~u dl;lt ty l~ s6 phiSu tin nhi~m til 50% 

tra len tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia bo phiSu thi H<)i nghi thong qua lIng 
vien dugc b6 nhi~m vao vi tri Truang khoa. 

b) TruOng hgp lIng vien dugc giai thi~u dl;lt ty l~ phiSu tin nhi~m duai 50% 
tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia bo phiSu thl Hi~u truang phai giai thi~u (mg 
vien thay thS trong danh sach lIng vien. TruOng hgp trng vien dugc giai thi~u thay 
thS vlln dl;lt ty l~ phiSu tin nhi~m duai 50% tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia b6 
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phiSu thi Hi~u truOng dugc quySn quySt dinh chQn m9t trong hai tmg vien d6 dS b6 
nhi~m vao vi trf TruOng khoa. 

6. Can cu kSt qua bo phiSu tin nhi~m quy dinh t<;li khoan 5 DiSu nay, Hi~u 
truOng nha truOng ra quySt dinh b6 nhi~m TruOng khoa. 

Di~u 18. HB ,so' d~ n~hj ba nhi~m , 
a) Ta trinh de nghi bo nhi~m cua TruOng phong To chuc Can b9; 
b) Sa ySu ly lich theo m~u 2C-BNV/2008, c6 anh (ban khai t<;li thai di~m 

trinh b6 nhi~m); ly lich khoa hQc cua nguai dugc dS nghi b6 nhi~m; 
c) Ban ke khai tai san, thu nh~p theo m~u quy dinh; 
d) Ban sao cac van b~ng, chung chi (c6 cong chtmg/chtmg thlJc); 
d) Bien ban hQp va bien ban ki~m phiSu tin nhi~m t<;li cac bu6c 2, 3; 
e) Bien ban hQp cua cfrp uy nha truOng nh?n xet, danh gia vS can b9 <lugc dS 

ngh! b6 nhi~m. 
M\lC 2 


QUY TRINH DO NHltM TRUONG PHONG, 

GIAM DOC TRUNG TAM (sau day gQi ch ung la Tru'o'ng phong) 


Di~u 19. Xac djnh danh sach ti'ng vien d~t tieu chufin b6 nhi~m (bU'O'c 1) 
1. TruOng phong T6 chuc Can b9 bao cao Hi~u truOng, Bi thu c§p uy vS 

phuang an nhan S\f: danh sach cac tmg vien d<;lt tieu chuc1n b6 nhi~m TruOng phong 
can cu theo h6 So' Ill'll (da C?P nh?t) t<;li phong T6 chuc Can b9 nha truOng. 

2. Hi~u truOng lam vi~c v6i Chi uy va Ban ch§p h~mh Cong doan Co' sa cua 
tUng dan vi vS danh sach cac ling vien d<;lt tieu chuc1n b6 nhi~m cua dan vi minh va 
ghi nh?n y kiSn vS danh sach cac ling vien d6. 

Di~u 20. Ta chu:c hQi nghj Dang uy nha trU'iYng voi Hi~u tru'ong (bU'o'c 2) 
1. Hi~u truOng gi6i thi~u ung vien vao chuc V\l quan ly dan vi cho cfrp uy nha 

truang. 
2. Dang uy nha truOng thao lu?n va nh?n xet tmg vien do Hi~u truOng gi6i 

thi~u 

3. Dang uy bo phiSu tin nhi~m tmg vien do Hi~u truOng gi6i thi~u: 
a) TruOng hqp ling vien dugc gi6i thi~u d<;lt tY l~ s6 phiSu tin nhi~m til 50% 

tra len tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia bo phiSu thi H9i nghi thong qua tmg 
vien dugc b6 nhi~m vao vi trf TruOng phong. 

b) TruOng hqp ling vi en dugc gi6i thi~u d<;lt ty l~ phiSu tin nhi~m du6i 50% 
tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia bo phiSu thi Hi~u truOng phai gi6i thi~u ling 
vien thay thS trong danh sach tmg vien. TruOng hqp ung vien dugc gi6i thi~u thay 
thS v~n d<;lt ty l~ phiSu tin nhi~m du6i 50% tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia bo 
phiSu thi Hi~u truOng dugc quySn quySt dinh chQn m9t trong hai ling vien d6 dS b6 
nhi~m vao vi trf TruOng phong. 

4. Can cu kSt qua bo phi~u tin nhi~m quy dinh t;;ti khoan 3 DiSu nay, Hi~u 
truOng nha truOng ra quy~t dinh b6 nhi~m TruOng phong 

Di~u 21. HB ,sO' d~ n~hj ba nhi~m , 
a) Ta trinh de nghi bo nhi~m cua TruOng phong To chuc Can b9; 
b) So' ySu ly lich theo m~u 2C-BNV/2008, co anh (ban khai t;;ti thai diSm 

trinh b6 nhi~m); ly !ich khoa hQc cua nguai dugc dS nghi b6 nhi~m; 
9 



c) Ban ke khai tai san, thu nh~p thea m~u quy dinh; 
d) Ban sao cac van b~ng, chung chi (c6 cong chtmg/chtmg thvc); 
d) Bien ban hQp va bien ban ki~m phi~u tin nhi~m t~i bu6c 3; 
e) Giliy chUng nh~ suc khoe do b~nh vi~n da khoa huy~n, qu~n thuQc tirlh 

tra len clip (con trong thai h~n 6 thang); 
g) Nh~n xet, danh gia cua clip uy nha truOng v~ can bQ duQ'c d~ nghi b6 

nhi~m. 

Muc3 
QUY TRINH BO NHI~M PHO TR·U<1NG DON VI THU<)C TRU'ONG 

Di~u 22. Quy trinh bB nhi~m Ph6 Phan hi~u tru'o-ng 
1. Hi~u truOng gi6i thi~u Ph6 Phan hi~u truOng v6i Dang uy. 
2. T6 chuc cUQc hQp gifra Dang uy nha truOng v6i Hi~u truOng. Dang uy nha 

truOng thao lu~n va nh~n xet ung vien duQ'c gi6i thi~u. 
3. Dang uy b6 phi~u tin nhi~m tmg vien do Hi~u truOng gi6i thi~u: 
a) TruOng hgp tmg vien duQ'c gi6i thi~u d~t ty l~ phi~u tin nhi~m tu 50% tra 

len tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia b6 phi~u thi HQi nghi thong qua (mg vien 
duQ'c b6 nhi~m van vi tri Ph6 Phan hi~u truOng. 

b) TruOng hgp tmg vi en duQ'c gi6i thi~u d~t ty l~ phi~u tin nhi~m du6i 50% 
tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia b6 phi~u thi Hi~u truOng phai gi6i thi~u lmg 
vien thay th~ trong danh sach tmg vien. TruOng hgp tmg vien duQ'c gi6i thi~u thay 
th~ v~n d~t ty l~ phi~u tin nhi~m du6i 50% tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia b6 
phi~u thi Hi~u truOng duQ'c quy~n quy~t dinh chQn mQt trong hai tmg vien d6 d~ b6 
nhi~m van vi tri Ph6 Phan hi~u truOng. 

4. Can cu k~t qua b6 phi~u tin nhi~m quy dinh t~i khoan 3 Di~u nay, Hi~u 
truOng nha truOng ra quy~t dinh b6 nhi~m Ph6 Phan hi~u truOng. 

Di~u 23. Quy trinh bB nhi~m cAp ph6 trtfo-ng do'n vi thuQc tnf()'Dg (ngo~i 
trir Ph6 Phan hi~u trtf()'Dg) 

1. Truang don vi gi6i thi~u danh sach tmg vien van chuc V\l Ph6 truang dan 
vi cho Hi~u truOng sau khi tham khao y ki~n cua Bi thu Chi bQ va Chti tich cong 
doan co sa. TruOng phong T6 chuc Can bQ ki~m tra d6i chi~u tieu chufu1, di~u ki~n 
cua tmg vien van chuc V\l Ph6 truOng don vi thea Quy ch~ hi~n hanh cua nha 
truOng. TruOng hgp d~t ho~c khong d~t yeu c:1u thea Quy ch~ thi TruOng phong T6 
chuc Can bQ v~n phai gui van ban tra lai cho TruOng dan vi. 

2. TruOng don vi lam van ban gi6i thi~u img vien van chuc Vl,l Ph6 tru6ng 
don vi trinh len Hi~u truOng. 

3. TruOng phong T6 chuc - Can bQ gui nh~n xet b~ng van ban v~ tieu chufin 
va diSu ki~n cua tmg vien len Hi~u truOng. 

4. T6 chuc cUQc hQP gifra Dang uy nha truOng v6i Hi~u truOng. Dang uy nha 
truOng thao lu~n va nh~n xet Ung vien duQ'c gi6i thi~u. 

5. Can cu van cac y ki~n cua Dang uy va cua don vi, Hi~u truOng ra quy~t 
dinh b6 nhi~m (ho~c khong b6 nhi~m) chuc V\l Ph6 TruOng don vi. 

6. Thu tl,lC va quy trinh b6 nhi~m d6i v6i ung vien thay th~ duQ'c thvc hi~n 
tuang tv nhu tren. 
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ChU'O'ngIV 

BO NHltM L~I, TU CHUC, MIEN NHltM 


Di~u 24. BB nhiem lai. . 
1. Vi~c danh gia vien chuc duQ'c th\fc hi~n khi bb nhi~m I~i vien chuc. 
2. DiSu ki~n, tieu chu~n va quy trinh bb nhi~m l~i gi6ng nhu diSu ki~n, tieu 

chu~n va quy trinh bb nhi~m I~n d~u. 

Di~u 25. Til' chu'c 

1. Trong thai gian gifr chuc V\l, nSu vien chuc quim Iy thfiy khong du diSu 

ki~n dS hoan thanh nhi~m vv ho~c co nguy~n v9ng xin til chuc vi Iy do khac thi lam 
dan xin til chuc gui Hi~u truang nha truang xem xet quySt dinh. 

2. Trong thai h~n 10 (muai) ngay kS til ngay nh~n duQ'c dan xin ttl' chuc, 
Hi~u truang nha truang phai xem xet dS quYSt dinh ho~c bao cao B<) qUYSt dinh tuy 
th~m quySn. 

3. Khi dan til chuc chua duQ'c cfip co th~m qUYSn chu~n y thi vien chuc quan 
ly v§n phai tiSp tvc th\fc hi~n nhi~m vv, chuc trach dUQ'c giao. 

4. Vien chuc quan Iy sau khi til chuc duQ'c Hi~u truang nha truang b6 trf 
cong tac khac phu hqp v6i chuyen mon ho~c chuySn vS dan vi cu. 

Di~u 26. Xin thai giu' chuc v\l quan Iy ho~c mi~n nhi~m dBi VO; vien chu'c 
quanly 

1. Vien chuc qutm 1y co thS xin thoi gifr chuc vv quan 1y ho~c duQ'c miSn 
nhi~m nSu thu<)c m<)t trong cac truang hqp sau: 

a) Khong dli suc khoe; 
b) Khong du nang l\fc, uy tin; 
c) Theo yeu c~u nhi~m vv m6i; 
d) Vien chuc quan 1y bi Toa an tuyen ph~m tQi thi duang nhien thoi gifr chuc 

vv quan Iy, kS til ngay ban an, quySt dinh cua Toa an co hi~u l\fc phap Iu~t. 
d) Vi 1y do khac. 
2. Vi en chuc quan 1y xin thoi gifr chuc vv quan 1y nhung chua duQ'c Hi~u 

truang d6ng y cho thoi gifr chuc vv quan 1y v§n phai tiSp wc th\fc hi~n nhi~m vv, 
quySn h~n cua minh. 

3. Trong thai h~n bb nhi~m, nSu vien chuc quan 1y duQ'c quYSt dinh cu di h9C 
toan thai gian til 02 (hai) nam tra len thi Hi~u twang ra quYSt dinh miSn nhi~m 
chuc vv dang gifr rna khong cha hSt thai h~n bb nhi~m . 

4. Trong thai h,;m bb nhi~m, nSu vien chuc quim 1y phai nghi lien tvc do b~nh 
v6i thai gian til 12 (muai hai) thang tra len thi Hi~u truang ra quYSt dinh miSn 
nhi~m chuc vv dang gifr rna kbong cha hSt thai h~n bb nhi~m. 

5. Vien chuc qWln ly sau khi duQ'c thoi gifr chuc V\l quan 1y ho~c miSn nhi~m 
duQ'c Hi~u truang be, tri vao vi tri vi~c lam thea nhu c~u cong tac, phu hqp v6i 
chuyen mon, nghi~p vv cua vien chuc. 

6. Th~m quySn, trinh t\f, thu tvc xem xet, quySt dinh vi~c xin thoi giii chuc vv 
quan 1y, miSn nhi~m vien chuc quan Iy duQ'C th\fc hi~n thea quy dinh cua phap 1u~t. 

Di~u 27. H6 SO' d~ nghi mi~n nhi~m, til' chuc 
1. Sa ySu Iy lich cua vien chuc; nh~n xet, danh gia vS vien chuc cua Quan 1y 
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dan vi va d.p llY dan vi (neu ro Iy do dS nghi mi~n nhi~m, tu chuc) va ban tv nh?n 
xet, danh gia kiSm diSm Clla vien chuc. 

2. Ta trinh clla Qwin Iy dan vi va c~p llY dan vi; h6 sa lien quan dSn IY .do 
mi~n nhi~m ho~c tu chuc, ho~c h6 sa vi ph?m ky 1u?t clla Dang va phap lu?t clla 
Nha nuac clla vien chuc qwin IY. 

3. TruOng phong T6 chuc Can bQ t6ng hgp, bao cao Hi~u truOng, Bi thu 
Dang llY nha truOng xem xet, quySt dinh vi~c tu chuc, mi~n nhi~m Clla vien ChtfC 
Hinh d?o. 

Chrro'ng V 


LAY PHIEU TiN NHI~M 


Di~u 28. L~y phi~u tin nhi~m giu'a nhi~m ky ho~c dQt xu~t d&i vo; 
TrU'O'ng khoa va Ph6 TrU'o'ng khoa, Vi~n trU'O'ng va Ph6 Vi~n trU'O'ng, Trrrimg 
va Ph6 Trrro'ng BQ mon trl}'c th uQc trrr(rng (gQi chung la TruOng khoa va Pho 
TruOng khoa) 

1. Co' sO' thU'c hien 
Can cu thea quy dinh t?i khoan 7 DiSu 41 DiSu I~ truOng D?i hQc ban hanh kern 
thea QuySt dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 clla Thll tu6ng 
Chinh phll: 

"Hang nam, Hi~u truOng danh gia cac TruOng khoa va Pho TruOng khoa vS 
muc dQ hoan thanh nhi~m Vl;! duQ'c giao. TruOng hgp cfrn thiSt Hi~u truOng co thS 
I~y phiSu tin nhi~m gifra nhi~m ky ho~c dQt xu~t d6i vai TruOng khoa, Pho truemg 
khoa. TruOng khoa, Pho truOng khoa khong hoan thanh nhi~m Vl;! phai duQ'c thay 
thS kip thai." 

2. Quy trinh th\fc hi~n 
2.1 . T6 chuc hQi nghi I~y phiSu tin nhi~m 
2.1.1. Chu~n bi 
a) TruOng hgp I~y phiSu tin nhi~m gifra nhi~m ky 
- TruOng khoa nQp cho Phong T6 chuc Can bQ ban bao cao ho?t dQng clla 

dan vi va vai tro Clla ca nhan quan Iy trong thai gian qua trong do neu ro uu khuySt 
diSm Clla minh. Ban cao cao duQ'c nQp truac khi t6 chuc hQi nghi trong vong 20 
ngay. 

- Pho TruOng khoa nQp cho Phang T6 chuc Can bQ ban bao cao ho?t dQng 
clla phfrn cong vi~c rna minh duQ'c phan cong phl;! tnich t?i dan vi va vai tro Clla Cll 
nhan quan ly trong trong thai gian qua trong do neu ro uu khuySt diSm Clla Hinh 
d?o. Ban cao cao duQ'c nQp truac khi t6 chuc hQi nghi trong yang 20 ngay. 

b) TruOng hgp I~y phiSu tin nhi~m dQt xu~t 
- Hi~u truOng cong b6 vi~c I~y phiSu tin nhi~m dQt xu~t d6i vai TruOng khoa, 

Pho TruOng khoa truac toan thS dan vi cfrn t6 chuc I~y phiSu tin nhi~m. 
- TruOng khoa, Pho TruOng khoa nQp cho Phong T6 chuc Can bQ ban bao cao 

tom t~t ho?t dQng clla ca nhan trong thai gian qua truac khi t6 chuc hQi nghi it nh~t 
7 ngay. 

2.1.2. T6 chuc hQi nghi 
a) Chll tri hQi nghi: Hi~u truOng, TruOng phong T6 chuc Can bQ, Chu tich 
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cong doan TruOng. 
b) Thanh ph~n tham gia hQi nghi: 
b1) Danh sach cac thanh vien tham gia hQi nghi l~y phiSu tin nhi~m cua dan 

vi do Phong T6 chuc Can bQ nha truOng l~p tren cac din cu sau: 
- T~t ca vien chuc lam vi~c then lo?i hqp d6ng lam vi~c xac dinh thai h?n 

ho?c khong xac dinh thai h?n voi nha truOng va dang lam vi~c t?i khoa. Vien chuc 
dang trong thai gian t~p sv t?i khoa khong la thanh vien tham gia hQi nghi. 

- T~t ca giang vien dang lam vi~c t?i cac dan vi khac trong nha truOng nhung 
v~n tham gia sinh ho?t bQ mon t?i khoa. 

- Nhfrng nguai lao dQng dang lam vi~c t?i khoa va thuQc d?ng ky hQ'P d6ng 
lao dQng khong xac dinh thai h?n v6i nha truOng duqc phan b6 then ty l~ 2 nguai 
ch<;m ra mQt nguai then hinh thuc b6c tham, truOng hqp s6 Ie thi quy tron tra xu6ng. 

b2) Danh sach cac thanh vien tham gia hQi nghi l~y phiSu tin nhi~m cua dan 
vi duqc gui cho khoa va cong khai truoc khi t6 chuc hQi nghi trong vong 5 (nam) 
ngay. 

2.1 .3. NQi dung hQi nghi 
a) Hi~u tru6ng thong bao chu truang l~y phi€u tin nhi~m gifra nhi~m ky (ho?c 

dQt xu~t) d6i v6i Tru6ng khoa, Pho tru6ng khoa; 
b) KiSm tra s6 thanh vien thuQc thanh ph~n tri~u t~p dV h9P co m?t. HQi nghi 

l~y phiSu tin nhi~m chi duqc tiSn hanh khi co t6i thiSu 2/3 t6ng s6 thanh vien thuQc 
thanh ph~n tri~u t~p dV h9P co m?t. 

c) Tru6ng khoa, Pho tru6ng khoa d9C ban bao cao ho?t dQng cua dan vi va 
vai tro qu{m ly cua ca nhan trong thai gian qua; 

d) Giai thich, giai dap th~c m~c (nSu co); 
d) Vi~c l~y phiSu tin nhi~m duqc tiSn hanh b~ng hinh thuc phiSu kin. 
e) Nguai chu tri dS xu~t danh sach thanh vi en Ban kiSm phiSu va hQi nghi 

thong qua; 
g) T6 chuc thvc hi~n vi~c l~y phiSu tin nhi~m; Huang d~n ghi phiSu, kiSm 

phiSU va l~p bien ban kiSm phiSu; 
h) Thong qua bien ban hQi nghi. BS m?c. 
2.2. Hi~u tru'o'ng nha trlfO'ng ra k~t lu~n ho~c ra quy~t djnh v~ k~t qua 

lAy phi~u tin nhi~m 
2.2.1. Tru6ng phong T6 chuc Can bQ thong bao kSt qua l~y phiSu tin nhi~m. 

Ty l~ phiSu tin nhi~m duqc tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia b6 phiSu. 
2.2.2. TruOng hqp nguai duqc l~y phiSu tin nhi~m d?t ty l~ phiSu tin nhi~m tiT 

50% tinh tn~n t6ng s6 thanh vien tham gia b6 phiSu tra len thi Hi~u tru6ng ra kSt 
lu~n vS kSt qua l~y phiSu tin nhi~m d6ng thai bao cao cho Bi thu Dang uy rilia 
truang. 

2.2.3. TruOng hqp nguai duqc l~y phiSu tin nhi~m d?t ty l~ phiSu tin nhi~m 
du6i 500/0 tinh tren t6ng s6 thanh vien tham gia b6 phiSu thi giai quySt nhu sau: 

a) Bu6c 1: Hi~u tru6ng va Bi thu Dang uy nha truOng (truOng hQ'P Hi~u 
tru6ng kiem Bi thu Dang uy thi Ph6 Bi thu Dang uy thay thS) thao lu~n va cho y 
kiSn vS huang giai quySt d6i v6i nguai duqc l~y phiSu tin nhi~m. 

b) Buoc 2: Ban Giam hi~u h9P v6i Dang uy nh~m thao lu~n va b6 phiSu tin 
nhi~m d6i voi nguai duqc l~y phiSu tin nhi~m. 
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- TruOng hqp nguai duqc l&y phiSu tin nhi~m d~t s6 phiSu tin nhi~m til 50% 
tinh tren s6 nguai tham gia b6 phiSu tro len thi Hi~u truang ra kSt lu~n vS kSt qua 
l~y phiSu tin nhi~m. 

- TruOng hqp nguai duqc l&y phiSu tin nhi~m d~t s6 phiSu tin nhi~m du6i 
50% tinh tren s6 nguai tham gia b6 phiSu thi Hi~u truang ra thong bao vS kSt qua 
l&y phiSu tin nhi~m va ban hanh quySt dinh thvc hi~n quy trinh b6 nhi~m Truong 
khoaIPh6 Truang khoa thea quy dinh t~i m\lc I chuang III cua Quy chS nay. 

2.2.4. Vi~c ra kSt lu~n ho~c ra quySt dinh dar v6i nguai duqc l~y phiSu tin 
nhi~m duqc thvc hi~n trong vong 20 ngay kS til ngay t6 chuc h<)i nghi l~y phiSu tin 
nhi~m. 

Di~u 29. L~y phi~u tin nhi~m gifra nhi~m ky ho~c dQt xu~t dBi v6i 
Trrro'ng phong va Ph6 TrtrO'ng phong tr,!c thuQc t rrro'ng 

1. Co' sO' thlfC hien 
Can cu the~ quy· dinh t~i khoan 4 DiSu 43 DiSu i~ truOng D?i h9C ban hanh 

kern thea QuySt dinh s6 58/20101QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 Clla Thu 
tuang Chinh phu: 

"Hang nam, Hi~u truang danh gia cac Truang phong va Ph6 Truang phong 
vS muc d<) hoan thanh nhi~m V\l duqc giao. TruOng hqp c~n thiSt, Hi~u truang c6 
thS l~y phiSu tin nhi~m gifra nhi~m ky ho~c d<)t xu~t d6i v6i Truang phong, Ph6 
TruOng phong. TruOng phong, Ph6 TruOng phong khong hoan thanh nhi~m V\l phai 
duqc thay thS kip thai." 

2. Quy trinh th,!c hi~n 
2.1. Chu~n bi 
a) Truong phong n<)p cho Phong T6 chuc Can b<) ban bao cao ho?t d<)ng cua 

don vj va vai tro quan ly cua ca nhan trong hai nam qua trong d6 neu ro Uti khuySt 
diSm. Ban cao cao duqc n<)p truac khi t6 chuc h<)i nghi trong vong 10 ngay. 

b) Ph6 TruOng phong n<)p cho Phong T6 chuc Can b<) ban bao cao ho?t d<)ng 
cua ph~n cong vi~c rna minh duqc phan cong ph\l trach t~i dan vi va vai tro cua ca 
nhan quan ly trong hai nam qua trong d6 neu ro Uti khuySt diSm. Ban cao cao duqc 
n<)p tru6c khi t6 chuc h<)i nghi trong vong 10 ngay. 

2.2. T6 chuc h<)i nghi gifra Dang uy nha truon g, Chu tich Cong doan truOng 
v6i Ban Giam hi~u. 

a) Chu tri h<)i nghi: Hi~u truOng, Bi thu Dang uy, Chu tich Cong doan truOng. 
b) Thanh ph~n tham gia h<)i nghi: Bi thu Dang uy, Ban Giam hi~u, Chu tich 

Cong doan truOng, cac TruOng khoa, cac TruOng phong, cac Giam d6c Trung tam, 
Vi~n truOng, Ph6 Phan hi~u truOng va t~t ca vien chuc chinh thuc cua phong. 

2.3. N<)i dung h<)i nghi: 
a) Hi~u truOng thong bao chu truang l~y phiSu tin nhi~m gifra nhi~m ky (ho~c 

d<)t xu~t) d6i v6i TruOng phong, Ph6 TruOng phong; 
b) TruOng phong, Ph6 TruOng phong d9C bfm bao cao ho~t d<)ng cua dan vi 

va vai tro cua ca nhan quan ly trong thai gian qua; 
c) Giai thfch, giai dap th~c m~c (nSu c6); 
d) Nguai chu tri dS xu~t danh sach thanh vien Ban kiSm phiSu va h<)i nghi 

thong qua. 
d) T6 chuc thvc hi~n vi~c l~y phiSu tin nhi~m. Huang d~n ghi phiSu va kiSm 
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phiSu tin nhi~m. 
g) Thong qua bien ban hQi nghi. BS m~c. 
3. Hi~u trtrirng nha trtrffDg ra k~t lu~n ho~c ra quy~t dinh v~ k~t qua lfiy 

phi~u tin nhi~m 

3.l. TruOng phong T6 chuc Can b<) thong bao kSt qua l~y phiSu tin nhi~m. 
3.2. TruOng hqp nguai duQ'c l~y phiSu tin nhi~m d~t s6 phiSu tin nhi~m til 

50% tinh tren s6 nguai tham gia bo phiSu tra len thi Hi~u truOng ra kSt lu~n v~ kSt 
qua l~y phiSu tin nhi~m d6ng thai bao cao cho Bi thu Dang uy nha truOng. 

3.3. Twang hqp nguai duQ'c l~y phiSu tin nhi~m d~t s6 phiSu tin nhi~m duoi 
50% tinh tren s6 nguai tham gia bo phiSu thi giai quySt nhu sau: 

a) Buoc 1: Hi~u tWOng va Bi thu Dang uy nha truOng (truOng hQ'P Hi~u 
twang kiem Bi thu Dimg uy thi Pho Bi thu Dang uy thay thS) thao lu~n va cho y 
kiSn vS huang giai quySt d6i voi nguai duQ'c l~y phiSu tin nhi~m. 

b) Buoc 2: Ban Giam hi~u hQP voi Dang uy nh~m thao lu~n va bo phiSu tin 
nhi~m d6i voi nguai duQ'c l~y phiSu tin nhi~m. 

- TruOng hqp nguai duQ'c l~y phiSu tin nhi~m d~t s6 phiSu tin nhi~m tir 50% 
tinh tren s6 nguai tham gia bo phiSu tra len thi Hi~u truOng ra kSt lu~n v~ kSt qua 
l~y phiSu tin nhi~m. 

- TruOng hqp nguai duQ'c l~y phiSu tin nhi~m d~t s6 phiSu tin nhi~m duoi 
50% tinh tren s6 nguai tham gia bo phiSu thl Hi~u tWOng ra thong bao v~ kSt qua 
l~y phiSu tin nhi~m va ban hanh quySt dinh thvc hi~n quy trinh b6 nhi~m TruOng 
phongIPho TruOng phong thea quy dinh t~i m\lc 2 chuang TIl cua Quy chS nay. 

3.4. Vi~c ra kSt lu~n ho~c ra quySt dinh d6i voi nguai duQ'c I~y phiSu tin 
nhi~m duQ'c thvc hi~n trong vong 20 ngay k~ tir ngay t6 chuc h<)i nghi l~y phiSu tin 
nhi~m. 

-Di~u 30. -Di~u khoan thi hanh 
QuySt dinh nay co hi~u Ivc thi hanh k~ tir ngay ky ban hanh. Nhfrng quy dinh 

truoc day cua nha truOng trai voi Quy chS nay d~u bili boo 
Phong T6 chuc Can b<), Twang cac dan vi va ca nhan lien quan chiu trach 

nhi~m thi hanh Quy chS nay. 
Quy chS nay g6m 5 chuang, 30 di~u khoa 1---'=-===...... 
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