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THANH PHO HO CHI MINH

So: o707, /QD-DINIL-TCCB Thanh p/7(§ Hé Chi Minh, ngavef-thang 10 nam 2014

QUYFT DINH
Vé viéc ban hanh “Quy ché tuyen dung, sir dung, quan ly vién chure
v nguoi lao dong Truong Pai hoc Nong LAm Thanh phé Ho6 Chi Minh”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM TP.HO CHi MINH

Can ctr Ludt Gido duc Dai hoc s6 08/2012/QH13 ctua Qudc héi ban hanh ngay 18
thang 06 nam 2012;

Can cu Luét Gido duc s )8/”005/QH ngay 14 thang 7 nam 2005 va Lugt )
44/2009/QH12 ngay 25/11/2009 sua dbi bd sung mot so diéu cua Luat gido duc:

Can ctr Luat Vién chie s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010:

Can cr BO Luat Lao dong s6 10/2012/QH 13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Cian ct Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén
dung. st dung va quan ly vién chure;

Can ¢t Nghi dinh 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 04 nam 2012 quy dinh vé xur ly
ky luat vién chue va trach nhiém bdi thudong, hoan tra cta vién chie;

Can cu Thong tu lién tich 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15 thang 04 nam
2009 hudng dan quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé thue hién nhiém vu, t6 chirc bo
may. bién ché d6i vai don vi su nghiép cong l1ap gido duc va dao tao do Bo Gido duc va
Déo tao - Bo No6i vu ban hanh:

Cin ctr Quyét dinh 64/2008/QD-BGDDT ngay 28 thang 11 nam 2008 vé Quy dinh
ché do lam viée déi véi giang vién do Bo truong Bo Gido duc va Do tao ban hank va
Thong tu s6 36/2010/T T-BGDDT ngay 15/12/2010 cua Bo Gide duc va Bao tao vé vide
stra doi. bo sung mot sé diéu cua Quy dinh ché do lam viée dbi voi giang vién ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 64/2008/QD-BGDDT;

Can ¢ Thong tu s6 15/2012/TT-BNV hudng dan vé tuyén dung, ky két hgp dong
lam viéc va dén bu chi phi dao tao. boi dudng déi véi vién chire do B truong Bo Noi vu
ban hanh:

Can cir Thong tu 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndam 2012 vé Quy ché thi,
xét tuyén vién chire; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghi¢p déi voi vién chire va
Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chic danh nghé nghiép déi voi vién chie do Bo
truong BO NOi vu ban hanh:

Can ctr Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 vé thuc hién ché do
hop dong mot s6 loai cong viée trong ¢o quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép;

Céan cu quet dinh s 2006/Qb-BGDDT ngay 29 thang 05 nam 2012 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée bd nhiém Hiéu truong truong DPai hoe Nong 1.am
thanh phé 16 Chi Minh nhiém ky 2012 —2017;

Xét dé nghi cua Truong phong T6 chire — Céan b,

QUYET DINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tuyén dung, sur dung, quin
ly vién chire va nguwoi lao dong Trudng Dai hgoe Nong Lam Tp. H6 Chi Minh”.



Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Nhing quy
ché, quy dinh trudc day cua Nha truong vé ndi dung nay déu bai bo.

Di¢u 3. Cac 6ng (ba) truong, phéd cic don vi truc thude, cac t6 chie, cac doan thé
trong nha truong va toan thé can bo vién chure, ngudi la/ chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./. e =
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BO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

n QUY CHE
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG TRUONG PAI HOC NONG LAM TP. HO CHIi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 2702/QD-DHNL-TCCB ngay 27 thang 10 nam 2014 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nong Lam Thanh pho Ho Chi Minh)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Tuyén,dm}g, str dung va quan 1y vién chirc lam viéc tai Truong Pai hoc Nong
Lam Thanh phd H6 Chi Minh theo ché do hop dong lam viéc: (i) khong xac dinh thoi
han; (ii) xac dinh thoi han; va (iii) vién chirc dang trong thoi gian tap su.

2. Tuyén dung, sir dung va quan Iy ngudi lao dong 1am viée tai Truong Pai hoc
Nong Lam Thanh pl Ho Chi Minh theo ché do hop ddng lao dong: (i) khdng xac
dinh thoi han; (ii) xac dinh thoi han; va (iil) nguoi lao dong dang trong thoi gian thu
Viéc.

3. Quy dinh chung d6i véi cac to chiic khoa hoc - cdng nghé¢; t6 chire dich vu;
t6 chuc giang day va Vién nghién ciru tryc thudc trudng.

4. Quy dinh chung ddi v6i cac Phan hiéu cta truong.

ﬂ PHAN THU NHAT ,
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY VIEN CHU'C

Piéu 2. Poi twong - Nguyén tic quan ly vién chire

1. Déi tuong

Tat ca cac doi twong dugc tuyén dung vao lam viéc chinh thirc tai Truong Pai
hoc Nong Lam Thanh pho H6 Chi Minh véi chirc danh giang vién, nghién ciru vién,
Ky su, ky thuat vién hodc tuong duong va chuyén vién hoac tuong duong theo ché do
hop dong lam viéc xac dinh thoi han hoac khong xac dinh thoi han déu 1a vién chure
cua nha truong.

2. Nguyeén tic quan 1y vién chuc

a) Tuan thi cac quy dinh ctia Nha nudce vé st dung, quan 1y vién chirc.

b) Bam bao tinh cong khai, dan chu trong cac don vi tryc thudc Truong.



~_ CHUONGII ,
QUYEN VA NGHIA VU CUA VIEN CHUC
MUC 1. QUYEN CUA VIEN CHUC

Diéu 3. Quyén ciia vién chirc

Quyen cua vién chuc vé hoat dong nghé nghiép; vé tién luong va cac ché do
lién quan &n tién luong; vé nghi ngoi; vé hoat dong kinh doanh va lam viéc ngoai
thoi gian quy dinh; va cac quyén khac cta vién chirc dugc thuc hién theo quy dinh
cua Luat Vién chuc, phap luat Lao dong va cac van ban quy pham phap ludt hién
hanh cua Nha nudc.

MUC 2. NGHIA VU CUA VIEN CHUC

Picu 4. Nghia vu chung ciia vién chire
1. Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cia Pang Cong san Viét Nam
va phép luat cia Nha nudc.
2.CO nép séng lanh manh, trung thuec, can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu.
3. Co y thic to chirc ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép; thuc
hién ding cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cia nha trudng.
4. Bao vé bi mat nha nudc; giit gin va bao vé cua cong, st dung hiéu qua tiét
Kiém tai san dugc giao.
5. Tu didng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic Gmg xir cua
Vvién chuc.
Picéu 5. Nghia vu ciia vién chirc trong hoat dong nghé nghiép
1. Thyuc hién cong viéc hoac nhiém vu dugc giao bao dam yéu cau vé thoi gian
va chat luong.
. Phéi hop t6t véi dong nghiép trong thyc hién cong viéc hoidc nhiém vu.
. Chép hanh sy phan cong cong tac clia nguoi co tham quyén.
. Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do, k¥ nang chuyén mon, nghiép vu.
. Khi phuc vu nhan dan, vién chirc phai tuan thu cac quy dinh sau:
a) Co thai do lich sy, ton trong nhan dan;
b) C6 tinh than hop tac, tac phong khiém ton;
¢) Khdng hach dich, ctra quyén gay kho khan, phién ha dbi voi nhan dan;
d) Chép hanh cac quy dinh v€ dao durc nghé nghiép.
6. Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.
7. Thyuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét.

Ok N

Picu 6. Nghia vu ciia vién chirc quén 1y

Vién chirc quan 1y thuc hién cac nghia vu quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5 cua Quy
dinh nay va cac nghia vu sau:

1. Chi dao va t6 chirc thue hién cac nhiém vu cia don vi theo ding chic trach,
tham quyén dugc giao. , ‘

2. Thuc hién dan chu, gitt gin su doan két, dao dirc nghé nghiép trong don Vi
duogc giao quan 1y, phu trach.



3. Chiu trach nhiém hoac lién d0’i chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong
nghé nghiép cuia vién chirc thude quyen quan ly, phu trach.

4. Xay dung va phat trién nguon nhan lyc; quan 1y, sit dung c6 hiéu qua co sd
vt chét, tai chinh trong don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

5. To chirc thuc hién cic bién phap phong, chong tham nhiing va thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

Piéu 7. Nhirng viéc vién chirec khong dwoe 1am

1. Trén tranh trach nhiém, thodi thac cong viéc hoac nhiém vu dugc giao; gay
bé phai, mat doan két; tu y bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Sir dung tai san ctia co quan, to chirc, don vi va ctia nhan dan trai voi quy
dinh cua phap luat.

3. Phan biét d6i xtr dan tdc, nam ni, thanh phan xi hoi, tin ngudng, ton gido
dud1 moi hinh thirc.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chéng lai chu truong
duong 16i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nude hodc gay phuong hai dbi vai
thuan phong, my tuc, doi song van hoa, tinh than ctia nhan dan va x4 hoi.

5. Xdc pham danh dy, nhan pham, uy tin cia ngudi khac trong khi thyc hién
hoat dong nghé nghiép.

6. Nhitng viéc khac vién chirc khong duoc lam theo quy dinh ctia Luat phong,
chéng tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.

‘ ‘ CHUONG III 9 ’
HQP DONG LAM VIEC VA CHE DPQ TAP SU CUA VIEN CHUC
MUC 1. HOP PONG LAM VIEC

Déi tuong 1a vién chic dugc tuyén dung theo hinh thirc thi tuyén hodc xét
tuyén.

Picu 8. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc ciia vién chirc

Viéc tuyén dung vién chirc duoc thyuc hién theo ché dd hop déng lam viéce, bao
gém hop déng lam vi¢c xac dinh thoi han va hop déng lam vi¢c khong xac dinh thoi
han. Thoi gian thuc hién ché do tap su dugc quy dinh trong hop dé)ng lam viéc xac
dinh thoi han.

Piéu 9. Cac loai hop dong lam viéc

1. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén xéc
dinh thoi han, thoi diém chidm dat hiéu luc cta hop dong trong khoang thoi gian tu
du 12 thang dén 36 thang. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han dugc ky két gila
Hi¢u truong voi nguoi trang tuyén vao vién chirc, trir trudng hop quy dinh tai diém d
va diém d khoan 1 Diéu 58 cua Luat Vién chuc:
“1. Viéc chuyén doi giita vién chirc va cdn bg, cdng chire duwoc thie hién nhw sau:

d) Can b, cong chitc dwoc chuyén sang lam vién chire tai don vi sw nghiép
cong ldp khi dap iing cdc diéu kién theo quy dinh ciia Ludt ndy;

d) Cong chiec trong bo mdy lanh dao, quan Iy cua don vi su nghi¢p cong ldp
khi hét thoi han bé nhiém ma khéng dwoc bé nhiém lai nhung van tiép tuc lam viéc



tai don vi sw nghiép cong ldp do thi dwoc chuyén lam vién chirc va bé tri céng tdc
phu hop véi chuyén mon, nghiép vu.”

2. Hop dong lam viéc khong xéac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén
khong xéac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu lyc ctua hop dong. Hop dong 1am
viéc khong xac dinh thoi han duoc ky két gitra Hi€u trudng voi nguoi da thyc hién
xong hop dong lam viéc xac dinh thoi han va trudong hop can b, cong chirc chuyén
thanh vién chic theo quy dinh tai diém d va diém d khoan 1 DPiéu 58 cua Luat Vién
chuc.

Piéu 10. Thay déi ndi dung hop ddng lam viéc

Trong qué trinh thrc hién hop dong lam viéc, néu c6 thay ddi nodi dung hop
dong 1am viéc thi hai bén thoa thuan cac ndi dung stra d6i, bd sung va dugc tién hanh
bang viéc ky két phu luc hop ddng lam viéc hodc ky két hop dong 1am viée moi.

})iéurll. Cham dirt hop dong lam viéc trong trwomg hop vién chire chuyén
cong tac den co quan, don vi khac

1. Khi vién chic chuyén cong tac dén co quan, don vi khac thi phai chdm dut
hop dong lam viéc véi nha truong.

2. Viéc cham dat hop dong lam viéc phai dugc thé hién bang vin ban co xac
nhan cua vién chitc va Hiéu truong. Van ban cham dat hop dong lam viéc duogce lap
thanh hai ban, moi bén gitt mot ban.

Piéu 12. Ky kKét hop ddng 1am viée doi véi vién chire tir co quan cong 1ap
khac chuyén dén

Khi vién chirc tir co quan cong 1ap khac méi chuyén dén Truong, Hi¢u truong
phai ky két hop ddng 1am viéc véi vién chirc va thuc hién ché do tién lwong phu hop
trén co @ cin cir vao nang luc, trinh do dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién
lwong va thoi gian dong bao hiém x3 hoi ctia vién chuc nay.

Picu 13. Ho so ding ky du tuyén vién chirc

Ho so dang ky du tuyén vién chirc bao gom:

1. Pon diang ¥ dr tuyén vién chirc theo Thong tu 15/2012/TT -BNV ngay
25/12/2012;

2. Ban So yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan co tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop hé so du tuyén

3. Ban sao cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri
du tuyén, duoc co quan ¢ thAm quyén ching thue. Truong hop c6 van bang do co s6
dao tao nudc ngoai cip phai dugc dich sang tiéng Viét va duoc cong Chung,

4. Gidy chimg nhén strc khoe con gia tri st dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham strc khoe chirng nhan theo quy dinh tai Thong tu 14/2013/TT-BYT hudng
dan kham strc khoe do B truong BO Y té ban hanh;

5. Gidy chimg nhan thudc di tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c6) duge co quan, to chirc ¢ tham quyén chimg thuc.

Picu 14. Ké hoach tuyén dung -Thong béo tuyén dung

1. Ké hoach tuyén dung: Pau nién hoc méi, , phong T6 chirc Can bo nha trudng
gui thong bao dén cac don vi truc thude trudng vé viée 1ap ké hoach tuyén dung cho
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nién hoc. Trong thoi han 30 ngay ké tu ngay khai giang nién hoc, Truong cac don vi
truc thudc truong lap ke hoach chi tiét vé nhu cau tuyén dung nhan su giri vé phong
T6 chirc Can bo (theo mau ciia phong To chirc Can bo).

2. Phong To6 chitc Can bd Kiém tra nhu cau tuyén dung cua cac don vi truc
thudc truong va bao cao Hiéu truong dé phé duyét.

3. Trudng thong bao nhu cau tuyén dung. Thong bao tuyén dung ctia truong
phai duoc dang tai it nhat 01 (mot) lan trén mot trong cac phuong tién thong tin dai
ching (bao Viét, bao noi, bao hinh) tai thanh ph6 H6 Chi Minh; diang trén trang thong
tin dién tu cua trudng va niém yét cong khai tai truong trong thoi han nhén hd so cua
ngudi dang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

4. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:
a) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

b) S6 lwong vién chiic can tuyén theo timg vi tri viéc 1am va chac danh nghé
nghiép tuong Gng;
~ ¢) Noi dung ho so dang ky dy tuyén, thoi han va dia diém ndp ho so dy tuyén,
SO dién thoai lién hé;
~d) Hinh thrc va ndi dung thi tuyén hogc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén; 1€ phi thi tuyén hoac xét tuyén theo quy dinh cta phap luat.
5. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hd so ctia nguoi ding
Ky du tuyen theo quy dinh tai Khoan 2 Dleu 15 Nghi dinh s6 29/2012/Nb-CP, Hi¢u

trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé thuc hién viéc thi tuyén hodc xét
tuyen.

Piéu 15. Hi dong tuyén dung vién chic

1. Nguyén #ic: Hiéu truong quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung vién
chuc (sau day goi la Hoi dong) theo moi dot tuyén dung. Ho1 dong lam viéc theo
nguyen tic tap thé, két ludn theo da s6. Ngudi co vo, chong, con (Ké ca con dau, con
ré va con nudi duoc phap luat cong nhéan), anh, chi em rudt, anh chi em dau, anh chi
em ré tham gia du tuyén khong dugc tham gia Hoi déng va cac Ban giup viéc.

2. Thanh phin : Hoi dong tuyén dung vién chtic cia Truong gém 05 hodc 07
thanh vién, gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong hodc Pho hiéu truong;

b) Ph6 Chi tich Hoi dong 1a Trudng phong To chire can b hodc Pho trudng
phong To chirc can bd;

C) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a chuyén vién phy trach tuyén dung cia
phong To chirc can bo;

d) Cac uy vién khac 1a nhiing ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi
tri tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Nhiém vy va quyén han



@) Thanh Bp céc ban giup viée gom: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban phtc khao, Ban kiém tra, sat hach. Nhiém vu cua cac Ban gitp viéc
theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong.

b) Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung;

c) Tiép nhan va xét ho so du tuyén, to chirc so tuyén, cong bo danh sach nhirng
nguoi du dicu kién va ti€u chuan dy tuyén;

d) T6 chire thu phi du tuyén va st dung theo dung quy dinh;
e) T6 chire thi va chdm thi hodc kiém tra, sat hach;

g) Giai quyét khiéu nai, td cdo cua ngudi du tuyén trong qua trinh t6 chire thi
tuyén theo ding quy dinh.

Piéu 16. Thi tuyén - Xét tuyén vién chic
1. Thi tuyén vién chirc

1.1. Ky thi tuyén vién chirc duoc thuc hién théng qua cac mén thi véi thoi gian
cu thé nhu sau:

a) Thi kién thirc chung Thi viét, thoi gian 120 phut;

b) Thi chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh, gom 2 phan thi:

- Thi viét, thoi gian 180 phut hoic thi tric nghiém, thoi gian thi 30 phut;

- Thi thuc hanh. Thoi gian thi thyc hanh do Hiéu trudng quyét dinh phu hop
Vo1 tinh chat dac diém cua linh vuc nghé nghiép chuyén nganh va yéu cu cua vi tri
viéc lam can tuyen,

¢) Thi ngoai ngir: Thi viét, thdi gian 60 phat (réu tiéu chuan chic danh nghé
nghiép yéu cau trinh d6 ngoai ngi);

d) Thi tin foc van phong: Thi thyc hanh trén may hoac thi trac nghiém, thoi
gian 30 phat (néu tiéu chuan chirc danh nghé nghiép yéu cau trinh d6 tin hoc).

1.2. Trudng hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mén 1a
ngoai ngir hodc cong nghé thong tin thi thoi gian thi ngoai ngu’ hodc cong ngh¢ thong
tin do Hiéu truong quyét dinh bao dam phu hop yéu cau cia vi tri viée 1am can tuyén.

1.3. Noi dung thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh trong ky thi
tuyén vién chtrc phai can clr vao ti€u chuan chirc danh nghé nghiép tuong g véi vi
tri viéc lam can tuyén.

Trong cting mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1lam yéu cau chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi nha truong phai xay dung cac dé thi chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh khac nhau phu hgp vadi yéu cau cia vi tri viéc lam can
tuyen.

2. Xét tuyén vién chic
1.1. Lap Ban kiém tra, sat hach

Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh 1ap, gdm: Trudng ban va
Cé}C thanh vién. Nhiém vu, quyén han cua Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi
dong xét tuyén quy dinh.
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1.2. T6 chire xét tuyén
a) Chuan bi t6 chirc xét tuyén:

Céc budc chuan bj t6 chtrc xét tuyén phai hoan tat trude ngay té chirc phong van hoic
thuc hanh it nhat 15 ngay.

b) T6 chirc phong van hodc thuc hanh:
- Chu tich Hoi déng xét tuyén td chtrc chon dé phong van hodc thuc hanh;

- Bé phong ,Vén hoac thuc hanh phai dugc dong trong phong bi, niém phong va
ba}o quan theo ché dg tai liéu mat; vi¢c giao nhan, m¢ dé phong van hodc thuc hanh
déu phai lap bién ban theo quy dinh;

- Khi chdm diém phong van hodc thuc hanh, cac thanh vién chAm doc 1ap;

- Két qua chdm phong van hodc thuc hanh phai dugc tong hop vao bang két
qua co chir ky cua cac thanh vién cham phong van hoac thuc hanh va ban giao cho
Trudng ban ki€m tra, sat hach.

¢) Tong hop két qua xét tuyén:

Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cao Hiéu trudng nha truong quyét dinh cong nhan
két qua xét tuyén.

d) Lap bién ban ban giao két qua phong van hoic thuc hanh.

Picu 17. Thong bao két qua tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va nhén
viéc

1. Trong th01 han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc bao cao két qua thi
tuyen hodc xét tuyen cua Ho1 dong tuyén dung, Hiéu truong phai niém yét cong khai
két qua thi tuyén hodc xét tuyén tai tru s¢ lam viéc va trén trang théng tin dién tir ciia
nha truong.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy niém yét cong khai ket qua thi
tuyén, nguoi du tuyen c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén. Hiéu
truong giao Hoi dong tuyén dung to chirc chdm phic khao trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngdy hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, Hiéu
truong phé duyét két qua tuyen dung. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quyet
dinh phé duygt két qua tuyén dung, nha truong phai guri thong bao cong nhén két qua
tring tuyén bang van ban toi ngudi du tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma
nguoi du tuyen da dang ky, ndi dung thong bao phai ghi rd thoi gian va dia diém
ngudi trang tuyén dén ky hop dong lam viéc; va thong bao cong khai trén trang tin
dién tir nha truong.

4. Trong thoi han cham nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd két qua
tuyén dung, nguoi tring tuyén vién chic phai dén phong To chic Can bd cua trudng
dé ky hop dong lam viéc véi nha truong.

5. Trong thoi han cham nhét 1a 20 ngay 1am viéce, ké tir ngay hop dong 1am viée
duogc Ky két, nguoi tring tuyén phai dén nhan viéc. Trudng hop nguoi trang tuyén c6
Iy do chinh dédng ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han truge khi
két thiic thoi han néu trén gai Hiéu truong nha trudng xem xét, giai quyét.
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6. Trudng hop nguoi tring tuyén khong dén ky hop dong lam viéc trong thoi
han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hoic dén nhan viéc sau thoi han quy dinh tai
Khoan 5 Piéu nay thi Hiéu trudng ra quyét dinh hay bo két qua tuyén dung vién chic
hodc cham dirt hop dong lam viée da ky két.

7. Trudng hop nguoi dugc tuyén dung bi huy bo quyét dinh tuyen dung, Hiéu
truong quyét dinh tuyen dung nguoi ¢ két qua tuyen dung thap hon lién ké ¢ vj tri
tuyén dung do, néu ngudi do bao dam co du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP (trong trudng hop té churc thi tuyén
vién chtic) hodc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
(trong truong hop t6 chic xét tuyén vién chrre).

Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ke bang
nhau thi Hi¢u truong t6 chirc phong vén truc tlep nhimg nguoi nay dé quyét dinh
nguoi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
(trong trudng hop t6 churc thi tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai khoan 3 Ptu 11
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong truong hop to chirc xét tuyén vién chirc).

Piéu 18. Piéu kién xét tuyen dac cach

1. Can cir nhq cau cong viéc, Hiéu truong du’qc‘ xét tuyép dac cach lgh()ng theo
trinh tu, tha tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 va bi€u 17 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP d6i1 v6i cac truong hop sau:

a) Nguoi c6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 14
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hodc linh vuc hoat
dong nghé nghiép can tuyén; c6 thyi gian lién tuc tir du 36 thang tré 1én thuc hién
cdng viéc hodc nhiém vu c6 yéu cau vé trinh d9, ning luc, k§ ning chuyén moén,
nghiép vu pht hop véi vi tri viée 1am can tuyén (khong ké thoi gian tap su, thir viéc);
trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat dén murc bi xu ly ky luét hodc bi
truy ciru trach nhiém hinh sy, dugc danh gia la hoan thanh t6t nhiém vy duoc giao;
dap umg dugc ngay yeu cAu cta vi tri viéc lam can tuyén dung.

b) Nguoi tét nghiép dai hoc loai gioi, tét nghiép thac si, tién si ¢ trong nudc va
ngoai nudc, co chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cau cta vi tri viéc lam can
tuyén dung, tir cic truong hop ma vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép can
tuyén dung yéu cau trinh d¢ dao tao thac si, tién si theo quy dinh tai Piém b Khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP; trudng hop sau khi tot nghiép da c6 thoi gian
cong tac thi pBAi cong tac trong nganh hoac linh vuc hoat dong nghé nghiép can
tuyén; trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat dén muc bi xir 1y ky luat
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va duoc danh gia 1a hoan thanh tot nhiém vu
dugc giao trong thoi gian nay;

2. Viéc xac dinh tdt nghi¢p dai hoc loai gidi dugc can ctr vao xép loai cua bﬁng
t6t nghiép va bang diém tat ca cac mon hoc.

Diéu 19. Hji dong kiém tra, sat hach déi véi cac trudng hop xét tuyén dic
cach

1. Hiéu trudng thanh lap Hoi déng kiém tra, sat hach xét tuyén dac cach. Ho1
déng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng;

b) M6t iy vién 1a ngudi phu trach cong tac to chirc can bd ciia nha truong;
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©) Mot uy vién la ngudi dang dau hodc cap phé cua ngudi ding dau don vi ¢6
nhu cau tuyén dung va phan cong, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cho ngudi tring
tuyén vién chuc;

d) Cac uy vién con lai 12 nhimg nguoi c6 chuyén moén, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng chi dinh trong sb céc
iy vién Hoi dong.

2. Nhiém vuy, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra V& cac diéu kién, tiéu chuén, van bang, ching chi theo tiéu chuén
chttc danh nghé nghiép twong Gmg voi vi tri viéc 1am can tuyén va cac yéu cau mang
tinh ddc thu cua nha truong;

b) Sat hach thong qua phong van hodc thuc hanh vé trinh d hiéu biét chung,
vé trinh d9, nang luc chuyén moén nghiép vu cta nguoi dugce xet tuyén dic cach. Hinh
thirc va noi dung sat hach do Hoi dong kiém tra, sat hach can cur vao yéu cau cua vi
tri viéc 1am can tuyén, bao cao Hiéu truong xem xét, quyét dinh trudc khi to chirc sat
hach;

c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tip thé, biéu quyét
theo da sb va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 20. Ho so, thi tuc ddi véi viéc xét tuyén diic cach

1. Hb so cta nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach, bao gom:

a) Pon ding ky du tuyén vién chirc theo mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012;

b) Bin so y€u ly lich ty thudt c6 xdc nhén cia co quan co thAm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop hé so du tuyen

C) Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vj tri
du tuyén, duoc co quan co thim quyén chung thyc. Truong hop c6 van bang do co s&
dao tao nudc ngoai cip phai dugc cong chimg dich thuit sang tiéng Viét;

d) Giay chung nhén sirc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham stc khoe chimg nhéan theo quy dinh tai Thong tu s 14/2013/TT-BYT
ngay 06 thang 05 nam 2013 ciia Bo Y té vé viéc hudng dan kham sirc khoe;

d) Ban tu nhan xét, danh gid cua nguodi duoc dé nghi xét tuyén dic cach vé
pham chit chinh tri, dao dic, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cdng tac va cac hinh thire khen thudng (néu c6); ban nhan xét va xac nhan cua nguoi
dtng dau co quan, to chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac dbi véi trudng hop tiép nhan
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Hiéu trudng co6 vin ban dé nghi Bo GDDT cong nhan két qua xét tuyén dic
cach. Van tin dé nghi phai do Hiéu trudng ky, trong d6 néu rd vi tri viée 1am can
tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi ddng kiém tra, sat hach va hd so cua timg
truong hop du diéu kién, tiéu chuan xét tuyén dic cach.

3. Vu T6 chuc can bo thude Bo GDDT ¢6 trach nhiém tham dinh qua trinh xét
tuyén dic cach trude khi Bo GDDT cong nhan két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, Bo
GDDT c¢6 trach nhiém chi dao t6 chirc tham dinh va phai ¢ vin ban tra 10i; néu qua
thoi han quy dinh ma chua c6 van ban tra 16i thi coi nhu déng y. Trudong hop hd so
chua da theo quy dinh thi trong thoi han 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van
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ban dé nghi, BO GDDT phai c6 van ban dé nghi nha trudng bo sung, hoan thién du hd
so theo quy dinh.

5. B6 GDDT c6 trach nhiém gui bdo cdo BO Noi vu vao 30/6 va 31/12 hang
nam vé két qua xét tuyén dic cach dé theo ddi chung va phuc vu cong tac thanh tra,
Kiém tra theo quy dinh ctia phap luat.

MUC 2. TAP SU
Piéu 21. Ché dj tap sw ciia vién chirc

1. Nguoi tring tuyén vién chic phai thuc hién ché d6 tap sy dé lam quen voi
moi truong cong tac, tap lam nhimg cong viéc cua vi tri viée 1am duoc tuyén dung,
trir truong hop quy dinh tai Khoan 1 Didu 27 Luét vién chirc: “I. Nguoi tring tuyén
Vién chite phdi thiee hién ché dé tdp sur, triv truong hop da c6 thoi gian tir dii 12 thing
tro lén thuc hién chuyén mon, nghiép vu phu hop Voi yéu cau ciia vi tri viéc lam dwoc
tuyén dung”

Thoi gian tp su theo chirc danh nghé nghiép cua ting nganh, timg linh vuc
dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat. Thoi gian tap sy tir 03 thang dén 12
thang va phai dugc quy dinh trong hop dong lam viéc.

2. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hdi va thoi gian 6m dau tir
03 ngay tro 1én, thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh
cua phap luat khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tép su:

a) Nam vimng quy dinh cta Luat vién chirc vé quyen nghia vy cua vién chuec,
nhimg viéc vién chue khong duge lam; nam vimg co cu to chtc, chirc nang, nhiém
vu, quyen han, nd1 quy, quy ché, quy dinh cua nha truong, cua td chure, don vi noi
cong tac; va chic trach, nhiém vu cta vi tri viéc 1am dugc tuyén dung;

b) Trau doi kién thtrc va rén luyén ning luc, k¥ niang chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cta vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viée lam duoc tuyén
dung.

Piéu 22. Hwéng din tip sw va ché d chinh sach d6i véi ngwoi hwong din
tap su

1. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chuc tap su dén nhan viéc,
Trudng don vi truc thuge truong (khoa, bd mén, phong, ban, Trung tdm,...) c6 trach
nhiém cu ngu0’1 huéng dan vién chirc tap su nim viing va tap lam nhu:ng cong viéc
theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai-muc 3 Piéu 21 cua Quy dinh nay.

2. Nguwyi huéng dan vién chirc tap su phai 13 vién chirc c6 chirc danh nghé
nghiép bang hoic cao hon, c6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu va
kha ning truyén dat huéng din ngudi tap sw. Khdng thuc hién viée cir mot nguoi
hudng dan tip su cho hai ngudi tip sy tré 1én trong cung thoi gian.

3. Trong thoi gian huéng dan tap su, nguoi hudng din tap su duoc hudng hé so
phu cép trach nhiém br:fmg 0,3 muc luong ti thiéu hién hanh.

Ngudi huéng dan tap su va ngudi tp sy con duoc huodng céac ché do tién
thudng va phic loi khac (néu c¢6) theo quy dinh ctia Nha nude va quy ché chi tiéu noi
bo cuia nha truong.

Picu 23. Ché d9, chinh sach d6i voi nguoi tap sw
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1. Trong thoi gian tép su, ngu:orl tap su dugc huong 85% murc luong cua chirc
danh nghé nghiép tuong Umg vai vi tri viée lam tuyén dung. Trudng hop nguoi tap su
co trinh do thac si hoac tién si va chuyén nganh dao tao phii hop véi yéu cau cua vi tri
viéc lam tuyén dung thi ngudi tap sy c6 trinh d6 thac si duoc hudng 85% mirc luong
bac 2, nguoi tap su co trinh do tién si duoc huong 85% mirc lvong bac 3 cua chuc
danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viée 1am tuyén dung. Cac khoan phu cap dugc
huong theo quy dinh cta phap luét.

2. Ngwi tdp su dugc huong 100% muc luong cia chirc danh nghé nghiép
tuong Gmg véi vi tri viée 1am tuyén dung trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong mdi truong doc hai, nguy hiém;

b) Hoan thanh nghia vu quéan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc luong
cdng an nhan dan; si quan, quan nhan chuyén nghiép; nguoi lam coéng tac co yéu
chuyén nganh; do6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thtic tré tinh nguyén tham
gia phat trién néng thon, mién nui tir da 24 thang tro 1én da hoan thanh nhiém vuy.

3. Ngudi tip sy con duoc huong cac khoan phu cip theo quy dinh ctua Nha
nuoc; cac khoan phuc loi theo Quy ché chi tiéu nodi bod cua nha truong hoac cua don
Vi truc thudc nha truong.

4. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

Piéu 24. Trinh tw, thi tuc b6 nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi
gian tap sw

1. Trong vong 25 - 30 ngay trude khi hét thoi gian tip su, ngudi tip su phai
bao cao ket qua tap su bang vén ban theo cac ndi dung quy dinh tai Khodn 3 Dicu 21
cua Quy ché nay cho nguoi hudng dan tap su.

2. Trong vong 20 - 25 ngay trude khi hét thoi gian tap sy cia ngudi tap su,
ngudi hudng dan tap su co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su dbi véi
nguoi tip su bang vin ban, giri Trudng don vi. Vian ban phai ghi ro 13 ngudi tap sy
dat hodc khong dat yéu cau sau thoi gian tap su.

3. Trong vong 15 - 20 ngay trude khi hé:t thoi gian tp sy cua nguoi tap su,
Truong don vi to chie hop don vi, nhan xét pham chat, dao dtrc va danh gia ket qua
tap su, gui cong van dé nghi b6‘ nhiém hO?lC khong bo nhi€ém chirc danh nghé nghiép
kém theo bién ban hop don vi vé phong T6 chirc Can bo nha truong.

4. Trong vong 10 - 15 ngay trude khi hét thoi gian tap sy cta ngudi tap su,
Phong To chire Can bd 1ap danh sach va ho so trinh Hiéu truong.

5. Trong vong 7 - 10 ngay trude khi hét thoi gian tap su ctia ngudi tap su, Hiéu
truong nha truong xét két qua tap su ctia ngudi tip su dya trén cac noi dung: danh gia
pham chat, dao dirc va két qua cong viéc ciia nguoi tap su. Phan ra 2 trudng hop:

- Truong hop ngudi tap su dat yéu cau sau thoi gian tap su thi: (i) Hi¢u truong
ra quyet dinh bd nhiém chire danh ngh€ nghiép; (ii) HEu truong ky hop dong lam
viéc xac dinh thoi han vai vién chire véi thoi gian tir da 12 thang dén 36 thang.

- Truong hop nguoi tap su khong dat yéu cau sau thoi gian tap sy thi thi thuc
hién theo Khoan 1 Dic¢u 25 Quy ché nay.
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Picu 25. Cham dit hop dong lam viéc d6i véi ngudi tap su

1. Nguoi tap su bi cham dut Hop dong 1am viéc khi khong dat yéu cau sau thoi
gian tap su hodc bi xur 1y ky luat tir hinh thirc canh cao tro 1én.

2. Pon vi st dung vién chtrc dé nghi Hiéu trudng cham dit hop dong 1am viéc
d6i voi cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi cham dat hop dong lam viée néu cé thoi gian lam vi€c tur 6
thang tré 1én duoc tro cap 01 thang luong, phu cip hién hudng va tién tau xe vé noi
cu tri theo hd so dd ndp cho nha truong.

Piéu 26. Truwong hop dwoe mién thue hién ché do tap sw

1. Nguoi trang tuyén vién chitc dugc mién thuc hién ché do tap su khi co du
céc diéu kién sau:

a) D4 c6 thoi gian cong tic co6 dong bao hiém xa hoi bét bude trong nganh, linh
vuce can tuyén tur du 12 thang trd 1én;

b) Trong thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu nay di lam nhing céng viéc chuyén mén nghiép vu phu hop
Véi yéu cau cia vi tri viée lam duoc tuyén dung

2. Ngwoi dugc tuyén dung da co thoi gian cong tic co6 dong bao hiém xi hoi
bat budc, néu khong c6 du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi phai thuc
hién ché d6 tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc cia nguoi dugc tuyén
dung da lam nhitng cong viéc chuyén mon nghlep vu phu hop véi yéu cau cia vi tri
viéc lam duoc tuyen dung (néu c6) dugc tinh vao thoi gian xét nang lwong 1an sau khi
bd nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

_ CHUONGIV
SU'DUNG VIEN CHUC

MUC 1. PHAN CONG NHIEM VU, BIET PHAI,
BO NHIEM, MIEN NHIEM

Piéu 27. Phin cong nhiém vu

1. Tht truéng don vi st dung vién chirc chiu trach nhi€ém phan cong nhi€ém vu,
Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién chic; bao dam cac di€u kién can thiét dé
vién chirc thuc hién nhiém vu.

2. Viéc phan cong nhiém vy cho vién chirc phai bao dam phu hgp véi chue
danh nghé nghiép, chtrc vu quan 1y dugc bd nhiém va yéu cau cta vi tri viéc 1am.

Picéu 28. Biét phai vién chirc
1. Viéc biét phai vién chirc dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:
a) Theo nhiém vu dot xuat, cip bach;

b) Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thdi gian nhét dinh.
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2. Thoi han biét phai vién chtc khong qua 03 nam. Vién chirc biét phai van
thudc bién ché cua nha truong; dugc quan ly, theo doi theo quy dinh ciia Nha nudc.

3. Co quan, don vi tiép nhan vién chuc biét phai co trach nhiém phéan cong, bd
tri, danh gia, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cong tac dbi voi vién chic dé.

4. Vién chic duge cir biét phai duoc hudng tién lwong co ban va cac quyén loi
khac theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha treong hodc cia don vi truc thudc truong.

5. Hét thoi han biét phai, vién chuc duogc tiép nhan vé don vi cii cong tac va
duogc bo tri viéc lam phu hop vai chuyén mon, nghiép vu cta vién chic.

Dieu 29. Bo nhiém vién chirc quéan ly
1. Viéc bd nhiém vién chirc quan ly phai can cu vao nhu cau cta don vi, cia
nha trudng va dam bao cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Dat tiéu chuén cua chtc vu quan 1y theo quy dinh cua B Giéo duc va Pao
tao va Quy ché cta nha truong;

b) C6 dy du hd so ca nhan dugc don vi c6 thAm quyén xac minh 13 rang; cé
ban ké khai tai san theo quy dinh;

¢) Trong d6 tudi bo nhiém theo quy dinh;

d) Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao;

d) Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vy theo quy dinh cta
phap luat.

2. Thoi han bd nhiém téi da 1a 05 nam va theo nhiém ky cua Hiéu truéng. Khi
hét thoi han bo nhiém thi vién chic quan 1y dugc xem xét dé thuc hién quy trinh bo
nhiém lai hoic khong bd nhiém lai.

3. Quyén lgi caa vién chirc duge bo nhiém vao chirc vu quan ly dugc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 37 va khoan 3 Piéu 38 Luat vién
chtrc, va theo Quy ck chi tiéu ndi bd cua nha truong hodc cua don vi truc thude
truong.

Pi¢u 30. Tham quyén bo nhiém, bé nhiém lai, giai quyét thdi giir chirc vu
quan ly hodc mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly

Thuc hién theo Luat Gido duc Pai hoc, theo Quy dinh vé bd nhiém, b6 nhiém
lai, luan chuyén, mién nhiém cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1y caa Bo Gido
duc va Dao tao; Quy clé T6 chtc va Hoat dong cua Truong Pai hoc Nong Lam
thanh phé HO Chi Minh; Quy ché bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire,
ldy phiéu tin nhiém vién chirc quan 1y cac don Wi tryc thudc trudng Pai hoc Nong
Lam Thanh phé Ho Chi Minh; Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir
chire vién chirc quan 1y cac bd phan cia cac don vi truc thudc truong Pai hoc Nong
Lam Thanh ph5 H5 Chi Minh va cac Quy cl cta cac don v i truc thudc truong do
Hiéu trudng ban hanh.

MUC 2. PAO TAO, BOI DUONG

Picu 31. Muc tiéu, nguyén tic dao tao, boi dudng doi véi vién chirc
1. Muyc tiéu ddo tao, boi dudng:
a) Cap nhat kién thuc, boi dudng, nang cao k¥ nang va phuong phap thuc hién
nhiém vu dugc giao;
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b) Pao tao gop phan xay dung doi ngii vién chuc co dao dirc nghé nghiép, co
du trinh d va nang lyc chuyén moén dam bao chat lugng cua hoat dong nghé nghiép.

2. Nguyén tac dao tao, bdi dudng:

a) Pao to, boi _dudng phai can ctr vao vi tri viéc lam, ti€u chuan chirc danh
nghé nghiép va nhu cau phat trién nguon nhan lyc ciia nha truong;

b) Bao dam tinh ty chil cia nha trudng trong hoat dong dao tao, boi dudng;

¢) Khuyén khich vién chtrc hoc tap, ning cao trinh d6 dap tmg yéu cau nhiém
vu;

d) Bao dam cong khai, minh bach, hiéu qua.

Piéu 32. Ché d¢ dao tao, bdi dudng

Ché d6 dao tao, boi dudng vién chuc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 33 Luat vién chuec.

“1. Viéc dao tao, boi dudng dwoc thuc hién doi véi vién chire trude khi bo
nhiém chitc vu qudn Iy, thay déi chire danh nghé nghiép hoac nham bé sung,
Cdp nhdt kién thire, ky nang phuc vu hoat déng nghé nghiép.

2. Noi dung, chwong trinh, hinh thirc, thoi gian dao tgo, boi dwéng vién
Chu’c phai can cir vao tiéu chudn chirc vu quan 1y, chire danh nghe nghiép, yéu
cau bé sung, cdp nhdt kién thire, ky ndng phuc vu hoat dong nghé nghiép.

3. Hinh thite ddo tao, boi duéng vién chirc gom:

a) Pado tao, boi dwéng theo tiéu chudn chire vu quan 1y;

b) Béi durdng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép;

¢) Boi duwdng nham bé sung, cdp nhdt kién thire, kj nang phuc vu hoat
dong nghé nghiép.”

Picu 33. Quyén loi, trach nhiém cia vién chirc dwoc cir di dao tao, bdi
dudong

1. Quyén lgi cia vién chie duoc cir di dao tao, boi dudng thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat vién chuc:

““1. Vién chitc tham gia dao tao, boi dwdng phdi chdp hanh nghiém chinh quy
ché dao tao, boi dwéng va chiu sw quan 1y ciia co sé ddo tao, béi dudng.

2. Vién chite duwoc cik tham gia dao tao, béi dwéng dwoc huong tién lwong va
phu cdp theo quy dinh ciia phédp ludt va quy ché ciia don vi sw nghiép cong lp;
thoi gian dao tao, boi dwdng dwgc tinh la thoi gian céng tdc lién tuc, dwoc xét
nang luong.

3. Vién chire duwoc don vi sw nghiép cong ldp cir di dao tao néu don phwong
chdm dit hop dong lam viéc hodc tw ¥ bé viéc phdi dén bu chi phi dao tao theo
quy dinh cua Chinh phu.”

2. Trach nhém cua vién chuc khi thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 3 Piéu 35 Lut vién chirc.

Picu 34. Kinh phi dao tao, boi dudng

Kinh phi d4o tao, boi dudng vién chirc duoc chi tra tir nguon tai chinh cta nha
trrong hodc tai trg clia cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc va phu hop vaoi quy
dinh ctua phap luat.
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Picu 35. Pao tao va dén bu chi phi dao tao

Viéc hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng hodc dén bu kinh phi dao tao cua vién
chtrc thuc hién theo quy dinh cia Nha nudc; Quy ché dao tao, boi dudng trong nudc
va ngoai nudc d6i vai vién chirc va nguoi lao dong truong Pai hoc Nong 1am Thanh
phd Ho chi Minh; va Quy ché Chi tiéu ndi b cia nha trudng.

MUC 3. PANH GIA VIEN CHUC

Piéu 36. Trinh tw, thi tuc danh gia hang nim
1. Béi véi vién chirc quan 1y:
a) Ca nhan tr danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao va ti nhan
xét wu, nhuoce diém trong cong tac;
b) Tap thé noi vién chirc quan 1y lam viée t6 chirc hop va dong gop v kién. Y
kién gop v dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;
¢) Hiéu truong quyét dinh xép loai va thong bao dén ca nhan sau khi tham khao
bién ban gop ¥ clia tap thé noi vién chic quan 1y lam viéc.
2. Béi véi vién chirc khong gitr chire vu quan 1y:
a) Ca nhan tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vy duoc giao;
b) Tap thé don vi str dung vién chirc to chirc hop va déng gop y kién. Y kién
g6p v dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;
¢) Thi truong don vi nhan xét vé két qua tu danh gid vién chuc; danh gia
nhitng wu, nhuoc diém cta vién chirc trong cng tc va qugt dinh phéan loai vién
chuc.
3. Thong béo két qua danh gia, phan loai vién chirc :
a) Phan loai vién chtrc nhu sau:
al. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;
a2. Hoan thanh tét nhiém vu,
a3. Hoan thanh nhiém vu;
a4. Khong hoan thanh nhiém vu.
b) N6i dung danh gia vién churc phai dugc thong bao cho ca nhan.
¢) Két qua phan loai dugc cong khai trong don vi va Nha truong.
d) Néu khong nhét tri voi két qua danh gia va phan loai thi vién chirc duoc
quyén khiéu nai 1én cap c6 tham quyén.

4. Cac truong hop danh gia vién chiec :
a) Pugc thyc hién hang nam;
b) Khi két thic thoi gian tap su;
¢) Trude khi ky tiép hop dong lam viéc;
d) Thay doi vi tri viéc lam;
d) Xét khen thung, ky luat, bé nhiém, bo nhiém lai, quy hoach, ddo tao, boi
dudng vién chtrc.
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MUC 4. QUY PINH VE THOI VIEC,
NGHI HUU, NGHI OM, NGHI THAI SAN

Diéu 37. Théi viée

1. Vién chuc duoc giai quyét thdi viéc trong cac trudng hop sau:

a) C6 don tyr nguyén xin thoéi viée, dugc Trudng don vi va Hiéu truéng dong y
bang vin ban;

b) Vién chic lam viéc th eo hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han co
quyén don phuong cham dut hop dong 1am viéc nhung phai thdng bao bang vin ban
cho Truong don vi va Hiéu truong biét trudc it nhat 45 ngay; trudng hop 6m dau
hoic bi tai nan d diéu tri 06 thang lién tuc thi phai bao trude it nhat 03 ngay.

2. Vién chrc chua duoc giai quyét thoi viéc néu thudc mot trong cac trudng
hop sau:

a) Pang bi xem xét xur ly ky ludt hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két khi dugc ctr di dao tao, bdi dudng hoic
khi dugc tuyén dung vién chirc;

c) Chua hoan thanh véc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
ctia c4 nhan dbi v6i don vi va nha trudng;

d) Do yéu cau cong tac va chua bo tri duoc ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viéc

a) Ca nhan giri don xin thoéi viéc hodc don xin cham dut hop dong, co y kién
d6ng y cua Truong don vi vé phong T6 chirc Can bd.

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén don, néu dong ¥ thi Hiéu
tru’ong ra quyet dinh cham dut hop dong lam viéc; néu khong dong ¥ y thi Hi¢u truong
c6 y kién bang van ban va néu rd 1y do theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

4. Vién chuc thoi viée ¢o trach nhiém:

a) Thanh quyét toan voi phong K& hoach — Tai chinh: cac @& tai nghién ctu
(néu cb); cac chimg tir, tai lidu lién quan dén tai chinh — ké toan it nhét trudc 30 ngay
lam viéc tinh dén thoi diém thoi viée; ban thanh Iy hop dong tin dung v6i ngan hang
trong truong hop vay c6 xac nhan cua nha truong.

b) Ban giao cho phong bp tac Quéc té: cac dé tai nghién cttu hop tac voi
nudc ngoal (néu co) do vién chtc chu tri hodc tham gia it nhit trude 20 ngay lam viée
tinh dén thoi diém thoi viéc;

¢) Ban giao cho phong Qén 1y nghién ctru khoa hoc: cac dé tai nghién ctu
trong nudc (néu cd) do vién chirc chu tri hodc tham gia it nhét trudc 20 ngay lam viéc
tinh dén thoi diém thoi viée;

d) Ban giao I so, tai liéu, tai san va nhitng cong viéc dang lam cho nguoi
dugc phan cong tiép nhan it nhat trudc 30 ngay lam viéc tinh dén thoi diém thoi viéc.

5. Tro cép thoi vi¢e va xac nhan thoi gian dong bao hiém x4 hoi

a) Tro cip thoi viéc d6i véi thoi gian cong tac cia vién chire tir ngay 31 thang
12 nam 2008 tré vé trude duge tinh nhu sau:

al. Cr mdi nam lam viée duoc tinh bang 1/2 (mdt phan hai) thang lwong hién
huong, gém: Muc luong theo chirc danh nghé nghlep, phu cap chirc vu lanh dao, phu
cap thAm nién vuot khung, phu cdp tham nién nghé va hé s chénh léch bao luu
luong (néu co);

a2. Muc tro cip thap nhéat bang 01 (mdt) thang lwong hién huong;

16



a3. Tru:ong hop vién chirc duge tuyen dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2003,
thoi g1an lam viéc duoc tinh tro cap thoi vige la tong thoi gian lam viée (cong don) ké
tur khi vién chue ¢ quyet dinh tuyén dyung den hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

a4. Tru'ong hop vién chirc dugc tuyen dung tur ngay 01 thang 7 nam 2003 tré
vé sau, thoi gian lam viéc duge tinh tro cap thoi viée 1a tong thot gian lam viée theo
hop ddng 1am viéc (cong don) ké tir khi vién chire ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét
ngay 31 thang 12 nam 2008.

b) Tro cap thoi viée di voi thoi gian cong tic cta vién chirc tir ngay 01 thang
01 nim 2009 én nay duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé tro cip that
nghiép.

¢) Ngudn kinh phi chi tra tro cip thoi viéc duoc 1dy tir ngudn tai chinh ciia don
Vi su nghiép cong l1ap.

d) Vién chic thoi viéc duoc hudng trg cap thoi viéc quy dinh tai diém a, diém
b khoan 4 Piéu nay va duoc xac nhan thoi gian c¢6 dong bao hiém xa hoi theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 38. Nghi huwu

1. Thoi diém nghi huu 12 ngay 01 cua thang lién ké sau thang vién chuc du tudi
nghi huu theo quy dinh (nam 60, nit 55 tudi).

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 1ui lai khi ¢6 mot trong céc truong hop sau:

a) Khong qua 01 thang di véi mot trong cac truong hop: thoi diém nghi huu
trung Voi ngay nghi Tét Nguyén dan; truong hop c¢6 vo hodc chdng, bd, me (vo hodc
chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh bi thiét hai do
thién tai, dich hoa, hdéa hoan;

b) Khong qua 03 thang d6i voi trudng hop bi bénh ning hodc bi tai nan ¢ gidy
Xac nhan cua bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang bi voi truong hop dang di éu tri bénh thuéc danh muc
bénh can chira tri dai ngay do BO Y té ban hanh, ¢ gidy xac nhan ciia bénh vién.

3. Viéc Iui thoi diém nghi huu thude nhiéu truong hop quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay thi chi dugc thuc hién ddi véi mot truong hop c6 thoi gian lui thoi diém
nghi huu nhiéu nhat. Truong hop ca nhan khong c6 nguyén vong i thoi diém nghi
huu thi Nha truong giai quyét nghi huu theo quy dinh.

4. Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, nha truong ra
théng béo bang van ban vé thoi diém nghi huu dé vién chuc biét va don vi chuan bi
nguoi thay thé.

5. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, ca nhan gui 2
anh 2x3, ban sao Chung minh nhan dan va ban sao s6 ho khau gia dinh vé phong T6
chitc Can bo dé Nha truong ra quyet dinh nghi huu hoac dé nghi B6 Giao duc va bao
tao ra quyét dinh nghi huu.

b) Can ctr quyét dinh nghi huu, phong T chie Can bo tién hanh céc thi tuc
theo quy dinh dé vién chirc duoc huong ché do bao hiém x4 hoi;

c) Vién chirc dugc nghi huu ¢o6 trach nhiém:

(i) Thanh quyét toan voi phong Ké hoach — Tai chinh: céc dé tai nghién
ctru (néu c6); Cac chung tir, tai lidu lién quan dén tai chinh — ké toan it nhat trudc 30
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ngay 1am viéc tinh dén thoi diém nghi huu; ban thanh 1y hop déng tin dung véi ngan
hang trong truong hop vay c6 xac nhan cta nha truong.

(ii) Ban giao cho phong Hop tac Qudc té: cac dé tai ‘nghién ctu hop tac
VGi nudc ngoai (neu ¢6) do vién chirc chu tri hodc tham gia it nhét trude 20 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

(iii) Ban giao cho phong Quan 1y nghién ctru khoa hoc: cac dé tai nghién
ctru trong nudc (néu c6) do vién chirc chu tri hodc tham gia it nhat truée 20 ngay 1am
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

(iv) Ban giao hd so, tai liéu, tai $in va nhiing cong viéc dang lam cho
ngudi duge phan cdng tép nhan it nhat trude 30 ngay 1am vic tinh dén thoi diém
nghi huu;

d) Vién chirc dugc nghi huu duge nhan sé huu sau khi dd hoan tat cac noi
dung quy dinh tai khoan 5 Piéu nay. Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh
thi vién chirc dugc nghi viéc dé huong ché do bao hiém xa hoi.

Picu 39. Thii tuc kéo dai thoi gian lam viée

1. Béi tuong: 1a gido su, phd gido su, tién si khoa hoc, tién si dén tudi nghi huu
theo Luat Gaio duc Pai hoc va theo Nghi dinh 71/2000/ND-CP ngay 23/11/2000 cia
Chinh phit quy dinh viéc kéo dai thoi gian 1am viéc cta vién chic dén do tudi nghi
huu.

2. Diéu kién kéo dai thém thoi gian 1am viéc cua vién chic:

a) Pon vi truc tiép str dung vién chirc thue sy ¢6 nhu cau;
b) Vién chirc tu nguyén va co du sirc khoe dé 1am viéc.
3. Nguyén tic xét va thuc hién kéo dai thém thoi gian 1am viéc cia vién chuc:
a) Thuc hién nguyén tic tap thé, dan cha di d6i v6i phat huy trach nhiém cua
nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi;
b) Vién chirc dén d6 tudi nghi huu néu dugc kéo dai thém thoi gian lam viée
thi thoi gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

4. Vién chtrc kéo dai thoi gian 1am viéc van thudc bién ché cua don vi va nha
truong, thuc hién ddy di cac nghia vu va dugc hudng cac quyén loi theo quy dinh
cua Nha nudc va nha truong.

5. Thoi diém kéo dai thoi gian cong tac 1a ngay 01 cua thang lién ké sau thang
vién chirc du tudi nghi huu theo quy dinh.

6. Thoi gian cong tac kéo dai thém cua vién chirc dugc thyc hién tir 01 nam
dén khong qua 05 nam.

7. Ha‘mg nam, Truong don vi tryc thuge truong co trach nhi€ém xem xet lai nhu
cau cua don vi dé bao cdo Hiéu trudng, trén co 80 do nha tru’ong téng hop va bao cao,
dé nghi Bo Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh dé vién chuc tiép tuc dugc kéo
dai thoi gian lam viéc.

Trong thoi gian cong tac kéo dai thém; néu vién chirc khong du sitc khoe dé
lam viéc hodc co nguyén vong duoc nghi lam viéce thi duoc nha trudng lam thu tuc dé
huong ché d6 huu tri.

8. Trinh tu, thu tuc kéo dai thoi gian lam viéc:

Trinh ty thu tuc cu thé kéo dai thoi gian lam viéc cua vién chirc dugc thuc hi¢n
theo “Quy dinh vé viéc kéo dai thoi gian lam vié€c cua vién chuc dén do tuoi nghi huu
cta Trudng Pai hoc Nong LAm Thanh phé Hé Chi Minh” do Hiéu truong ban hanh.
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Piéu 40. Thii tuc xin nghi huu truée tudi quy dinh

1. C4 nhan lam don xin nghi huu trudc tudi giri T ruéng don vi, Trudng don vi
6 y kién va gui vé phong T6 chirc Can bo.

2. Phong To chirc Can b trinh Hiéu truong xem xét, giai quyét.

3. Néu Hiéu truong ddng ¥ thi ca nhan lién hé voi Tram Y té dé 1am tha tuc xin
di giam dinh strc khoe. Phong To chitc Can bd cip gidy gidi thiéu di giam dinh stc
khoe cho vién chirc.

4. Phong To chire Can bg sau khi tiép nhan két qua giam dinh sttc khoe, néu du
diéu kién thi lam quyét dinh trinh Hiéu truong ky ban hanh, cac quy dinh lién quan
dén quyét dinh nghi huu dugc thuc hién nhu khoan 5 Piéu 38.

Piéu 41. Nghi thai san

1. Vién chtic lam don xin nghi thai san guri Thu truéng don vi, Thu trudng don
vi co ¥ kién va gui vé phong T chtrc Can bo. Vién chic nghi sinh con c6 trach
nhiém ban giao hd so, tai lidu va nhiing cong viéc dang 1am cho ngudi duoc phan
cong tiép nhan it nhét trudc 05 ngay lam viéc tinh dén thoi diém xin nghi sinh con.

2. Sau khi sinh con, ca nhan phai gtri ban sao gidy khai sinh cua con vé phong
T6 chirc Can bo va phong k& hoach — Tai chinh dé nha truong lam cac thi tuc can
thiét vé viéc nghi thai san cua vién chirc, lam cin ar dé thanh toan ché do nghi thai
san v6i co quan Bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Sau thoi gian sinh con ti da 60 ngay, néu ca nhan khong guri gidy khai sinh
ctia con vé phong T chic Can bo thi nha truong khong chiu trach nhiém vé viéc
thanh toan huong ché do thai san véi co quan Bao hiém xa hoi.

3. Trudng hop sau khi sinh con do sttc khoe yéu, c4 nhan c6 nhu cau nghi thém
thi phai 1am don xin nghi va phai dugc sy ddng ¥ ctia Trudng don vi va Truong tram
y té cha trudng trude khi trinh Hiéu truong.

Picu 42. Nghi 6m dau, tai nan

1. Vién chic nghi 6m dau, tai nan phai bio cao Thu truéng don vi va nha
truong; phai giri gidy xac nhan cia Tram Y té truong hodc co quan y té c6 tham
quyén vé phong To chitc Can bd. Pong thoi phai ban giao ho so, tai lidu va nhiing
cong viéc dang lam cho nguoi dugc don vi phan cong tiép nhan néu nghi tir 03 ngay
lam viéc tr¢ 1én.

2. Vién chrc nghi dm dau, tai nan duogc co quan Bao hiém x3 hoi thanh toan
trg cap theo quy dinh.

MUC 5. CHUYEN DPOI VA CHUYEN TIEP
POI VOI VIEN CHUC

Piéu 43. Chuyén doi giira vién chirc va cong chirc

1. Vién chic dugc bo nhiém giir cac vi tri trong bd may lanh dao, quan ly caa
nha trudng ma phap luat quy dinh 1a cong chirc khi bd nhiém vao ngach cong chirc
tuong ung véi vi tri viéc lam phai hoan thién ti€u chuan cta ngach duoc b6 nhiém;
ddng thoi duoc gitr nguyén chtrc danh nghé nghiép da bod nhiém, duoc hudng ché do
tién lwong va céc ché do khac nhu vién chtc cia nha truong.
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2. Cong chic duoc didu dong vé 1am vién chirc nha trudng khi c6 di cac tiéu
chuan, dicu kién theo quy dinh cta phap luat vé vién chuec.

Piéu 44. Chuyén tiép ddi voi vién chirc

Viéc t6 chire thuc hién ky két hop dong 1am viéc dbi véi vién chirc duoc thuc
hién nhu sau:

1. Bi véi vién chic duoc tuyén dung trude ngay 01/7/2003: Hiéu trudng ky
hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;

2. Bbi véi vién chirc duoc tuyén dung tir ngdy 01/7/2003 dén trude ngay
01/01/2012: can cr thoi gian cong tac, Hiéu truong ky hop dong 1am viée theo quy
dinh cua Luat vién churc;

3. Pdi véi vién chire duge tuyén dung tir sau ngay 01/01/2012: Hiéu trudng
thue hién viée ky hop dong 1am viéc xac dinh thoi han hodc khong xac dinh thdi han
theo quy dinh cua Luat vién chirc.

_CHUONGV
QUAN LY VIEN CHU'C

Picu 45. Noi dung quén 1y vién chirc

Nhiém vu va quyén han cta nha trudng:

, a) Thuc hién cac ché do, chinh sach ciia Nha nudc ddi véi vién chire theo phan
cap;

b) Thuc hién tuyén dung, ky va cham dit hop dong lam viéc, biét phai vién
chuac theo phén cap;

C) B tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién
chirc, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi dudng vién chirc
theo phan cap;

d) Thuc hién cong tac khen thuong, ky luét d6i voi vién chire theo tham quyén
hodc dé nghi cdp c6 thim quyen khen thuong, ky luat theo quy dinh;

@) Thuc hién viéc 1ap hd so va luu gitt hd so ca nhan cta vién chirc thudc pham
vi quan ly theo quy dinh;

e) Giai quyet thoi viée, nghi huu d6i voi vién chirc theo phan cap;

g) Ky két hop dong vu, viéc d6i voi vién chirc da nghi huu;

h) Théng ké va bao céo co quan, t6 chirc cip trén vé sb luong, chat lugng doi
ngu vién chie thude pham vi quan 1y theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cua phap luat.

K) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Picu 46. Ché d¢ 1am viéc, ché dd nghi ngoi ciia vién chirc

1. Béi véi giang vién:

a) Gang vién lam viéc theo nim hoc. Theo Quyét dinh sé 64/2008/QD -
BGDDT ngay 28/11/2008 cuia B truong Bo Gido duc va Pao tao vé& Quy dinh ché do
lam viéc d6i v6i giang vién thi tong quy thoi gian lam viée cua giang vién binh quan
trong mot nim hoc 1a 1760 gio sau khi trir sé ngdy nghi hé, nghi Tét 4m lich, nghi
hoc ky theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao va cac ngay nghi khac theo quy
dinh cua phap luat.
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b) S6 ngay nghi Tét nguyén dan va nghi hé theo quy dinh ctia Nha nudc va nha
truong.

¢) Puoc nghi 1am viéc, huéng nguyén luong trong nhitng ngay 18 theo quy dinh
cua Nha nudc.

2. B6i véi vién chirc khac (khong phai giang vién):

a) Lam viéc theo ché do 08 gio/ngay, 40 gid/tuan. Truong hop do dic thu cong
viéc s€ do Trudng don vi quyé€t dinh nhung phai tuan theo quy dinh ctia B luat Lao
dong va cac van ban quy pham phap luat co6 lién quan.

b) Néu c6 du 12 thang 1am viée/ndm thi duge nghi phep hing nim 12 ngay lam
viéc huong nguyén luong (néu <12 ‘thang lam viéc thi s6 ngay nghi tinh theo ty 1¢
tuong ung véi s6 thang lam viéc). S6 ngay nghi phép hang nam ting thém theo tham
nién lam viéc: ctr 05 nam lam viéc dugc tang thém tuong tng 01 ngay.

¢) Puogc nghi hang nam, nghi 1&, nghi viéc riéng theo quy dinh cua phap luat vé
lao dong. Trudng don vi ¢o trach nhiém bb tri cho vién chirc thudc don vi minh dugc
nghi phép hang nim uu tién trong dip hé va phai bao dam khong anh huong dén
nhiém vu dugc giao.

3. Gidng vién, vién chtic dugc nghi viée riéng ma van hudng nguyén luong
trong nhirng truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con két hon: nghi 01 ngay;

C) BS dé, me dé, bd vo, me vo hodc bd chéng, me ché)ng chét; vo chét hodc
chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.

Truong hop 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd
hoic me két hon; anh, chi, em rudt két hon: duoc nghi khong huong luong 01 ngay
va phai bao cao vdi Thu truéng don vi.

4. Truong hop dic biét thi vién chirc c6 thé xin nghi khong hudng lwong nhung
phai dugc sy dong v cua Hiéu trudng trén co sd dé nghi bang vin ban cua Thu trudng
don vi.

5. Cac Pho Heu trudng va cac Thu truong don vi vé nghi he, nghi Tét, nghi
phép, nghi viéc riéng déu phai bao céo véi Hiéu trudong dé quan 1y.

6. Nha trwng khuyén khich vién chtic nghi phép trong thoi gian giang vién
nghi hé, nghi Tét nhung phai tuan tha cac quy dinh lién quan cia nha truong.

CHUONG VI
KHEN THUONG, KY LUAT VIEN CHUC

Piéu 47. Khen thwéng vién chirc

Thuc hién theo Quy ché Thi dua - Khen thudng dbi véi vién chire hién hanh
cua nha nudc.

Diéu 48. Xir 1y ky luét vién chirc

Thuc hién theo “Quy dinh vé trinh ty, thu tuc va hinh thic xu 1y ky luat vién
chic Trudng Pai hoc Nong Lam Thanh phd H6 Chi Minh” do Hiéu truéng nha
trudong ban hanh.
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n _ PHAN THU HAI ‘
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY NGUOI LAO DQONG

n ~ CHUONG VII ‘
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY NGUOI LAO PONG

Picéu 49. Péi twong va tham quyén ky hop dong lao dong

1. HEu truéng uy quyen Truéng phong Td chirc can bo nha trudng ky hop
dong lao dong thur viée, hop ddng lao dong xac dinh thoi han hodc khong xac dinh
thoi han d6i véi:

a) Nguoi lao dong lam viéc tai truong thude cac dang sau day:

(i) Stra chira, bao tri ddi voi hé thong cap dién, cap, thoat nudc & trudng, xe O
t6 va cac may mac, thiét bi khac dang dugce str dung trong nha trudng;

(ii) Lai xe;

(i) Bao v¢;

(iv) V¢ sinh;

(V) Tap vy;

(vi) Cong viéc khac khoéng phai 1a lao dong theo mua vu hoac theo mot cong
viéc nhét dinh c6 thoi han duéi 12 thang.

b) Nguoi lam viéc tai cac Trung tam truc thudc tru’O’ng nhung khong co6 con
ddu va tai khoan riéng, ngoai trir Giam déc, Phé giam dbc va Ké toan trudng do Hiéu
treong bd nhiém.

2 Hiéu trudng Gy quyén Trudng phong T6 chirc can by nha truong ky hop
dong lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh c¢6 thoi han dudi 12
thang.

3. Truong don vi truc thude truong cd con dau va tai khoan riéng duoc ky hop
ddng lao dong thir viéc, hop dong lao dong xac dinh thoi han hodc khong xac dinh
thoi han véi nguoi lao dong va phai tuan tha cac quy dinh cua phap luat va cac quy
ché, quy dinh doi véi don vi do Hidu truong nha trudng ban hanh.

Piéu 50. Hop dong lao dong thir viéc

1. i tuwong: Ngui lao dong bat dau xin vao 1am viée tai cac don vi truc
thudc trong Nha truong.

2. Quy trinh thyc hién:

2.1 Pdi v6i cac don vi trwee thude trwong khong cé con diu va tai khoan
riéng:

Budce 1: Bon vi (Khoa, B mon truc thuc truong, Phong, Trung tdm) phai so
tuyén trude khi gtri hd so cia ngudi xin vige vé phong T4 chtrc Cén bo.

Budc 2: Phong T6 chirc Can b tiép nhan hd so, 14p bao cdo trich ngang va to
trinh gtri Hiéu trudng.

Budc 3: Truong hop dong y, Hiéu truong Gy quyén Trudng phong To chirc
Can bo soan thao va ky hop dong lao dong thir viéc véi cac chi tiét chinh nhu sau:

a) Thoi han thir viéc:
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- Thoi gian thu viée khong duge qua 60 ngay dbi véi cong viée co chirc danh
nghé can trinh do chuyen mdn, k¥ thuat tir cao dang trd 1én.

- Thoi gian thir viéc khong duoc qua 30 ngay dbi v6i chirc danh nghé can trinh
do6 trung cip, cong nhan k¥ thuat, nhan vién nghiép vu.

- Thoi gian thir viée khong duoc qua 6 ngay ddi véi nhiing lao dong khac.

b) M0 ta cong viéc phai lam.
c) bia diém lam viéc, bd phan lam viéc.

d) Mtc lwong dugc huong, 1oai hop dong lao dong s& ky sau khi thir viéc thanh
cong.

2.2 Pdi v6i cac don vij truee thude truedng cé con diu va tai khoan riéng

Budc 1: Pon vi phai so tuyén trudce khi gii hd so ctia nguoi xin viée vé phong
T chirc Can bo trong d6 ghi 16 yéu cau tuyén dung ddi véi tng vién.

Budc 2: Phong T6 chire Can bd tiép nhan hd so, xem x€t hé so va choy kién
vé mat phap luat lao dong dbi véi tung hé so cu thé va gdi vé don vi tuyen dung
trong vong 5 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so cua don vi ¢o yéu cau tuyén
dung.

Bude 3: Truong don vi xét va giri két qua vé Phong T6 chirc Can bo nha
truong. Sau 3 (ba) ngay ké tir ngdy guri bién ban, Trudng don vi soan thao va ky hop
d6ng lao dong thir viée voi cac chi tiét chinh nhu sau:

a) Thoi han thir viéce:

- Thoi gian thu viée khong duge qua 60 ngay dbi véi cong viée co chirc danh
nghé can trinh d6 chuyén mdn, k§ thuét tir cao ding trd 1én.

- Thoi gian thir viéc khong duoc qua 30 ngay dbi v6i chirc danh nghé can trinh
d6 trung cép, cong nhan k¥ thuit, nhan vién nghiép vu.

- Thoi gian thir viéc khong dugce qua 6 ngay dbi voi nhitng lao dong khac.

b) M0 ta cong viéc phai lam.
¢) Pia diém lam viéc, bd phan lam viéc.

d) Mirc lvong duge hudng, loai hop dong lao dong s& ky sau khi thir viée thanh
cong.

3. Hét thoi gian thir viée, nguoi st dung lao dong thong bao két qua thir viéc
cho nguoi lao dong trude it nhat 1 (Mot) ngay tinh &n ngay hét thoi gian thir viéc .
Truong hop thir viée dat yéu cau thi hai bén phai tién hanh ky két hop dong lao dong;
truong hop ngudi lao dong khong dugc thong bao ma van tiép tuc 1am viéce thi ngudi
d6 xem nhu da dugc ky két hop dong lao dong.

4. Trong thyi gian thir viée , ngudi lao dong duogc tra tién cong bing 85%
murc lwong hai bén da thoa thuan (‘101 voi Cong viéc phai thuc hién. Nha truong (hodc
don vi truc thudc truong) khéng dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té va trg cap that
nghiép cho nguoi lao dong trong thoi gian thir viée.

Trong thoi gian thir viéc, mdi bén ¢ quyen huy b6 thoa thuan lam thir ma
khéng can bao trudc va khong phai bdi thudng néu viéc lam thur khong dat yeu cau
ma hai bén & thoa thuan. Khi viéc 1am thur dat yéu cau thi nguoi su dung lao dong
phai nhan nguoi lao dong vao lam viéc chinh thirc nhu da thoa thuan.
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Piéu 51. Hop dong lao dong

1. Poi twgng: Nguoi lao dong da thyc hién xong Hop dong lao dong thir viéc
quy dinh tai Bicu 50 Quy ché nay.

2. Loai hop dong lao dong

2.1 Hop dong lao dong phai duoc giao két theo mot trong cac loai sau day:

a) Hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han;

Hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d6 hai bén
khéng xac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu lyc ctia hop dong.

b) Hop ddng lao dong xac dinh thoi han;

Hop dong lao dong xac dinh thdi han 1 hop dong ma trong d6 hai bén xac dinh
thoi han, thoi diém chdm dut hiéu luc caa hop dong trong khoang thdi gian tir du 12
thang dén 36 thang.

2.2 Khi hop dong lao dong quy dinh tai ti ét b va tiét ¢ diém 2.1 khoan 2 Diéu
nay hét han ma ngudi lao dong van tiép tuc 1am viéc thi trong thoi han 30 ngay, ké tur
ngay hop dong lao dong hét han, hai bén phai ky két hop dong lao dong moi; neu
khong ky két hop dong lao dong méi thi hop dong da giao két theo quy dinh tai tiét b
diém 2.1 khoan 2 Diéu nay trd thanh hgp dong lao dong khong xac dinh thoi han va
hop dong da giao két theo quy dinh tai tiét ¢ diém 2.1 khoan 2 Piéu nay tré thanh hop
ddng lao dong xac dinh thoi han véi thoi han 13 24 thang.

Truong hop hai bén ky két hop dong lao dong mai 13 hop dong xac dinh thoi
han thi ciing chi duoc ky thém 01 lan, sau d6 néu ngudi lao dong van tiép tuc lam
viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

3. Quy trinh thwe hién

3.1 Péi v6i cac don v truc thude trudng khong c6 con diu va tai khoén
riéng:

Budc 1: Truong don vi (Khoa, Phong, Trung tam, ...) t6 chtrc hop, nhan xét,
danh gia vé nguoi thir viéc. Néu nguoi lao dong dat yéu cau thtr viéc thi Truong don
vi giri cong van dé nghi vé Phong T6 chirc Can bo nha truong trude it nhat 3 (ba)
ngay trudc khi hét han hop dong lao dong thir viéc.

Budc 2: Truong phong To chie Can bo 1ap danh sach trich ngang nhiing ngudi
lao dong s& ky hop dong lao dong xac dinh thoi han béo céo Hiéu truong.

Budc 3: Truong phong To chic Can bd ky hop dong lao dong theo dang xac
dinh tho1 han véi nguoi lao dong.

3.2 Doi véi cac don vi trwe thudc troeong c¢6 con dau va tai khoan riéng:

Budc 1: Trong thoi gian 07 (bay) ngay truéc khi hét han hop dong lao dong
thr viée, Truong don vi quyét dinh vé két qua thir viéc ddi voi nguoi lao dong thir
viéc. Truong hop nguoi lao dong dat yéu cau thir viée thi Trudng don vi giri cong van
vé phong To chirc Can bd nha truong béo cao vé viée ky hop dong lao dong theo
dang xac dinh thoi han véi nguoi lao dong.

Budc 2: Sau 3 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay giri bao cao vé phong To chuc
Can bo nha trudong, Truong don vi ky hop dong lao dong theo dang xac dinh thdi han
véi ngudi lao dong. Mot ban sao ctia hop déng lao dong duoc don vi giri vé phong T
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chirc Cén b nha trudng trong thoi han 7 (bay) ngay lam viée ke tir ngay ky hop dong
dé bao cao.

4. Miic tién lwong va ché dd phic loi

Nguoi lao dong duoc huong tién luong theo thoéa thuan trong hop dong lao
dong; dugc huong ché do phuc loi theo Quy ché chi tiéu ndi b ciia nha trudng ddi
vai cac don vi khong c6 con diu va tai khoan riéng hodc Quy ché chi tiéu ndi bd cua
don vi dbi véi cac don vi ¢ con dau va tai khoan riéng.

5. Khi hgp. dong lao déng quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay hét han ma
nguoi lao dong van tiép tuc lam viéc thi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop ddng
lao dong hét han, hai bén phai ky két hop dong lao dong méi. Néu khong ky két hop
d6ng lao dong méi thi hop ddng dd giao két nay trd thanh hop dong lao dong khong
xac dinh thoi han.

Truong hop hai bén ky két hgp dong lao dong méi 1a hop dong xac dinh thoi
han thi ciing chi Quqc k}'l‘ thém 01 lan, sau d6 néu nguoi lao dong van ti€p tuc lam
viéc thi phai ky két hgp dong lao dong khong xac dinh thoi han.

Picu 52. Hop ddng lao dong vu viéc hodc khoan viée

1. P6i twong: Nguoi lao dong lam viée theo vu viée hodc cong viéc nhat dinh
O thoi han dudi 12 thang.

2. Hop dong lao ddng theo mia vu hoidc theo mot cong viéc nhit dinh c6 thoi
han duéi 12 thang ap dung cho nhiing céng viéc c6 thé hoan thanh trong khoang thoi
gian dudi 12 thang. Khong dugc giao két hop dong lao dong theo mua vu hoic theo
mot cong viée nhat dinh ¢ thoi han duéi 12 thang dé lam nhiing cong viéc co tinh
chat thuong xuyén tir 12 thang tro 1én, trir truong hop phai tam thoi thay thé ngudi
lao dong di lam nghia vu quan sy, nghi theo ché d¢ thai san, dm dau, tai nan lao dong
hoac nghi viéc ¢o tinh chét tam thai khac.

3. Khi hgp dong lao ddng quy dinh tai khoan 2 Diéu nay hét han ma ngudi lao
dong van tiép tuc lam viéc thi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop dong lao dong
hét han, hai bén phai ky két hop dong lao dong mai. Néu khong ky két hop dong lao
dong méi thi hop dong di giao két nay tro thanh hop dong lao dong xac dinh thoi han
V61 thot han 1a 24 thang.

Truong hop hai bén ky két hop dong lao dong méi 1a hop dong xac dinh thoi
han thi ciing chi duoc ky thém 01 lan, sau d6 néu ngudi lao dong van tiép tuc lam
viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xéac dinh thoi han.

4. Tham quyén ky hop dong

a) Pbi v6i cac don vi truc thude truong cd con diu va tai khoan riéng: Trudng
don vi ¢ tham quyén quyét dinh.

b) Pi voi cac don vi con lai: Truong phong To chirc Can bo co tham quyén ky
hop ddng lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh co thoi han dudi
12 thang hoac hop dong lao dong vy viéc v6i ngudi lao dong can ctr trén nhu cau cla
don vi va sau khi di kiém tra thuc té. Viéc ky hop dong chi dugc thuc hién sau khi da
bé&o cdo Hiéu trudng.
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5. Mirc tién cong
Mic tién cong duge thoa thuén véi nguoi lao dong va duge the hi¢n trong hop

d6ng lao dong. Tién cong di bao gom bao hiém xa hoi, bao hiém y té va trg cap that
nghiép.

6. Chi tra tién cong

- Pbi véi cac don vi true thude khong c6 con dAu va tai khoan riéng: thuc hién
theo Quy ché to chirc va hoat dong ctia don vi do Hiéu truedng ban hanh hodc do Hiéu
trudng quyét dinh.

- P61 véi cac don vi ¢6 con dau va tai khoan riéng: Pon vi chi tra tién cong cho
nguoi lao dong theo hgp dong lao dong.

Piéu 53. Hop dong lao dong véi ngudi lao dong tai cac dw an, cac chwong
trinh, de tai nghién ciru khoa hoc trong nwdéc, ngoai nwéc ciia nha trweong

1. Poi twong lam viée

Nguoi lao dong lam viéc tai cac du an trong nudc, du an ngoai nudc, du an
hop tac trong nudc, du an hop tac véi ca nhén, t6 chirc nudc ngoai, cac chuong trinh,
dé tai nghién ciru khoa hoc cuia nha truong (sau dy goi chung 1a Dy 4n).

2. Truwong hgp du an cé thoi gian thwe hién dudi 12 thang
Trudéng du an dugc lua chon mot trong hai phuong thure sau:

2.1 Uu tién & dung ngudi dang la vién chirc va ngwi lao dong cua nha
truong.

2.2 Truong hop phai tuyén dung lao dong ngoai trudng thi theo quy trinh sau:

a) Poi tuong: tuyén dung theo dbi tuong 1a ngudi lao dong 1am viée theo vu
Viéc c6 thoi han nhat dinh khong qua 12 thang.

b) Tham quyén ky hop dong:

Hiéu trudng uy quyén Truong phong T6 chic Can bo nha trudng xem xét va
ky hop dong lao dong vu viéc ddi véi ngudi lao dong xin lam viéc ¢ cac don vi truc
thudc truong khong phéan biét co hodc khong c6 con déu va tai khoan riéng.

¢) Quy trinh tuyén dung:

Budc 1: Truong du an xac dinh nhu cau lao dong, ndi dung tdm tat cia dy an,
thoi gian thyc hién dy an, thoi diém can ky hop dbng va gii van ban dé nghi vé
phong To chirc Can bo nha truong. Trudng phong To chuc Can bd nha truong xem
Xét hd so va trinh Hiéu trudong phé duyét vé nhu cau lao dong. Trong vong 3 (ba)
ngay lam viéc sau khi phé duyét, phong T6 chitc Can bd goi két qua vé cho Trudng
du an

Budc 2: Trudong du an nhan hd so cta tng vién, ghi nhan xét va gii vé phong
T6 chirc Can bo. Néu xem xét dat yéu cau thi Truong phong To chitc Can bd nha
truong ky hop dong lao dong vu viée véi ngudi lao dong vai thoi gian khong qua 12
thang, truong hop gia han thi kéo dai khong qua 3 (ba) thang. Nguoi lao dong dugc
tra tién cong di bao gdm Bao hiém x3 hoi, Bao hiém y té va cac loai bao hiém khac.

3. Trwong hgp du an c6 thoi gian thue hién tir 12 thang tré l1én

Trong truong hop dy an co6 thoi gian tir 12 thang trd 1én thi phai wu tién su
dung nguoi dang 1a vién chirc ctua truong. Trong truong hop can tuyén dung vién
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chtrc dé thuc hién du an thi Trudng du 4n va Trudng phong To chie Can bd phai c¢6
ké hoach st dung vién chitc d6 sau khi dy an két thuc trude khi trinh Hi¢u trudng.
Quy trinh tuyén dung vién chtrc thuc hién theo quy dinh tai Muc 1 Chuong III Quy
che nay.

4. Trong truong hop du an c6 ndi dung dao tao, bdi dudng ngoai nude ddi
V&1 nguoi tham gia du an thi thuc hién theo “Quy ché dao tao, béi dudng trong nudc
va ngoai nudc doi voi vién chire va nguoi lao dong” cua nha truong do Hi¢u trudng
nha truong ban hanh.

5. Chi tra tién cong cho nguoi lao dong tham gia duw an

Tién cong va cac loai bao hiém (xi hoi, y té, that nghiép) cho ngudi lao dong
tham gia du an duogc lay tir kinh phi ctia du an.

PHAN THU BA ‘
QUY PINH CHUNG DOI VOI CAC PON VI THUQC TRUONG

CHUONG VIII ‘
QUY PINH CHUNG POI VOI CAC PON VI THUQC TRUONG

Piéu 54. Quy dinh chung ddi véi cac to chire khoa hoc - cong nghé, to chirc
dich vu, don vi gidng day, Vién nghién ciru truc thudc trwomng (sau day goi chung
la Trung tam)

1. Hiéu trudong bd nhiém hodc mién nhiém Giam déc trung tam theo dé nghi
cua Trudng phong To6 chuc Can bo nha truong. Nhi¢m ky ctia Gidm déc Trung tam
theo nhiém ky cta Hiéu truong va dugc bo nhiém lai.

2. Héu truong bd nhiém hozc mién nhiém Pho Giam ddc, K é toan truong
trung tam theo & nghi ctia Gidm doc trung tam. Nhiém ky cia Phé Giam doc, Ké
toan trudng trung tam co6 thoi han nhung khong duoc vuot qua nhi¢ém ky ctia Hi¢u
truong.

3. Truong, phé cac bo phan truc thudc Trung tim do Giam ddc Trung tam bd
nhiém hoac mién nhi€ém theo tham quyén sau khi tham khao y kién ctia Truong
phong T6 chitc Can bd nha truong. Nhiém ky ctia Truong, phd cac b phan truc
thudc Trung tdm c6 thoi han nhung khong duoc vuot qua nhiém ky cua Hiéu trudng.

4. Quy dinh thuc hién

Thuc hién theo Quy ché To chie va Hoat dong cua Trung tam (cu thé) do Hiéu
trudng nha truong ban hanh.

Piéu 55. Quy dinh chung vé c¢6ng tac nhan sw ciia phan hiéu

1. Tuyén dung vién chic:

Viéc tuyén dung vién chuc lam Viég tai phan hiéu do Phan hiéu truong dé nghi 1én
Hiéu trudng va tuan theo thu tuc tuyén dung vién chirc cua nha truong.

2. Tuyén dung ngudi lao dong:

a) Nguoi lao dong lam viéc theo hinh thirc hop ddng lao dong co thoi han tir 12
thang tro 1én hoac hop dong lao dong khong thoi han:
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Hiéu truong uy quyén cho Phan hiéu trudng tuyén dung va ky két hop dong lao
dong vo1 nguoi lao dong. Vige tuyen dung nguoi lao dong cua Phan hiu deu phai
dugc bao cao véi Truong phong T chitc — Can bo cta nha truong vé nhu cau, tiéu
chuan va s6 luong trudc khi thuc hién.

b) Nguoi lao dong lam viéc theo mua vy hodc theo mot cong viéce nhét dinh c6
thoi han dudi 12 thang:

Tham quyén tuyén lao dong va ky két hop dong lao dong theo mua vu hodc
theo mot cong viéc nhat dinh ¢6 thoi han dudi 12 thang thudce Phan hiéu trudng.

¢) Phan hi¢u truong/Phé Phan hi¢u trudng dugce quyen ky hop ddng thué,
khoan dbi véi nhimg cong viéc khong can thiét bé tri bién ché thuong xuyeén. Tét ca
cac hop dong nay déu phai bao cdo cho nha trudong thong qua phong T6 chic — Cén
bd sau khi thuc hién.

/3. Ve bo nhiém, bo nhigm lai, cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén Tru6’n~g ban thudc phan hiéu dugc thuc hién theo “Quy ché b6 nhiém, bo
nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc vién chuac quan ly cac bo phan cua cac don vi
truc thudc truong Pai hoc Nong Lam Thanh pho H6 Chi Minh”

4. Viéc khen thuong, ky luat ddi véi vién chuc/nguoi lao dong thudc phan hi¢u
duoc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh ctia nha trudong va theo quy dinh cua phap
luat.

5. V& nang bac luong

a) Phan higu truong duge quyén dé nghi Hiéu truong nang bac luong thuong
Xuyén va trudc thoi han, phu cap tham nién vuot khung déi véi vién chire thudc tham
quyén quan 1y ctia phan hi¢u theo quy dinh cua phap luét;

b) Viéc nang béac lwong ctia Phan hi¢u truong va Pho Phan hi¢u truéng do Higu
trudng quyét dinh theo quy dinh.

6. Vé nang luong d6i voi ngudi lao dong

Phan hiéu truong quyét dinh theo quy dinh cta phap luat vé lao dong.

7. Vé dao tao, boi dudng

Hang nam, can @& vao ké ho,ach hoat dong cua phan hi€u, Phan hi¢u truong
xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng do6i ngii vién chirc cta
phan hiéu ngan han hoac dai han.

Piéu 56. Quy dinh riéng cho phan hiéu

Phan hiéu truong Pai hoc Nong Lam thanh phé HO Chi Minh tai tinh Gia Lai
va tai tinh Ninh Thuin hoat dong thpo Quy ché td chtrc va hoat dong cua Phan hiéu
truong Pai hoc Nong Lam thanh phoé H6 Chi Minh do Hi¢u truédng ban hanh.
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- PHAN THU' TU
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 57. T6 chie thue hién va trach nhiém thi hanh

Tat ca cac don vi, vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong déu phai
nghiém tac thue hién Quy ché nay.

Nhimng noi dung nao khong dé cap trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy
dinh cua B¢ ludt Lao dong, Luat Vién chic, nhiing van ban quy pham phap luét khac
co lién quan, va nhimg quy dinh khéc cua nha truong va don vi.

Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh vudng mac thi Thu truong cac don vi
¢6 trach nhiém bao cao Hiéu truong dé xem xét, stra doi, bo sung cho phil hop.

Quy ché nay ¢6 4 phan, 8 chwong, 57 diéu khoan,_

———

k_)c
7

/T-‘luEU1RU0NG./*
\ {’CSJ& N guyén Hay



	Quy che Tuyendung- ver 13- 14-10-2014 publish.pdf
	Điều 15. Hội đồng tuyển dụng viên chức


